Gestionar socios del club - Editar socio

A EREE Datos

Esta guia es esencial para los Dirigentes de club, ya que proporciona un proceso
sencillo para actualizar la informacién de los socios en el Lion Portal. Describe los
permisos necesarios, las instrucciones paso a paso para editar informacion personal
e informacién de contacto, y destaca consejos importantes, como el tiempo limitado
para cambiar un patrocinador de afiliacion. Al seguir esta guia, los Dirigentes de
club pueden gestionar eficazmente los datos de los socios, asegurando registros
precisos y una administracion eficaz del club.

Consejo los detalles de los socios pueden ser actualizados en cualquier momento
por los Dirigentes de club con los permisos para gestionar a los socios. Los
titulos de los Dirigentes de club son: Presidente del club, Secretario del club,
Administrador del club.

El distrito y los administradores de distrito multiple pueden editar los detalles de

los socios de los clubes dentro de su estructura. En este nivel, seleccione primero
el club que desea gestionar.

1 Inicie sesion en el Lion Portal. lionportal.orqg

2 Haga clic en "MI CLUB"

Membership v Service v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION


http://lionportal.org/




3 Haga clic en "Administrar socios del club"

Home Membership v Service v Learn More v

Account

Example Club For Training + Follow

on ID Type Status Billing Address Active Member Count
J0158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565

United States

» Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...

count Name Type @

:ample Club For Training s Lions Club Man#ge Clu Members

rent Account @ Active Member Count

strict 1) 50

wgion or Zone o Club Specialt o

g g Y Manage Club Officers

iZonel Cultural @
niD @ Club Sub-Specialty @

Rlak i =4=] i

4  Esta guia rapida muestra las funciones de "Editar socio"

Manage Club Members

Choose what you want to manage below.

*

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member

Transfer Member

Drop Member




5 Seleccione "Editar socio" y haga clic en "Siguiente

wvia |usc AU VIS IV TL O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
o Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

6 Desplacese hasta o busque el socio. Buscar por nombre de socio (parte del
nombre o numero de socio). Seleccione el boton de opcién junto al socio

Select Member to Edit

50 of 50 items + O items selected

Q_ Search this list...
Name . Member ID
Example Fifteen 26691565
Example Fifty 26691600

Example Five 26691555

Example Forty-Eight 26691598

Example Forty-Five 26691595

Close




7 Haga clic en "Siguiente"

Example Forty-Eight 26691598

Example Forty-Five 26691595
Example Forty-Four 26691594
Example Forty-Nine 26691599
Example Forty-One 26691591
Example Forty-Seven 26691597

Example Forty-Six 26691596 -

Previous @

@ Consejo Editar opciones de socio:

* Detalles personales - Nombre, sexo, ocupacion, cumpleafos (1 vez al dia),
apodo, Acompanante

« Informacién de contacto - nimeros de teléfono, direccion de correo electrénico
* Direccion - direccidn postal del socio
* Tipo de Afiliacion - cambiar los detalles sobre el tipo/programa de afiliacién

« Patrocinador del aumento de afiliacién - el Patrocinador puede cambiarse en los primeros 90
dias



8 Seleccione el botén de radio y haga clic en "Siguiente"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

*

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor

&

9 Haga clic en cada campo para cambiar los datos.

Manage Club Members
2bbY1bulu

Address
Country

United States

Street

| O

City State/Province

Naperville Illinois

Zip/ Postal Code

60564




10 Cuando haya completado las actualizaciones, haga clic en "Préximo"

Country
United States
Street

462 Elm St

City State/Province

Naperville Illinois

Zip/Postal Code

60564

Previous L

@ Consejo La siguiente seccion muestra los datos que se pueden editar para:

« Editar socio

« Detalles personales



11 Seleccione "Editar socio" y haga clic en "Siguiente"

wvia |usc AU VIS IV TL O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

12 Seleccione el socio y haga clic en "Siguiente"

Example Twenty-One 26691571
Example Twenty-Seven 26691577
Example Twenty-Six 26691576
Example Twenty-Three 26691573
Example Twenty-Two 26691572
Example Twenty 26691570

Mx. Example Two IIT 26691551

Previous




13 Seleccione "Detalles personales" y haga clic en "Siguiente"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

*

® Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor

14 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos
datos

Manage Club Members O

Member Name:
Example Fifty

Member's ID:
26691600

Salutation

First Name

Example

Middle Name

Member

Last Name




15 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos
datos

Gender

Male

Date of Birth
Oct 10, 2003
MMM d, yyyy

Occupation

Education/Training

Spouse Name

Companion Fifty

Previous

16 Seleccione "Informacién de contacto" y haga clic en "Siguiente"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600
Select the type of member information you want to edit:

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type
Membership Sponsor

10



17 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos
datos

Manage Club Members

Member Name:
Example Fifty

Member's ID:
26691600

Work Phone
Home Phone

Mobile Phone
(630) 189-2001

Email

18 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos
datos

Mabile Phone
(630) 189-9001

Email

zuser0S0@lionfake.com

Alternate Email

you@example.com

Fax

O Previous

11



19

jAlerta! El Patrocinador de socio solo puede cambiarse durante los primeros 90
dias de afiliacion.

Si desea realizar correcciones, comuniquese con el Centro de Servicio al Socio
para obtener ayuda

Consejo Para obtener pasos detallados para buscar y seleccionar un
patrocinador, consulte la Guia rapida "Gestionar socios del club -
Anadir un socio"

Seleccione "Patrocinador del Aumento de Afiliacion" y haga clic en "Siguiente”

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600
Select the type of member information you want to edit:

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type

® Membership Sponsor

12



20 Haga clic en "Cerrar" para salir del flujo de "Editar socio"

Member Name:
Example Fifty

Member's ID: 26691600

Select the type of member information you want to edit:

w

Personal Details
Contact Details
Address Details
Membership Type

® Membership Sponsor

&)

21 Para volver a la pagina de inicio haga clic en "Inicio"

Membership v Service v
Account + Fol
@ Example Club For Training i
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details  Data Export  Club Statements  Club Service Activities  More Member ... Club Acti...
Account Name Type @
Example Club For Training 4 Lions Club Manage Club Members
Parent Account @ Active Member Count

13



22

Esto concluye la Guia rapida de gestion de socios del club - Editar datos de los

socios
Home Membership v Service v Learn More v
Welcome Example One!
MY MEMBERSHIP MY CLUB

MY ASSOCIATION

QO8NS

14



