
1  

 
Consejo los detalles de los socios pueden ser actualizados en cualquier momento 
por los Dirigentes de club con los permisos para gestionar a los socios. Los 
títulos de los Dirigentes de club son: Presidente del club, Secretario del club, 
Administrador del club. 

El distrito y los administradores de distrito múltiple pueden editar los detalles de 
los socios de los clubes dentro de su estructura. En este nivel, seleccione primero 
el club que desea gestionar. 

 

1 Inicie sesión en el Lion Portal. lionportal.org 

 

2 Haga clic en "MI CLUB" 

Gestionar socios del club - Editar socio
 

 Datos 
Esta guía es esencial para los Dirigentes de club, ya que proporciona un proceso 
sencillo para actualizar la información de los socios en el Lion Portal. Describe los 
permisos necesarios, las instrucciones paso a paso para editar información personal 
e información de contacto, y destaca consejos importantes, como el tiempo limitado 
para cambiar un patrocinador de afiliación. Al seguir esta guía, los Dirigentes de 
club pueden gestionar eficazmente los datos de los socios, asegurando registros 
precisos y una administración eficaz del club. 

 

 

http://lionportal.org/
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4 Esta guía rápida muestra las funciones de "Editar socio" 

 

 

 

3 Haga clic en "Administrar socios del club" 
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6 Desplácese hasta o busque el socio. Buscar por nombre de socio (parte del 
nombre o número de socio). Seleccione el botón de opción junto al socio 

 d  d  

 

 

 

5 Seleccione "Editar socio" y haga clic en "Siguiente" 
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Consejo Editar opciones de socio: 

 
• Detalles personales - Nombre, sexo, ocupación, cumpleaños (1 vez al día), 

apodo, Acompañante 

• Información de contacto - números de teléfono, dirección de correo electrónico 
 

• Dirección - dirección postal del socio 
 

• Tipo de Afiliación - cambiar los detalles sobre el tipo/programa de afiliación 

• Patrocinador del aumento de afiliación - el Patrocinador puede cambiarse en los primeros 90 
días 

 

 

 

7 Haga clic en "Siguiente" 
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9 Haga clic en cada campo para cambiar los datos. 

 

 

 

8 Seleccione el botón de radio y haga clic en "Siguiente" 
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Consejo La siguiente sección muestra los datos que se pueden editar para: 

 
• Editar socio 

 
• Detalles personales 

 

 

 

10 Cuando haya completado las actualizaciones, haga clic en "Próximo" 
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12 Seleccione el socio y haga clic en "Siguiente" 

 

 

 

11 Seleccione "Editar socio" y haga clic en "Siguiente" 
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14 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos 
datos 

 

 

 

13 Seleccione "Detalles personales" y haga clic en "Siguiente" 
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16 Seleccione "Información de contacto" y haga clic en "Siguiente" 

 

 

 

15 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos 
datos 
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18 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos 
datos 

 

 

 

17 Haga clic en los campos de datos que desea modificar e introduzca los nuevos 
datos 
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Consejo Para obtener pasos detallados para buscar y seleccionar un 
patrocinador, consulte la Guía rápida "Gestionar socios del club - 
Añadir un socio" 

 

19 Seleccione "Patrocinador del Aumento de Afiliación" y haga clic en "Siguiente" 

 

 

 

 
¡Alerta! El Patrocinador de socio solo puede cambiarse durante los primeros 90 
días de afiliación. 

Si desea realizar correcciones, comuníquese con el Centro de Servicio al Socio 
para obtener ayuda 
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21 Para volver a la página de inicio haga clic en "Inicio" 

 

 

 

20 Haga clic en "Cerrar" para salir del flujo de "Editar socio" 
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22 Esto concluye la Guía rápida de gestión de socios del club - Editar datos de los 
socios 


