Ruoli e Responsabilita
del Presidente del comitato finanze

Riporta al presidente del comitato congresso

Questo ruolo in genere viene ricoperto dalla conclusione del precedente congresso distrettuale fino alla
conclusione del congresso per il quale sono stati eletti. Potrebbe essere necessario pit tempo per la
transizione al presidente del comitato finanze dell'anno successivo.

Informazioni generali: collabora con il team congresso per creare e amministrare il budget del congresso.
Supervisiona tutti i conti, le entrate e le spese, rispettando tutte le normative e le procedure distrettuali
relative alla gestione della liquidita. Fornisce rapporti finanziari in corso al team congresso e al gabinetto
distrettuale come richiesto. Fornisce la relazione finanziaria finale di profitti e perdite e del bilancio del
conto a conclusione dell'evento. Trasferisce il controllo di tutti i conti rimanenti del congresso al team
congresso entrante in base alla normativa distrettuale.

Ulteriori responsabilita includono, a titolo esclusivamente esemplificativo:

Stabilisce il budget con il governatore distrettuale e il team congresso.
Tiene le entrate e le spese specifiche per il congresso in un conto dedicato.
Collabora con il team congresso per la riscossione e il monitoraggio delle quote di iscrizione.

Aiuta il team congresso nelle trattative con I'hotel/la sede in merito a contratti, tariffe delle
camere e prezzi dei pasti per garantire il rispetto del budget.

Supervisiona le entrate e le spese.
Fornisce rapporti finanziari continui e finali al team congresso.

Discute con il governatore distrettuale e il team congresso su dove inviare gli eventuali proventi
del congresso non utilizzati.

Ha a disposizione un fondo cassa per eventi in cui e possibile acquistare biglietti, articoli, ecc.

Condivide le informazioni relative al conto con il presidente addetto alle finanze dell’'anno
successivo.
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Ruoli del comitato finanze

Il presidente addetto alle finanze lavora a stretto contatto con il team congresso sulle negoziazioni del
budget e sulla rendicontazione finanziaria.

Ecco alcuni suggerimenti per gestire le responsabilita finanziarie del tuo congresso.

Ci dovrebbe essere un numero limitato di firmatari autorizzati sul conto.
Usa i budget del congresso precedente come base per preparare il budget attuale.

Con il team congresso, negozia per ottenere sale conferenze, sale per banchetti e sale per
momenti conviviali gratuite nel caso venga soddisfatta una quantita specifica di prenotazioni di
stanze per pernottamenti.

Con il team congresso, chiedi all'hotel alcune camere gratuite se viene raggiunto il numero
concordato di pernottamenti.

Chiedi che le camere gratuite siano basate sul numero cumulativo di camere/notti per l'intero
evento, non solo sul conteggio giornaliero delle camere.

Prenotare suite, mini-suite e camere speciali per i partecipanti VIP.

Potresti voler includere 3-5S nella quota di iscrizione pianificata per TUTTI i partecipanti come
polizza assicurativa per eventi imprevisti.

Includere tasse, costi di manodopera e costi di servizio nella stima delle spese.

Ricorda di includere le spese dedicate a pasti, regali e alloggio per i relatori ospiti e per gli altri
partecipanti VIP.

Collaborare con il presidente del marketing e il presidente del comitato d’accoglienza per
identificare le opportunita di sponsorizzazione per aiutare a bilanciare le spese.

Esamina quotidianamente il conto principale.




Pianificazione del budget del Congresso

Affinché un congresso sia un successo finanziario, & importante stimare con precisione le entrate e le
spese per realizzare I'evento. Lavora all’evento passo dopo passo e apporta le modifiche necessarie
utilizzando alcuni utili strumenti di monitoraggio e per avere una guida fai riferimento al budget del
congresso precedente.

Considerazione sul budget: considerare quanto segue quando si stabilisce la quota di iscrizione:

1. Calcola le spese: ricorda che ci sono costi FISSI, indipendentemente dal numero di partecipanti, e
costi VARIABILI, che dipendono da ciascun partecipante. Le spese fisse tipicamente includono le
commissioni per il relatore, I'affitto di sale e attrezzature. Le spese variabili fluttueranno in base al
numero di partecipanti e includeranno cibo, bevande e materiale per la registrazione.

2. Entrate stimate: Le entrate derivanti da un congresso provengono da qualcosa di piu della
semplice quota di iscrizione. Ulteriori fonti di entrate derivanti da sponsorizzazioni, raccolte fondi
e vendite di annunci sugli opuscoli del programma possono influire sulla quota di iscrizione. Un
congresso con un prezzo troppo alto pud scoraggiare i partecipanti. Una quota di iscrizione bassa
puod comportare un onere finanziario per il distretto. Se il distretto puo portare flussi di entrate
garantiti, contribuira a coprire le spese che potrebbero derivare dall'organizzazione di un evento
memorabile.

3. Unavolta determinato il totale delle spese previste, dividerlo per il numero di partecipanti
previsti per una quota di iscrizione base. Valutare attentamente il numero di partecipanti
registrati; meglio fare una stima piu bassa. Offri una quota di iscrizione anticipata che aiuti a
coprire le spese fisse anticipate. Eventuali entrate aggiuntive aiutano a compensare le spese
iniziali impreviste e forniscono il denaro iniziale necessario per il prossimo congresso.

Attenzione: Ricordati di tenere traccia delle entrate nette che si accumulano di anno in anno per aiutare a
coprire i costi per il congresso successivo.



