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Bem-vindo ao e-Book do Secretario e Tesoureiro de Gabinete!

E facil percorrer o e-Book. Basta clicar nas diversas se¢des incluidas no indice para acessar as tarefas que vocé
realiza para desempenhar o seu papel. A partir dai, vocé encontrara informaces Uteis e links que levardo vocé
diretamente a ferramentas, recursos e documentos que capacitardo vocé a explorar novas maneiras de
implementar atividades de servigos de impacto em sua comunidade local.

Prepare-se para liderar e para ter sucesso

Passe um tempo discutindo seus deveres e planos com o governador de distrito, converse longamente com o
secretdrio e/ou tesoureiro cessante e participe de sessdes de orientacdo e desenvolvimento de lideranga
sempre que possivel.

Este e-Book contém informagGes Uteis para orientar vocé em seu ano como secretario e/ou tesoureiro do
gabinete. O conteldo do e-Book foi criado para atender ambas as fungdes. Se vocé foi atribuido a apenas uma
das fungdes, alguns dos conteddos podem ndo ser relevantes para suas fungdes.

Suas responsabilidades como Secretario/Tesoureiro de Gabinete

O secretario e o tesoureiro do gabinete fazem parte da equipe de lideranca distrital. Como secretario e/ou
tesoureiro, vocé é um representante do governador de distrito. Responder adequadamente e prontamente a
todas as correspondéncias é vital para o sucesso do seu distrito e sua equipe do governador de distrito.

Nesta fungdo, vocé devera atuar sob a supervisdo do governador de distrito. Sua responsabilidade sera:
a) Fomentar os propésitos desta associagdo;

b) Desempenhar os deveres conforme implica o titulo do cargo, inclusive, mas ndo se limitando ao
seguinte:

1. Manter registros exatos dos procedimentos de todas as reunides de gabinete e dentro de quinze
dias apds cada reunido, enviar cdpias aos membros do gabinete e a sede de Lions Clubs
International.

2. Elaborar e arquivar atas da convencdo distrital, enviando copias a Lions Clubs International,
governadoria do distrito e ao secretario de cada clube do subdistrito.

3. Apresentar relatérios ao gabinete conforme determinagdo do governador de distrito ou do
gabinete.

4. Cobrar e receber todas as quotas e taxas impostas aos associados e clubes do subdistrito,
depositando-as no banco ou bancos determinados pelo governador de distrito, s6 podendo
desembolsa-las conforme determinagdo do governador.

5. Remeter e pagar ao secretdrio-tesoureiro do conselho do distrito multiplo as quotas e taxas do
distrito, e obter o devido recibo.

6. Manter escrituracdo exata, registros de contabilidade e atas de todas as reunides de gabinete e
de subdistrito, permitindo a inspe¢do desses documentos pelo governador de distrito, qualquer
membro do gabinete, ou clube (ou seus agentes autorizados) em tempo habil para qualquer
propdsito considerado apropriado. Conforme determina¢do do governador de distrito ou do
gabinete, os livros e registros deverdo ser apresentados a pedido de qualquer auditor indicado
pelo governador de distrito.
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7. Obter fianga pelo fiel desempenho aos seus deveres em uma soma tal e com a devida importancia
e garantias exigidas pelo governador de distrito.

8. Entregar em tempo habil, ao término do seu mandato, a contabilidade financeira, fundos e
registros gerais do distrito ao seu sucessor no cargo.

c¢) Desempenhar quaisquer outras funcdes e atos que sejam requeridos conforme diretrizes da Diretoria
Internacional.

d) Caso sejam adotados cargos separados de secretario de gabinete e tesoureiro de gabinete, os deveres
relacionados no item (b) devem ser atribuidos a cada um dos dirigentes de acordo com a natureza das
atribuigdes.

Manuteng¢ao de registros

Outros documentos podem ser iniciados pelo secretario e/ou tesoureiro do gabinete conforme
necessario. Estes documentos podem incluir:

e Calendario de eventos para visitas e nomeagdes do governador

e Formulario de acompanhamento dos informes mensais de movimento de associados e o relatério
mensal de atividades online

e Um organograma do gabinete distrital
o Uma lista de visitas de membros do gabinete

e Uma biografia do governador de distrito, primeiro vice-governador de distrito e segundo vice-
governador de distrito

e Umallista completa de todos os membros do gabinete com os nomes dos cOnjuges, endere¢o, nUmeros
de telefone e enderegos de e-mail

e Uma lista de datas para todas as cerimoénias de entrega da carta constitutiva no distrito

e Uma lista de aniversarios de clube notaveis para o ano (exemplo 25, 50, 75). Entre em contato com
marketing@lionsclubs.org para pedir uma carta especial de aniversario.

Onde encontro as informagdes essenciais?
Crie o login para o Portal dos Associados

Lion Portal - permite que vocé acesse todos os aplicativos do Lions: Quadro associativo, Servicos,
Insights, Learn, Shop e muito mais.

Para fazer login ou se cadastrar no Lion Portal, clique aqui.
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Usando o Lion Portal

Desde 12 de julho, vocé tem acesso total ao Lion Portal. Como Secretério/ Tesoureiro de Gabinete, vocé
pode:

e Visualizar os dados de todos os clubes do distrito
e Visualizar e imprimir diversos relatdrios

e Atribuir um Tesoureiro de Gabinete se nao estiver sendo tratado como um (ou seja, Secretario e
Tesoureiro de Gabinete)

e Designar assessores de distrito para mandatos de um ano.
Trabalhar com o Governador do Distrito

A comunicag¢do constante com o governador é muito importante. A acdo de acompanhamento sera exigida do
secretdrio e tesoureiro do gabinete depois de ajudar o governador de distrito a estabelecer a programacao
oficial de visitas.

Além disso, o presidente de clube deve ser informado sobre as preferéncias especiais do governador. Lembre
o presidente de clube de se encontrar com o governador de distrito na chegada para informa-lo sobre o clube
e os detalhes sobre as providéncias que o clube fez para a visita oficial.

Viagens do Governador de Distrito

As vezes, o governador de distrito pedira ao secretério de gabinete para ajudar na organizacdo da viagem. Se
o secretario ou tesoureiro realmente acompanha o governador em visita oficial, deve ser para um propésito
especifico. Por exemplo, o governador pode solicitar que vocé se junte a ele em uma visita ao clube, compareca
a um evento para o qual foram convidados ou se encontre com eles para discutir o planejamento distrital.

Divulgacao da visita do Governador de Distrito

O assessor de marketing de distrito pode ajudar na divulgac¢do das visitas. Os presidentes de clube geralmente
gostam de receber uma breve biografia do governador de distrito para que os associados do clube possam
aprender algo sobre o governador de distrito antes de sua visita.

A visita do governador é uma étima maneira de divulgar o Lions clube local e suas atividades. Seja pela midia
social ou canais de noticias locais (jornais, noticias, boletins, etc), o secretario de gabinete ou através do
presidente de clube pode fornecer uma breve biografia, fotografia e informagées sobre o clube para trazer
conscientizacgao.

Reunides de gabinete

Pelo menos quatro reunides anuais do gabinete do governador de distrito sdo realizadas durante o ano
Leonistico, sendo a primeira dentro de 30 dias apds a Convencao Internacional. Assim que possivel, o secretdrio
e/ou tesoureiro do gabinete deve perguntar ao governador de distrito as datas das reunides.

Para confirmacdo de presenca e requisitos de acomodagdo, os comunicados devem ser enviados aos dirigentes
de gabinete duas a trés semanas antes da data da proxima reunido. Uma agenda com a data, horario e local da
reunido e solicitacdo de qualquer relatério escrito dos dirigentes do gabinete deve ser incluida com este
comunicado. Espera-se que o secretario e o tesoureiro ajudem o governador de distrito na preparacdo e
impressao dessas agendas e comunicados.
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Agenda sugerida

Discuta com o governador de distrito antes de uma reunido de gabinete para garantir que todos os itens de
discussdo sejam adicionados a agenda antes da reunido. O governador de distrito pode solicitar que o
secretario/tesoureiro do gabinete monte a agenda em seu nome. Uma vez que a agenda esteja montada, revise
com o governador de distrito para aprovacao final. Os itens sugeridos a serem colocados na agenda sdo:

Participagao

Aprovacgao das atas

Consideracgdes do governador do distrito

Relatérios do Primeiro e Segundo Vice-Governadores de Distrito
e Correspondéncia recebida

e Relatdrios do Secretario e/ou Tesoureiro de Gabinete

e Relatérios dos Assessores de Distrito

e Relatérios dos Presidentes de Divisdo

e Assuntos gerais

Ata de Reunido

Durante as reunides do gabinete, o secretario fard atas e distribuird determinados relatérios, bem como
responderd as perguntas dos membros do gabinete. Gravagbes de dudio sdo recomendadas para ajudar o
secretario de gabinete a fazer as atas. Certifique-se de que todos os participantes estejam cientes de que uma
gravagao esteja ocorrendo.

O secretario deve preparar a ata o mais rapido possivel apds cada reunido. As atas devem ser enviadas
imediatamente a todos os membros do gabinete e a Divisdo de Administracdo de Distritos e Clubes e Lions
Clubs International por e-mail em iberoamerican@lionsclubs.org. Alguns gabinetes enviam cépias de cortesia
ao presidente e secretario do conselho de distrito multiplo. Uma cépia também deve ser arquivada para os
registros distritais.

Relatérios de reunioes

Quando os membros do gabinete sdo solicitados a fornecer relatério escrito nas reunides do gabinete, o
secretario e o tesoureiro do gabinete podem solicitar copias suficientes para distribuicdo a todos os membros.
Relatdrios orais devem ser concisos, informativos e diretos.

O tesoureiro preparara um orcamento distrital para apresenta¢do na primeira reunido de gabinete. Em cada
reunido ordinadria, deve ser apresentada uma demonstracdo financeira cobrindo o periodo que acabou de
terminar, para que todo o gabinete esteja ciente de sua situacdo financeira. Isso culmina em uma
demonstracdo financeira de final do ano.

Em cada reunido de gabinete subsequente, um relatério sobre as despesas e receitas correntes ao orcamento
deve ser apresentado, além do relatério financeiro usual.

Os membros do gabinete devem ser incentivados a fazer perguntas sobre os detalhes do relatdrio financeiro
trimestral. A explicagdo dos itens é um aspecto importante da apresentac¢do. Todo dirigente de gabinete deve
entender as finangas do distrito. TI também é um aspecto importante do desenvolvimento de lideranga no
distrito.

Correspondéncia

Uma das principais fungdes do secretario de gabinete é lidar com a correspondéncia do gabinete de forma
adequada e rapida. E essencial que toda a correspondéncia, incluindo e-mails, cartas etc., seja aberta e lida o
mais rapido possivel. Se alguma correspondéncia for destinada a outro membro do gabinete, ela deve ser
encaminhada imediatamente.
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Recomenda-se que todas as correspondéncias recebidas sejam mantidas juntas para permitir que o
governador de distrito analise e aconselhe sobre as medidas necessarias. O governador de distrito pode optar
por responder pessoalmente a correspondéncia ou pedir sua ajuda para responder em seu nome.

Apoio aos Clubes
Informe Mensal de Movimento de Associados

Todos os Lions clubes devem informar as alteracdes do quadro associativo por meio do Lion Portal ou do
sistema local de relatdrios. O envio de relatérios mensais garante precisao nos boletos de cobranga, envio de
correspondéncias diversas, bem como exatiddo nos critérios de prémios e outros beneficios.

Ajude o governador de distrito a fazer o acompanhamento com o presidente e secretario de cada clube para
garantir que eles facam o Relatério Mensal de Movimento de Associados.

Relatério de dirigentes de clube

Os clubes devem reportar seus dirigentes recém eleitos ou reeleitos a Lions International até 15 de maio a
cada ano. Isso garante que os dirigentes do clube estejam recebendo a comunicacao adequada de Lions
International referente a sua func¢do, Além de receber acesso ao Lion Portal, bem como a outros recursos.

Os atuais secretarios de clube podem relatar as informac¢Ges e mudangas de seus novos dirigentes usando o
Lion Portal ou seu sistema local de relatérios.

Listas de dirigentes de clube

Uma lista de presidentes, secretarios e tesoureiros de clubes em um distrito esta disponivel no Lion Portal
ao visualizar um relatdrio. Este relatério pode ser entregue ao governador de distrito e a cada membro
do gabinete distrital.

Lista de verificagdo do Governador de Distrito

A lista de verificacdo do governador de distrito € um 6timo recurso para consultar, visando incentivar os clubes
a ficarem em dia com as suas obrigacdes. A lista de verificacdo identifica op¢des de pagamento on-line e
informacdes sobre o ciclo de suspensdo, juntamente com detalhes sobre como ficar em dia com as obrigacdes
antes das convencdes locais e internacionais. Como parte do contato prévio do secretario de gabinete, faca o
download do Relatdrio de Realizagdes de Clube , localizado no Lion Portal , em clubes - relatdrios, antes da
visita a cada clube. Este relatdrio fornece uma visdo geral util sobre os clubes para quando os visitar. Ele
apresenta informagdes Uteis sobre o quadro associativo, prémios, dirigentes e muito mais.

Gerenciamento do tempo: planejamento da sua agenda para o ano

Vocé pode achar que a sua agenda didria se encha rapidamente ao servir com secretario/tesoureiro de
gabinete. Se vocé comecar o seu calenddrio principal, dedicando tempo aos eventos e obriga¢des pertinentes
ao seu cargo, conseguira mais facilmente priorizar outros eventos que talvez ndo tenha previsto. Comece seu
plano diretor priorizando os eventos dos quais vocé deve participar ou liderar e programe-se devidamente para
0s eventos que exijam um compromisso substancial de tempo e viagens.
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Eventos internacionais

e Calenddrio de Eventos de Lions International — Este calenddrio da sede internacional contém os
proximos eventos e prazos importantes de inscricdo para prémios, com informagdes sobre os eventos
de servigos globais.

e Convengdo Internacional — LionsCON é uma étima webpage que proporciona um uUnico local para tudo
gue vocé precisa para participar do principal evento de Lions Clubs International, incluindo inscricdes
on-line, locais, programas da convengao e excursdes locais.

e Eventos de ambito de Area Jurisdicional - Féruns de Lions International — Todos os Ledes da area
jurisdicional na qual o férum é realizado sao convidados a participar.

Eventos de distrito
O governador de distrito pode pedir ajuda para planejar sua convencao distrital ou solicitar um orador.

e Visite a webpage de Como Planejar uma Convengdo para saber as etapas e componentes do
planejamento de uma convencdo de sucesso, concentrando-se nas pessoas, preparagao,
planejamento do programa e divulgacao.

e Solicitagdo de Orador—Preencha um formulario de solicitacdo de orador e solicite um palestrante para
seu evento de distrito multiplo ou convencéo.

Pelo menos 30 dias antes do inicio de todas as elei¢des locais de Distrito Multiplo e de Distrito, vocé deve
consultar a Lista de Certificados On-line encontrada no Lion Portal na pagina Minha AJ, clicando no botdo
imprimir lista de certificados. Revise a lista com o governador de distrito. Talvez seja necessario entrar em
contato com os clubes para incentivar “estar em dia com as obriga¢des” para votar.

Convengodes anuais

As convencdes de distrito e distrito multiplo sdo muito importantes para o secretério/tesoureiro de gabinete.
Incentivamos que o préximo secretario/tesoureiro de gabinete compareca a convencgdo do distrito multiplo
antes de assumir o cargo para observar o processo de inscricdo e certificacdo dos delegados do clube. Esses
procedimentos sdo normalmente de responsabilidade do secretdrio/tesoureiro do gabinete na convengio
distrital.

Como as convencgdes sdo os 6rgdos de decisdo dentro de suas respectivas areas, o secretario/tesoureiro deve
incentivar todos os clubes a comparecer e participar ndo apenas das sessdes de assuntos Leonisticos, mas
também das festividades.

Nas convencdes, os Ledes podem exercer seus desejos com mais eficacia por meio do processo democratico.
Portanto, é muito importante que as convengdes sejam planejadas para que os delegados e outros Ledes
estejam totalmente envolvidos em todos os eventos. Deve haver tempo suficiente para discussdo aberta e os
delegados devem ser incentivados a participar plenamente e fornecer feedback durante a sessdo de assuntos
Leonisticos. Visite a webpage Como planejar uma convengéo de distrito para revisar com o governador de
distrito informacdes Uteis no planejamento da convencédo de distrito.

Anuario e boletim do distrito
Anuario do distrito
Muitos distritos e distritos multiplos tém o seu préprio anudrio, que pode ajudar muito a agilizar a

comunicagdo. Um anudrio vai incluir mais informagdes do que uma lista, tais como endere¢o completo,
numeros de telefone e e-mails. Os dados de um diretdrio estdo disponiveis no relatério de informagdes de
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contato no Lion Portal. Esses anuarios detalhados podem ser distribuidos aos membros do gabinete e
dirigentes de clube. Entre em contato com os dirigentes do clube para verificar se o endereco postal, nimero
de telefone e enderec¢o de e-mail estdo corretos no banco de dados antes de imprimir.

Para que todos possam atualizar o anuario distrital durante o ano, o governador de distrito deve incluir todas
as alteragdes das informagGes de contato no boletim mensal ou via e-mail.

Veja a seguir um modelo de indice:
1. Lista em ordem alfabética de clubes com a regido e divisdo

2. Paracada membro do gabinete, liste seu nome, nome do cénjuge ou companheiro, endereco, nimero
de telefone, endereco de e-mail

3. Paracada presidente de comité, liste seu nome, nome do cdnjuge ou companheiro, enderego, nimero
de telefone, endereco de e-mail

4. Uma lista de regides incluindo nomes, nome do cdnjuge ou companheiro, enderecos, nimeros de
telefone e enderecos de e-mail para:

Presidente de Regido

Presidentes de Divisao

Presidentes de Clube

Primeiros Vice-Presidentes de Clube
e  Secretarios de Clube

e Tesoureiros de Clube

5. Endereco, e-mail e nimero de telefone para:

e Lions International. Esse pode ser encontrado na webpage em entre em contato conosco.
e Dirigentes atuais e ex-dirigentes internacionais do distrito e distrito multiplo.
e Cada ex-governador de distrito do distrito (inclua o ano em que serviu).

Sugestoes administrativas para a produgao de um anuario
Lembre-se dos seguintes pontos ao preparar um anuario:
= Informe os clubes com bastante antecedéncia que eles sdo obrigados a fornecer detalhes para o
anuario. Muitas das informagdes sobre o clube podem ser obtidas por meio da exportagdo de dados

no Lion Portal.

= Anuncie no boletim distrital como uma cdpia impressa ou acesso ao diretério online pode ser obtido
para que os clubes que nao o receberam possam saber como.

= Se o distrito cobrar por uma cépia impressa do diretdrio, a cobranga pode ser incluida no extrato de
guotas semestrais aos clubes.

= Inclua o nome do cOnjuge ou acompanhante no diretdrio conforme recomendado.
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Boletim distrital

O boletim do distrito constitui um étimo meio de se comunicar com os clubes do distrito. Pode ser escrito e
publicado pelo governador de distrito, o assessor de marketing ou o secretario/tesoureiro de gabinete.

Defina um cronograma para o envio dos boletins informativos e certifique-se de que os prazos sejam cumpridos
para quaisquer envios necessarios. Discuta com o governador de distrito a frequéncia da distribuicdo.
Certifique-se de incluir o presidente de conselho ao enviar o boletim. Considere também incluir governadores
de outros distritos do seu distrito multiplo.

A seguir estdo sugestdes que podem ser Uteis na preparagao do boletim do distrito:

1. Existem vdarios modelos disponiveis online que sdo faceis de usar e editar. Envie o boletim
mensalmente por e-mail aos dirigentes do clube e incentive-os a compartilhar com seus associados.

2. Faca-o de forma facil de ler.

3. Priorize as noticias de futuros eventos e projetos.

4. Préximos projetos de servigo sendo feitos pelo distrito ou por um clube do distrito.
5. Préximos seminarios, webinars.

6. Mencione a Convencdo Internacional e quaisquer Institutos de Lideranca Leonistica com antecedéncia
para que os associados do distrito tenham tempo de se inscrever.

7. Calendario das visitas oficiais do governador de distrito e quaisquer datas de posse.
8. Mencione os nomes dos LeGes sempre que possivel.
9. Celebre quaisquer clubes recém-fundados.
10. Fornega uma atualizagdo dos associados para o distrito
11. Reporte quaisquer decisdes tomadas pelo gabinete.
Novos acordos bancarios

Um tempo deve ser alocado para se reunir com o tesoureiro de gabinete entrante para revisar e finalizar
o seguinte:

1. Verificar se ha faturas pendentes a serem pagas. Se houver, seria sensato reservar uma certa quantia
para pagar essas contas.

2. O tesoureiro de gabinete entrante e cessante marcam uma reunido no banco para finalizarem:

1. Novas assinaturas autorizadas
2. Arranjos bancdrios para depositar os fundos transferidos se novas contas estiverem sendo abertas

Se houver discussdo para mudar de banco, isso deve ser aprovado por uma mocao formal na primeira
reunido do gabinete.
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Procedimento

O tesoureiro do gabinete deve obter uma nova caderneta bancéria e um bloco de depdsito bancario,
juntamente com um novo diario de caixa e formuldrios de livro-razao do clube. Se o gabinete deve coletar
dinheiro de projetos durante um periodo de varios meses, ele pode aumentar suas receitas tendo duas contas
bancarias: uma poupanga e uma conta corrente.

Transferéncia de fundos

Antes do final do ano Leonistico, a administracdo cessante deve considerar a reserva de alguns de seus fundos
para a administragdo entrante. Isso ajudard o tesoureiro do gabinete recém-nomeado a cobrir as despesas
iniciais incorridas na preparacao da nova lista do gabinete, impressao de papelaria etc.

Orcamento e deveres financeiros
Org¢amento do distrito

Antes de assumir o cargo, o tesoureiro provavelmente sera solicitado a auxiliar o governador de distrito na
preparagao do orgamento do distrito para o préximo ano. O orgamento deve refletir os itens usuais de receita
e despesa.

Fungdes e atividades autossustentaveis também devem ser incluidas no or¢amento. Todas as atividades
financeiras do distrito devem ser previstas. O tesoureiro pode querer uma analise orcamentaria mais detalhada
das despesas administrativas do governador de distrito, como postagem, telefone e itens diversos.

Este orcamento, juntamente com as receitas e despesas cumulativas relatadas, deve ser apresentado em cada
reunido do gabinete. Sugere-se que seu esbogo de orcamento inclua duas se¢des.

1. Receita prevista

1. Numero de associados e custo por associado
2. Renda prevista de novos associados no meio do ano

2. Despesas previstas e aloca¢do de fundos

Boletim distrital (se impresso)

Viagens, refei¢cGes, acomodacdes para o conselho
Almocgos de reunido de gabinete

Subsidio para viagem de dirigente distrital
Impressao e papelaria

Despesas administrativas do governador de distrito
Despesas administrativas do secretério de gabinete
Diversos na reserva

Outros

WONOULAWNRE

Financiamento do gabinete

A Unica fonte de receita do gabinete sdo as quotas semestrais do quadro associativo no distrito. Esse valor
normalmente é estabelecido por uma resolu¢do votada em uma convengao de distrito ou distrito multiplo.
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Despesas pessoais

O secretario/tesoureiro do gabinete deve estar preparado pessoalmente para pagar algumas das suas proprias
despesas.

Despesas distritais

Todas as contas/faturas devem ser mantidas juntas para permitir que o governador de distrito analise e aprove
0 pagamento. Se o governador de distrito delegou certas tarefas financeiras ao tesoureiro do gabinete, o
governador ainda mantém a responsabilidade direta com o gabinete pelas finangas do distrito.

Manter a contabilidade

Ao longo do ano, o governador de distrito pode solicitar uma atualizag¢do dos livros financeiros do distrito.
Manter um registro atualizado ajudara a fornecer informacgdes precisas quando solicitado. Certifique-se de
anotar faturas/contas pagas, faturas/contas esperando para serem pagas e quaisquer pagamentos aguardando
serem recebidos.

Fundos recebidos
O seguinte é um procedimento sugerido para registrar os fundos recebidos:

1. A medida que os pagamentos chegam dos clubes, registre o pagamento.
2. Indique no livro-razdo qual fundo é creditado.

3. Certifique-se de registrar os créditos em tempo habil, ou eles se acumulardo e sera dificil monitorar
corretamente.

4. Deposite cheques em tempo habil na conta do distrito.

5. Revise os livros de contabilidade para determinar os saldos mensais, caso contrario, os erros nos
langamentos serdo muito dificeis de localizar.

6. Os assessores de gabinete sdo responsaveis por fornecer um recibo detalhado de todos os cheques
emitidos.

Faturamento de clubes

O faturamento das quotas de Lions International é emitido em junho e dezembro. Recomenda-se que as quotas
de distrito e distrito multiplo sejam cobradas dentro de 30 dias apds o faturamento das quotas de Lions
International .

Para ajudar na tarefa de faturamento dos clubes, seguem alguns procedimentos sugeridos:

1. Tenha uma lista principal de todos os clubes no distrito. Atualize esta lista a medida que os clubes
forem fundados.

2. Prepare as faturas de cada clube e envie-as ao secretario do clube (certifique-se de incluir as quotas
das taxas de distrito multiplo, se aplicavel).

3. Antes do segundo faturamento, prepare uma lista de possiveis clubes que podem ter saldos ndo pagos
que possam afetar a votagdo ou possiveis mudancas de status.

Os clubes que tiverem o pagamento das quotas semestrais em atraso devem ser contatados antes da préxima
cobranca das quotas para discutir o pagamento.
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Pagamento de quotas e contas Mensais

O tesoureiro do gabinete geralmente auxilia o governador de distrito no monitoramento dos pagamentos das
guotas pelos clubes. Cada clube deve coletar antecipadamente todas as suas quotas semestrais (internacional,
distrito multiplo e distrito) dentro de 120 dias, mas é recomendado 60 dias apds o faturamento. E um requisito
jurisdicional que os pagamentos das quotas semestrais sejam emitidos em tempo habil para que um clube
permaneca em dia com suas obrigacdes. Os pagamentos on-line via cartdo de crédito ou cheque eletrénico
podem ser processados pelo tesoureiro de clube via Lion Portal. Dirigentes (os tesoureiros de clube devem ter
se registrado e criado um nome de usudrio e senha no Lion Portal para fazer login e processar pagamentos on-
line do clube).

Os clubes com saldos iguais ou superiores a USS 20 por associado, ou US$ 1.000 por clube, o que for menor
nos ultimos 120 dias sera suspenso, incluindo a suspensdo da carta constitutiva do clube, e todos os direitos,
privilégios e obriga¢des do Lions clube. Um clube suspenso deve pagar integralmente o saldo devedor ou se
comprometer com um plano de pagamento aprovado pela Divisdo de Finangas e fazer pagamentos mensais
para evitar o cancelamento automatico da carta constitutiva no 29° dia do més seguinte a suspens3o. Trabalhar
em estreita colaboragdo com o governador de distrito e o presidente de divisdo e sem demora pode evitar
cancelamentos desnecessarios da carta constitutiva dos clubes suspensos no distrito.

Recap das contas do Governador de Distrito

O tesoureiro de gabinete e o governador de distrito garantem que as contas dos clubes sejam mantidas
atualizadas ao longo do ano com a ajuda do relatério de Recap das Contas que é enviado mensalmente por e-
mail a cada governador de distrito por Lions International. Este relatério de final de més inclui o Ultimo MMR
enviado e resume os saldos que estdo devidos atualmente, bem como as contas antigas no distrito.

Auditoria dos registros do distrito

A auditoria dos registros do tesoureiro de gabinete deve ser feita o mais rdpido possivel no encerramento do
ano Leonistico, para que o tesoureiro entrante possa abrir a conta bancdria e preparar o registro sem demora.
Aqui estd o procedimento recomendado de auditoria:

1. Otesoureiro entrante recebe os livros, registros e fundos auditados do tesoureiro cessante. Isso deve
ser feito de maneira pessoal, em hordrio e local mutuamente acordados, para que o tesoureiro
entrante possa entender completamente a situacgao.

2. O relatdrio financeiro auditado é apresentado na primeira reunido de gabinete e as copias sdo
enviadas aos clubes de acordo com os requisitos do estatuto de distrito mdltiplo.

3. No encerramento do ano, determine se existem despesas pendentes para as quais as faturas nao
foram recebidas para que o auditor possa ser devidamente instruido sobre as contas a pagar ou a
receber.

4. No encerramento do ano Leonistico, entregue imediatamente ao auditor todos os livros contabeis,

talGes de cheques, cheques cancelados, extratos bancarios mensais, atas do ano e uma cépia do
orgcamento.
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Onde encontro as informagdes essenciais?

Lion Portal - permite que vocé acesse todos os aplicativos do Lions: Quadro associativo, Servicos, Insights,
Learn, Shop e muito mais.

Servicos - Conecte-se. Sirva. Reporte! E neste site que os clubes relatam servicos e planejam seus projetos de
servigo, conectam-se com outros Ledes e criam perfis pessoais. Se vocé tiver mais perguntas a respeito dos
relatérios de servigos, envie um e-mail para lionssupport@Ilionsclubs.org.

Lion Portal - Ferramentas para os lideres Ledes! E nesse site que o clube pode gerenciar o quadro associativo,
criar perfis de clube e distrito, verificar a elegibilidade dos eleitores de clube, documentar e planejar
convengdes, bem como como verificar o status do pedido de carta constitutiva do novo clube. Se vocé tiver
mais perguntas sobre o Lion Portal, envie um e-mail para lionssupport@lionsclubs.org.

e Relatério de Realizagdes de Clube: Este relatério fornece uma visdo geral Gtil sobre os clubes para
quando os visitar. Ele apresenta informagdes Uteis sobre o quadro associativo, prémios, dirigentes
e muito mais.

e Convidados do Distrito - O governador de distrito pode atribuir o acesso de administrador
convidado a até cinco Ledes adicionais para darem apoio administrativo.

e Quem tem acesso - Certifique-se de que a sua equipe dedistrito multiplo e de distrito também
tenham pleno conhecimento de como usar o Lion Portal como um recurso importante de
informacgdes.

e Lista de delegados - A lista de associados elegiveis para votar por clube.

e Lista de falecidos - A lista de LeGes que faleceram recentemente.

e Relatdrios do quadro associativo - Essas informacgOes estdo disponiveis ao selecionar
Relatérios/Insights depois que vocé fizer login no Lion Portal.

e Relatério dos Registros do Quadro Associativo - Mostra a lista e o status dos clubes, o nimero
de associados e a data do ultimo relatério de associados.

e Vagas de dirigentes de clube - Lista os cargos de dirigentes vagos em cada clube.
e Resumo do quadro associativo - Resumo dos tipos de associados e género por clube.

e Relatérios Cumulativos - Relatdrios cumulativos de associados e sumario de clube do ano
Leonistico até a data do relatério

e Relatério de Avaliacdo da Saude dos Clubes - Mostra todas as informag&es importantes sobre
o status do clube, contagem de associados e histdrico de envio de relatérios de todos os clubes
do distrito.

Insights - Visdo geral abrangente de Lions International nas areas de quadro associativo, atividades de servigo,
doacdes e forca do clube. Também constam o progresso das Metas do Distrito e Learn. Utilize o Insights no
Learn para acompanhar o desenvolvimento da lideranga de distrito multiplo e apoiar a lideranca de distrito
para alcangar suas metas de desenvolvimento da lideranca distrital.

Learn - Oferece aos Ledes e Leos um local central para completar cursos e pesquisar os institutos de Lions
International (FDI e LCIP) no Centro Leonistico de Aprendizagem (LLC), localizado no Learn, no LionPortal;
visualizar treinamentos locais, conforme relatado pelos Coordenadores de GLT de Distrito Multiplo e de
Distrito, e permite que um Ledo ou Leo acesse o relatério “Meu histérico de aprendizagem”.
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Lions Shop - A Lions Shop é uma maneira facil de encomendar os itens comuns e produtos com a marca de
Lions Internacional. Se tiver mais perguntas sobre materiais para clubes, envia um e-mail para
orderdetails@lionsclubs.org

Encomenda de itens por meio de Materiais para Clubes de Lions International

Aqui estdo alguns links rdpidos para os itens solicitados com mais frequéncia na_Lions Shop

Prémios e reconhecimentos - Esta se¢do contém uma grande variedade de produtos para ajudar vocé
a reconhecer os Lions clubes que se destacarem. Alguns dos prémios distritais mais populares sdo:

Medalhas de Dirigentes de Distrito
Apéndices dos Assessores de Distrito
Medalha Prémio do Governador de Distrito
Fitas e Barras

Crachds — Esta secdo contém crachds para dirigentes de distrito multiplo e distrito. Os crachas de
identificacdo para os seguintes dirigentes e acompanhantes sdo emitidos somente UMA VEZ
gratuitamente pela Divisdo de Administracdo de Distritos e Clubes. Qualquer crachd adicional ou de
reposi¢ao tem que ser encomendado diretamente através da Lions Shop.

e Governador de Distrito Eleito e acompanhante
e Governador de Distrito cessante e acompanhante
e Presidente de Conselho e acompanhante

Kit de Posse de Novos Associados - Este kit é para novos associados de clubes ja existentes. Cada
governador de distrito recebe 50 kits no inicio do ano Leonistico.

o Se forem necessdrios kits adicionais ao longo do ano, pode-se fazer o login na Lion Account e
solicitar kits na Lions Shop. Veja que vocé ndo poderd adicionar kits ao carrinho se ndo tiver
feito o login.

e Os kits para novos associados dos clubes recém fundados estdo sendo oferecidos de uma
forma diferente e ndo estdo disponiveis através de Materiais para Clubes. Para mais
assisténcia, entre em contato pelo e-mail newclubs@lionsclubs.org

e Emblema de Governador de Distrito — Um emblema luxuoso de aproximadamente 13cm de
didametro para uso nos blazers do Governador de Distrito e outros vestuarios

e Emblema de Dirigente de Distrito — Um emblema luxuoso de aproximadamente 13cm de
didametro para uso em blazers de dirigentes de distrito e outros vestudrios.

e Distintivo de Lapela de Ex-Governador de Distrito -Este distintivo esta disponivel para compra.

Kit do Cartaz sobre a Paz - Os kits estdo disponiveis para compra de 15 de janeiro a 12 de outubro.

Se vocé tiver duvidas sobre os materiais para clube, envie um e-mail para orderdetails@lionsclubs.org.
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Desenvolvimento do quadro associativo

A divisdo de desenvolvimento do quadro associativo desenvolve estratégias para incentivar o crescimento de
novos clubes em distritos e areas sem distrito, recrutando novos associados para os clubes existentes, e
aumentando a satisfa¢cdo associados.

A divisdo consegue isso por meio do desenvolvimento de programas, promovendo iniciativas novas e
existentes, fornecendo treinamento, desenvolvendo e promovendo recursos para apoiar o desenvolvimento
do quadro associativo e incentivando o aumento de associados por meio de programas de premiagao.

As prioridades da divisdo sdo atrair associados mais jovens, desenvolvimento de novos clubes, dar apoio aos
clubes para que sejam amigos da familia, capacitar os clubes para serem ativos em um mundo virtual,
incentivar a conservagdo em nivel de clube, capacitar os LeGes para proporcionar melhores experiéncias de
Leo, desenvolvendo o movimento Leo, incentivando a transicdo de Leo para Ledo.

Normas da diretoria para o quadro associativo
e Manual de Normas da Diretoria, Capitulo X: Extensdo

e Manual de Normas da Diretoria, Capitulo XVIl: Quadro Associativo
e Manual de Normas da Diretoria, Capitulo XXII: Programa de Leo Clubes

Marketing

e Diretrizes e logotipos da marca - Para manter a consisténcia com a marca de Lions International e
proteger nosso patrimonio centendrio, visite a pagina de Diretrizes da Marca para obter orientagdo e
inspiragcdo. Aqui, vocé encontrard ferramentas valiosas para divulgar eventos do clube, divulgar
noticias e facilitar o recrutamento. Além disso, ndo se esqueca de explorar o nosso completissimo kit
de Promocdo da Marca, que oferece modelos e recursos para dar o pontapé inicial nos seus esforgos.

o Webpage de Assuntos de Marketing - Um pouco de conhecimento sobre marketing pode fazer uma
grande diferenca para os clubes do seu distrito. Conheca os fundamentos do marketing, saiba por que
ele é importante para os clubes e descubra as ferramentas para transformar grandes ideias em agao.

e e-Districthouse — Se estiver procurando por uma maneira simples e gratuita de criar um site para o
seu distrito ou distrito multiplo, o e-Districthouse é a solugao para vocé!

e e-Clubhouse - Se estiver procurando por uma maneira simples e gratuita de criar um site para o seu
Lions clube, o e-Clubhouse é para vocé!

e e-LeoClubhouse — Se estiver procurando uma maneira simples e gratuita de criar um site para o seu

Leo clube, o e-LeoClubhouse é para vocé!

e Prémio de Marketing de Lions International - Esse incrivel prémio € a principal forma dos clubes

obterem reconhecimento por meio de um marketing inovador e inspirador. Saiba mais e veja os
requisitos para os clubes se inscreverem.

e Concursos sobre a Paz de Lions International - Incentivam os jovens a expressarem suas ideias
singulares sobre a paz por meio da arte e da palavra escrita. Os clubes podem incentivar a paz e a
compreensado internacional nas comunidades patrocinando um concurso neste ano. Obtenha aqui
todos os detalhes do Concurso Internacional de Cartaz sobre a Paz e do Concurso de Redacdo sobre a
Paz.
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e Revista LION - Saiba onde encontrar as melhores histérias do mundo, seja na edi¢do da sede ou em
uma das muitas publicacdes digitais da Revista LION em todo o mundo.

e Centro de Imprensa do Lions - Este centro de imprensa on-line ajuda vocé a compartilhar as boas
noticias, fornecendo materiais abrangentes de RP e promocionais, como modelos de comunicados a
midia, kits de midia, anuncios de utilidade publica e muito mais. etc.

e Midia social — Visite a nossa Central de Midia Social para obter imagens de midia social prontas para
download ou personalizaveis, videos de instrucdes, postagens no blog e uma comunidade global de
LeGes e Leos que estdo prontos para ajudar.

Blog do Lions — Nosso blog mostra as principais noticias e historias do nosso servigo global.
Compromisso com o servi¢co

Lions Clubes, voluntarios e parceiros melhoram a salde e o bem-estar, fortalecem as comunidades e apoiam
0s necessitados por meio de servicos humanitarios e subsidios que impactam vidas em todo o mundo e
promovem a paz e a compreensao internacional.

Relatérios de servigos

Os LeGes e Leos informam, inspiram e aumentam o nosso quadro associativo e o legado de servigos
humanitarios, compartilhando nosso impacto por meio de relatdrios de servigos. Trabalhe com o
governador de distrito para garantir que cada clube tenha um assessor de servicos de clube e que os
projetos de servigos estejam sendo relatados. Para saber mais sobre relatdrios de servigos, visite a
webpage de Relatdrios de Servigos.

Sobre a Fundagao de Lions Clubs International

A Fundacdo de Lions Clubs International (LCIF) é a entidade beneficente de Lions Clubs International. A missdo
da LCIF é impulsionar os Lions clubes, voluntdrios e parceiros para melhorar a salide e o bem-estar, fortalecer
as comunidades e ajudar os necessitados por meio de servicos humanitarios e subsidios que impactam vidas
em todo o mundo, promovendo a paz e a compreensao internacional.

Desde 1968, LCIF banca servicos humanitdrios por meio de doacGes dos associados de Lions Clubs
International, o publico em geral e parceiros. O modelo de financiamento de LCIF garante que 100% das
doacGes apoiem subsidios e programas.

Como a Unica fundagdo a capacitar o servico dos Ledes de todo o mundo, LCIF j& concedeu mais de 20.000
subsidios por todo o mundo, totalizando mais de USS 1,2 bilhdo. Entre os muitos projetos de servico
possibilitados pelo financiamento de LCIF, destacam-se:

e Financiamento de 9,7 milhdes de cirurgias de catarata

e Ajudar jovens e educadores em mais de 110 paises por meio do Lions Quest, o principal programa de
desenvolvimento socioemocional da Fundacgao para jovens

e Oferecer de mais de USS 160 milhdes para socorro e preparacdo para catastrofes
Por mais de 50 anos, LCIF permanece firme no seu compromisso de empoderar os Ledes globalmente por meio
dos servicos que prestam. Com cada subsidio concedido, os beneficiarios tém a oportunidade de desfrutar de

uma vida mais segura, sauddvel e produtiva.

Entre em contato conosco pelo e-mail: Icif @lionsclubs.org
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Subsidios de LCIF

LCIF oferece uma ampla variedade de subsidios para apoiar o servico que os LeGes prestam as comunidades
locais e ao mundo. Por décadas, LCIF contribuiu com os esforcos dos Ledes nas areas de enfoque da visdo,
socorro ap0s catastrofes, juventude e causas humanitdrias. Visite o kit de ferramentas dos subsidios de LCIF
para maiores informagdes.

e Os subsidios para o Cancer Infantil ajudam a apoiar e melhorar a qualidade de vida das criangas com
cancer e das suas familias.

e Os subsidios para o Diabetes ajudam a reduzir a prevaléncia do diabetes e melhorar a qualidade de
vida daqueles que foram diagnosticados.

e Os subsidios para Socorro apds catdstrofes oferecem uma variedade de opg¢des de financiamento
destinadas a apoiar os esforcos de socorro liderados pelos LeGes durante os varios estagios das
operagdes de socorro em catdstrofes, como:

e  Ossubsidios para Emergéncias ajudam os Ledes a prestarem assisténcia emergencial
imediata as vitimas de catastrofes naturais.

e Os subsidios para Preparagdo apoiam parcerias com autoridades e organizacGes
locais para preparar para futuros esforgos de socorro.

e Os subsidios para Recuperagdo da Comunidade ajudam a apoiar a limpeza e reparo
de curto prazo, onde as necessidades imediatas ja estdo atendidas por outras
organizacgoes.

e Os subsidios para Grandes Catdstrofes ddo apoio aos esforgos de socorro apds
catdastrofes naturais ou calamidades civis com impacto internacional significativo.

e Ossubsidios para o Impacto de Distritos e Clubes junto a Comunidade financiam projetos humanitarios
locais em nivel de clube e/ou distrito.

e Os subsidios para Fome bancam os projetos de servico dos Ledes que se dedicam a aliviar a fome e
melhorar o acesso a recursos alimentares.

e Ossubsidios para o Servico dos Leos apoiam os Leos na avaliagao, planejamento e implementacdo dos
seus proéprios projetos de servigo.

e Os subsidios do Lions Quest apoiam programas de Aprendizagem Socioemocional (SEL) estabelecidos
na escola e na comunidade para jovens da pré-escola ao ensino médio.

e  Os subsidios do Programa sao implementados onde os LeGes tenham planos
detalhados e o compromisso das escolas locais ou onde os programas
estejam prontos para expansao.

e Os subsidios para Divulgagdo auxiliam os distritos a melhorar entenderem o
programa Lions Quest e expressarem a importancia do programa.

e  Os Subsidios para Parceria Comunitaria iniciam os programas do Lions Quest
em novas dreas ou reativam programas parados.
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e Os Subsidios Equiparados ajudam a estabelecer ou expandir projetos iniciados pelos LeGes onde
houver uma necessidade humanitaria ndo atendida.

e Ossubsidios do SightFirst apoiam o desenvolvimento de sistemas abrangentes de cuidados com a visao
por meio de projetos que se voltam ao desenvolvimento de infraestrutura, treinamento de recursos
humanos, prestacao de servicos de cuidados com a visdo e informagdes sobre a salde ocular.

Para obter uma versao para imprimir essas descri¢des, faga o download do Guia das oportunidades de subsidios
de LCIF.

Entre em contato conosco: LCIFGlobalGrants@lionsclubs.org

Primeiros passos em ambito local

Ha muitas apresentagbes e oportunidades de aprendizado disponiveis para preparar clubes, distritos e distritos
multiplos para planejarem e implementarem projetos financiados por LCIF. Para facilitar a instruir sobre os
subsidios de LCIF na divisdo:

e Fale com o coordenador de LCIF de distrito para saber mais sobre o histdrico dos subsidios de LCIF no
distrito.

e Saiba mais sobre como identificar as necessidades da comunidade, recursos do distrito e o processo
de solicitagdo de subsidios, usando as 10 dicas: Como solicitar um subsidio de LCIF.

Apoiar LCIF

O financiamento dos subsidios mencionados acima so é possivel por meio do apoio continuo a LCIF de Ledes,
Leos, Lions clubes, parceiros e amigos da Fundagao. Cada doagdo para LCIF faz a diferenga, ndo importa o valor,
e cada délar doado se transforma em um servico que transforma vidas e traz esperangca a um mundo
necessitado. O mundo continua precisando dos LeGes. E os LeGes precisam de financiamentos da nossa
Fundacdo global para ampliar o impacto dos servicos prestados.

Programas de reconhecimento

Para homenagear e reconhecer os nossos doadores, LCIF criou uma estrutura abrangente de reconhecimento.
O reconhecimento varia de acordo com o nivel de apoio e esta disponivel a individuos, clubes, distritos, distritos
multiplos, empresas e outros parceiros que contribuem.

e Reconhecimento Presidencial de Apoiador de LCIF

e Titulo de Companheiro de Melvin Jones e de Melvin Jones Progressivo
Reconhecimento de Doadores Extraordindrios e Principais

Sociedade de Legado dos Ledes

Reconhecimento de clube

Reconhecimento de distrito

e Doacdes Memoriais

e Doacdes em Homenagem

e Reconhecimento Corporativo

Saiba mais: https://www.lionsclubs.org/pt/give-how-to-give/recognition-programs

Contate o Departamento de Desenvolvimento de LCIF: Icifdevelopment@lionsclubs.org
Contate o Atendimento aos Dores de LCIF: donorassistance@lionsclubs.org
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O trabalho com o coordenador de LCIF de distrito

Os coordenadores de LCIF de distrito sao indicados pelo Assessor de LCIF e devem ser incluidos como membros
do gabinete distrital. Eles cumprem essa funcdo para ajudar o distrito e o governador a alcangar as metas de
angariacdo de fundos para LCIF. E importante comegar a trabalhar com o coordenador de distrito
imediatamente para planejar uma estratégia, como:

Elaboragdo de estratégias sobre oportunidades de angaria¢do de fundos para o seu distrito.
Desenvolvimento de temas de mensagens importantes para os LeGes do seu distrito.
Planejamento de uma programacao de contato para cada clube do distrito

Estabelecimento de metas de reconhecimento para o distrito.

Certifique-se de que o coordenador de distrito seja convidado a falar em convengdes distritais e
reunides de divisao.

Saiba mais: https://www.lionsclubs.org/pt/give-how-to-give/recognition-programs

Entre em contato com Desenvolvimento de LCIF: Icifdevelopment@Ilionsclubs.org
Contate com o Atendimento aos Doadores de LCIF: donorassistance@lionsclubs.org

Responsabilidade e privacidade

LCIF administra os fundos dos doadores com foco na transparéncia, governanca, lideranca e resultados. A LCIF
se compromete com os seus doadores, que sdo essenciais para tornar possivel o servigo Leonistico que
transforma vidas. Com 100% das doacGes direcionadas a subsidios e programas, LCIF impulsiona o servico
solidario dos LeGes e daqueles que precisam da nossa ajuda.

Saiba mais: https://www.lionsclubs.org/pt/explore-our-foundation/responsibility-privacy

Documentos para a governanga

Estatuto e Regulamentos Internacionais - Este € o documento de governancga da associagao.

Estatuto e Regulamentos Padrdo de Distrito Multiplo — Este arquivo PDF também estd disponivel como

documento em Word para servir como modelo, o qual o conselho pode consultar para atualizar o

préprio documento regente.

Estatuto e Regulamentos Padrdo de Distrito - Este arquivo em PDF também estd disponivel como

documento em Word para servir como modelo, o qual o gabinete pode consultar para atualizar o

préprio documento regente.

Estatuto e Regulamentos Padrdo de Clube - Este arquivo em PDF também estd disponivel como
documento em Word para servir como modelo, o qual o clube pode consultar para atualizar o préprio
documento regente.

Manual de Normas da Diretoria — Esta pdgina inicial dispde de hiperlinks para cada capitulo
individualmente, contendo importantes normas que vocé consultard muitas vezes e respeitara.

Sumadrios executivos — Consulte-os apds cada reunido da Diretoria Internacional para se inteirar das
alteragdes nas normas que possam afetar o funcionamento dos distritos ou clubes. Pesquise os
sumarios executivos na Central de Recursos.
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Aspectos juridicos e técnicos

e Normas de Privacidade de Lions Clubes International - Normas de privacidade de Lions Clubs
International.

e Como receber visitantes internacionais e o Protocolo — este guia fornece dicas para tornar a visita dos
seus convidados uma estadia agradavel e orientagdo sobre o protocolo oficial da associacdo para
reconhecer adequadamente os dignitarios Ledes.

e Diretrizes para uso dos fundos - Elas propiciam orientagao sobre o uso apropriado de fundos publicos
ou de fundos administrativos para os clubes e distritos.

e Perguntas frequentes sobre a utilizacdo de Fundos - Destina-se a ajudar os associados, clubes e
distritos do Lions a seguir as Normas de Utilizacdo de Fundos adotadas pela Diretoria Internacional.

e Programa de Seguro de Responsabilidade Geral — A Associa¢do Internacional de Lions Clubes participa
de um programa de Seguro de Responsabilidade Civil Geral Empresarial que cobre os Ledes no mundo
inteiro. Todos os clubes e distritos estao automaticamente assegurados.

e Apdlices de seguro — A fim de agilizar o processo de emissdo das apdlices de seguro, agora vocé
mesmo pode criar apdlices de seguro online.

e Seguro suplementar— Além da cobertura automatica mencionada acima, Lions Clubs International
oferece agora Cobertura Suplementar de Seguro para clubes e distritos nos Estados Unidos, incluindo
Responsabilidades para Diretores e Dirigentes, Crime/Lealdade, Seguro de Responsabilidade Adicional
e Seguro contra Acidentes.

e Visdo Geral das Marcas Registradas do Lions - Estas diretrizes sdo para ajudar a compreender o uso
apropriado do emblema e marcas do Lions, e quando a aprovacdo for necessaria.

e Normas de Privacidade de Lions Clubs International e da Fundacdo de Lions Clubs International — Lions
Clubs International e LCIF reconhecem a importéncia de proteger as informagdes pessoais dos nossos
associados.

Como evitar e resolver disputas

O objetivo dos Procedimentos de Resolucdo de Disputas (PRD) é oferecer um mecanismo para resolver disputas
na organizac¢do Leonisticas sem a necessidade de uma audiéncia probatéria formal. Visando atingir esta meta,
a Diretoria Internacional adotou as regras de procedimentos para apresentacdao de queixas, disputas, ou
reclamag0es que surgirem devido a questdes quanto ao Estatuto e Regulamentos Internacionais, Normas da
Diretoria Internacional ou assuntos que possam surgir em ambito de clube ou distrito (Unico, sub e multiplo).
Os associados tém a obrigacdo de apresentar todas as queixas, disputas ou reclamacgdes de acordo com o
Estatuto e Regulamentos Internacionais e normas e procedimentos adotados pela Diretoria Internacional.
Consequentemente, a Diretoria Internacional adotou o Procedimento para a Resolugdo de Disputas de Clube,
Procedimento para a Resolugcdo de Disputas de Distrito e Procedimento para a Resolugdo de Disputas de
Distrito Multiplo como sendo as normas aceitas pelo PRD para resolver os assuntos Leonisticos em ambito de
clube, distrito e distrito multiplo.

e Diretrizes sobre Resolucdo de Disputas - O objetivo destas diretrizes é orientar os LedGes, clubes e
distritos (Unicos, sub e multiplos) sobre como seguir os Procedimentos para a Resolugdo de Disputas
de Clube, de Distrito e de Distrito Multiplo quando os conflitos ndo puderem ser resolvidos através de
processos informais. Tais diretrizes suplementam as normas adotadas pela Diretoria Internacional e
ndo tém a intencdo de substituir tais normas.
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e Procedimento para Resolucdo de Disputas de Clubes - Este procedimento foi criado para ser usado na
resolucdo de problemas dentro de um clube.

e Procedimento para Resolucdo de Disputas de Distrito - Este procedimento foi criado para questdes
entre clubes ou entre clube(s) e a administragdo do distrito relativas ao estatuto, regulamentos e
normas do distrito.

e Procedimento para a Resolucdo de Disputa de Distrito Multiplo - Este procedimento foi criado para
disputas relativas a questdes entre quaisquer clubes ou subdistritos do distrito multiplo, ou qualquer
clube ou subdistrito e a administragado do distrito multiplo.

e Procedimento para queixa relativa a eleicdes de Dirigente Internacional e Vice-Governador de Distrito
- Este documento contém as regras de procedimento para a audiéncia de queixas estatutdrias
referentes a irregularidades em eleicbes de governador de distrito, primeiro e segundo vice-
governador de distrito.

Sede Internacional

Entre em contato conosco — Esta pagina contém informacgdes de contato, enderecgos de e-mail e nimeros
de telefone da sede e dos escritdrios regionais.
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Lions International

Divisdo de Administracdo de Distritos e Clubes
300 W. 22" Street

Oak Brook, IL 60523-8842, EUA
www.lionsclubs.org

E-mail: iberoamerican@lionsclubs.org

Fone: (630) 468-6859
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