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Inscrigoes para Institutos

P: Quando a programacao do instituto internacional do préximo ano estara
disponivel?
R: A programacao do instituto internacional para o proximo Ano Leonistico normalmente

fica disponivel até o final de maio. Certifique-se de verificar os prazos de inscricdo para
que sua solicitacao seja recebida a tempo.

P: Posso me inscrever apos o término do prazo?

R: As solicitagbes enviadas apos o prazo serdo processadas e registradas como i
inscricoes atrasadas. Apos o envio das cartas de aceitacéo, a inscricdo on-line nao
estara mais disponivel. Embora os institutos geralmente sejam preenchidos por
candidatos que se inscreveram dentro do prazo, inscrigdes fora do prazo ainda poderao
ser consideradas caso haja vagas decorrentes de cancelamentos, embora a vaga nao
seja garantida.



P: Posso me candidatar a um instituto fora da minha Area Jurisdicional (AJ)?

R: Nao. Os candidatos devem ser associados ativos de Lions clubs da area jurisdicional
onde o instituto & oferecido no momento da inscrigéo.

Inscrigao para o Treinamento do LCIP

Apods enviar minha inscrigcao, quando saberei se fui aceito?

R: Os Ledes receberao atualizagbes de status pelo institutes@lionsclubs.org
aproximadamente 75 dias antes da data de inicio do instituto; atualizagbes nao serao
enviadas antes desse periodo.

P: O que devo fazer se eu nao receber uma atualizagao sobre o status da minha
inscricao aproximadamente 75 dias antes da data de inicio do instituto?

R: Caso nao tenha recebido uma atualizagdo sobre o status aproximadamente 75 dias
antes da data de inicio do instituto, verifique sua pasta de lixo eletrénico/spam. Se ainda
assim néo tiver recebido a mensagem, entre em contato com a equipe do instituto pelo
e-mail institutes@lionsclubs.org. Uma resposta sera fornecida em até dois dias uteis.

Apés ser aceito no instituto, quais sao os préximos passos?

R: O e-mail de aceitacao fornece os proximos passos importantes, incluindo prazos,
documentos necessarios e detalhes do hotel. Também inclui recursos uteis em PDF,
como a programacao do instituto LCIP e as instrugbes de pagamento da taxa de
participacao.

Processo de Analise e Aceitagao de Inscrigao

P: Como as inscrigdes sao analisadas e selecionadas para participagado nos
institutos internacionais?

R: O Painel de Avaliagédo analisa cada solicitagdo com base em varios critérios para
garantir um processo de selegao justo e equilibrado. Abaixo apresentamos alguns
exemplos do que pode ser considerado durante o processo de analise:

Numero de inscricdes em relacio as vagas disponiveis.

Representacéo equitativa dos distritos.

Respostas pessoais as perguntas da inscri¢ao.

Experiéncias anteriores como Leao.

Cargos atuais e mais altos ocupados pelos candidatos.

Recomendagdes feitas pelos Lideres de Distrito, Lideres de Area ou Ledes
certificados do LCIP.

o Participacao anterior em um instituto de lideranca do Lions.

O O O O O O
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o Constar no cadastro de instrutores no Learn*: Acesse o Learn por meio do Lions
Portal e visualize “Meus Treinamentos Concluidos” para verificar se suas
informagdes estéo corretas.

*Se o seu cadastro no Learn estiver incompleto, entre em contato com o seu
Coordenador da GLT para obter assisténcia.

Despesas do Participante

Ha alguma taxa para participar do instituto?

R: Sim. Os participantes devem pagar a taxa de participagcdo do LCIP de US$ 250 antes de
receberem a pré-atividade do instituto. Instru¢gdes sobre como efetuar um pagamento
estdo incluidas na carta de aceitacéo.

P: Devo pagar minhas refeigoes?

R: Lions International oferecera café da manha, almogo, jantar e lanches programados nos
periodos da manha e tarde, com inicio na primeira manha do instituto e término com o
Jantar de Agradecimento na ultima noite do instituto. Os participantes sdo responsaveis
por quaisquer refeicbes ou lanches consumidos fora das datas oficiais do instituto.

P: O Lions International ajuda a custear a viagem para o instituto?

R: Os participantes sao responsaveis por todas as despesas relacionadas a viagem,
incluindo passagens aéreas e transporte entre a residéncia, o aeroporto e o hotel.

e Se o hotel ofereca servico de traslado, Lions International comunicara essa
informagao por e-mail uma semana antes do instituto.

P: Preciso pagar algum valor ao hotel no momento da chegada?

R: Lions International cobre as despesas de hospedagem a partir da noite anterior a data
de inicio do instituto até a ultima noite do instituto, com check-out na manha seguinte. O
hotel pode exigir um cartdo de crédito ou débito para cobrir despesas extras; isso é
determinado pelo hotel e ndo é controlado por Lions International. Os participantes séo
responsaveis por quaisquer custos de hospedagem fora das datas oficiais do instituto.

Lista de Espera e Cancelamentos

P: Fui colocado na lista de espera do instituto, mas nao recebi nenhuma
comunicagao desde entdao. Quando receberei outra atualizagao de status?

R: Os Ledes que estiverem na lista de espera nao receberao novas atualizagdes de status,
a menos que sua inscricao seja selecionada para participagdo em caso de
cancelamento de outro participante.
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O que devo fazer se nao puder mais participar do instituto?

Se vocé nao puder mais comparecer ao instituto, envie essa atualizagdo por e-mail para
institutes@lionsclubs.org o mais rapido possivel.

A notificagdo imediata podera permitir que outro Ledo tenha a oportunidade de
participar.

Se eu nao puder participar do instituto, quando minha taxa de inscrigcao sera
reembolsada?

A taxa de participacao nao é reembolsavel nem transferivel. Essa informagao consta na
inscricdo e na carta de aceitagao.

Presenca e Expectativas do Participante

P:

Devido a minha agenda, chegarei na primeira manha do instituto. Posso faltar as
sessoes da manha e compensa-las posteriormente?

Nao. No é possivel compensar as sessdes do instituto. E fundamental que os
participantes cheguem na noite anterior ao instituto, para estarem preparados para
iniciar o instituto pontualmente, juntamente com o grupo. Por este motivo, as reservas
de hotel sao feitas a partir do dia anterior ao inicio do instituto.

Preciso participar de todas as sessodes do instituto?

Sim. Os participantes devem comparecer a todas as sessoes, incluindo o Jantar de
Formatura, para receberem o reconhecimento por sua participagao.

Devo comparecer ao Jantar de Formatura no ultimo dia?
Sim, a presencga no Jantar de Formatura é um requisito do instituto.

Vou para o instituto de carro. Posso fazer o check-out do hotel imediatamente
apos o Jantar de Formatura?

Sim, ndo ha mais eventos relacionados ao instituto apés o Jantar de Formatura. Como a
hospedagem no hotel ja esta paga, incentivamos os Ledes a aproveitarem este tempo
para socializar e fazerem o check-out na manha seguinte.

Trazendo um Convidado/Cénjuge/Acompanhante

Posso trazer um convidado, conjuge ou acompanhante para o instituto?
Sim, os participantes podem trazer um convidado.

Observagao: Somente os participantes do instituto podem participar de eventos
relacionados ao instituto, incluindo todas as sessoes, intervalos e refeigbes.
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P: Ha algum custo pessoal se eu levar um convidado/conjuge/acompanhante?

R: Os hotéis podem cobrar uma taxa por convidados, conjuges ou acompanhantes.
Quaisquer custos relacionados a um convidado, como refeicdes ou cama extra, sao
despesas pessoais e devem ser pagos diretamente ao hotel. Consulte o e-mail de
aceitagao para obter informagdes sobre esses custos (se for o caso).

P: Meu convidado, conjuge ou acompanhante pode participar das refeicoes ou
intervalos?
R: Apenas os participantes do instituto podem participar das sessdes, intervalos e

refeicdes do instituto. Convidados n&o estéo autorizados a participar de nenhum evento
relacionado ao instituto.

P: Meu convidado, conjuge ou companheiro também é Ledo. Eles podem
comparecer ao Jantar de Formatura?

R: N&o. Todas as refeigdes, incluindo o Jantar de Formatura, sdo exclusivamente para os
participantes do instituto.

Transporte e Visto

Estou pronto para planejar minha viagem, o que preciso saber?

R: Os participantes devem se programar para chegar no dia anterior ao inicio do instituto e
partir na manha seguinte ao ultimo dia. A participagao integral é obrigatdria, incluindo
todas as sessoes, intervalos programados e refeigcdes. Observe que todas as despesas
relacionadas a viagem sao de responsabilidade do participante.

Como posso saber se preciso de visto para viajar ao instituto?

R: Os participantes devem consultar o site da embaixada ou consulado do pais anfitrido
para verificar os requisitos de visto. E responsabilidade do participante pesquisar e
obter toda a documentacéo de viagem necessaria antes de fazer a reserva de viagem.

P: Preciso apresentar uma carta-convite oficial para solicitar meu visto. Com quem
devo entrar em contato para obter essa carta?

R: Se vocé precisar de uma carta-convite oficial, envie a solicitagao por e-mail para
institutes@lionsclubs.org e uma carta personalizada sera enviada para voceé.

Como fago para ir do aeroporto ao hotel?
R: E de responsabilidade dos participantes providenciar o transporte terrestre.

e Caso o hotel oferega um servigo de traslado, Lions International comunicara essa
informagao por e-mail uma semana antes do inicio do instituto.
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P: Os participantes podem se comunicar entre si para coordenar viagens e
transporte?

R: Sim. Um documento compartilhado esta disponivel para os participantes que desejarem
compartilhar seus itinerarios de viagem e informagdes de contato. A participagao é
voluntaria, mas pode ajudar a coordenar e compartilhar o transporte terrestre antes da
viagem. Consulte seu e-mail de confirmagao para obter o link.

O que devo fazer se ocorrerem atrasos na minha viagem?

R: Caso ocorrerem atrasos na sua viagem, informe-nos o mais breve possivel enviando
um e-mail para institutes@lionsclubs.org e para ao Especialista no local (as informagdes
de contato estao disponiveis nas comunicagdes do instituto). O Especialista respondera
e prestara assisténcia conforme necessario.

P: Nao ha voos disponiveis até o dia do instituto. Posso faltar as sessdoes da manha
e compensa-las posteriormente?

R: Nao. Os participantes devem comparecer a todas as sessdes para receber crédito pela
participagcdo. Se nao houver voos disponiveis antes do instituto, por favor, envie um e-
mail para institutes@lionsclubs.org para discutir sua viagem individual antes de fazer a
reserva.

Reservas de Hotel
P: Lions International faz a minha reserva de hotel para o instituto?

R: Sim. Lions International administrara sua hospedagem no hotel desde a noite anterior
ao inicio do instituto até o checkout na manha seguinte ao seu encerramento. Os
participantes sdo responsaveis por quaisquer acomodagdes fora desse periodo, as suas
proprias custas. Isso inclui solicitagdes de check-in antecipado ou check-out tardio.

P: Como fago o check-in no hotel?

R: Sua acomodacao no hotel esta reservada sob o nome confirmado em seu Formulario de
Viagem. No momento do check-in, por favor, informe a recepgéo o seu nome e que
vocé esta com Lions International.

A que horas posso fazer o check-in no hotel?

R: Normalmente, o horario de check-in do hotel é as 15h00 e o check-out é as 11h00. Por
favor, consulte sua carta de aceitagao para obter detalhes especificos sobre o hotel.

Se eu desejar prorrogar minha reserva, com quem devo entrar em contato?

R: Qualquer prorrogacao de estadia no hotel deve ser providenciada diretamente entre os
participantes e o hotel. Consulte o e-mail de confirmacao para obter instrugdes sobre
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como entrar em contato com o hotel. Isso inclui quaisquer solicitacbes de check-in
antecipado ou check-out tardio.

Preparacgao para o Instituto

Qual o traje apropriado para participar das sessoes em sala de aula?

R: N&o ha traje obrigatorio para as sessdes. Recomenda-se trajes casuais de negocios ou
com a marca do Lions. Os participantes podem optar por usar traje social no ultimo dia,
quando as sessdes conduzidas pelos participantes sdo ministradas e gravadas.

Qual traje é apropriado para o Jantar de Formatura?

Traje formal ou tipico é solicitado para o Jantar de Formatura.

Havera uma foto em grupo?

Sim, os detalhes da foto em grupo serao fornecidos durante o instituto.

Devo levar um notebook ou outro dispositivo?

N

Recomenda-se que os participantes tragam um dispositivo pessoal, como notebook ou
tablet, para acessar os materiais eletrénicos de treinamento durante o instituto.

Tarefas Preliminares do LCIP e Manual do Participante

P: Quando receberei a tarefa preliminar para o instituto?

R: A tarefa prévia do LCIP sera enviada por e-mail quatro semanas antes da data de inicio
do instituto. Os participantes devem enviar o formulario de viagem e a taxa de
participacao para receber a tarefa preliminar.

Posso editar os slides do PowerPoint que fazem parte da tarefa prévia do LCIP?

R: Nao. Todos os slides do PowerPoint sdo fornecidos por Lions International e serao
previamente carregados no laptop fornecido para uso em sala de aula durante o
instituto. Os participantes nao tém permissao para utilizar seus proprios laptops ou
slides pessoais para fins de apresentagcao. Quaisquer edigdes feitas por vocé
pessoalmente nao serao refletidas.

P: Temos permissao para manter nossos Manuais do Participante apés o instituto?

R: Sim. Observe que o manual pesa aproximadamente 1,3 kg. (3 Ibs). Essa informagéo é
importante ao calcular o peso da sua bagagem para o seu voo de volta.
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Resultados da Certificagao LCIP e Proximos Passos

P:
R:

Quando receberei os resultados da minha certificagao LCIP?

Todos os participantes receberdo sua carta individual de resultados do LCIP entre 8 e
10 semanas apos o instituto. O e-mail sera enviado pela Equipe de Apoio do LCIP
(Icip@lionsclubs.orqg).

O que significa ser “certificado” ou “nao certificado”?

Os participantes certificados demonstraram com sucesso as competéncias de
facilitacdo exigidas e sdo reconhecidos como Instrutores Certificados de Lions. Os
participantes que nao obtiveram a certificacdo nao atenderam a todas as competéncias
exigidas neste momento, mas receber&o Feedback e a oportunidade de melhorar e
serem reavaliados.

O que acontece se eu for certificado como Instrutor Certificado do Lions?

Os participantes aprovados sao certificados validos por quatro (4) anos, sendo o ultimo
ano destinado a recertificagao.

Espera-se que os Instrutores Certificados busquem e promovam ativamente
oportunidades para ministrar treinamentos em sua area e apoiem o desenvolvimento de
lideranca em todos os niveis, incluindo:

o Treinamento de dirigentes e de lideranca nos niveis de clube, distrito e
distrito multiplo
Institutos de Lideranga (locais e internacionais)
Ofertas do Programa de Instrutor Certificado do Lions

O que aconteceria se eu nao fosse certificado?

Os candidatos que nao obtiverem a certificagao receberdo um feedback construtivo,
juntamente com um prazo recomendado para melhorias.

Os candidatos sao incentivados a analisar o feedback, fazer os ajustes necessarios e
buscar oportunidades para fortalecer suas habilidades de facilitagao.

Quando estiverem prontos, os candidatos poderao solicitar uma nova avaliagdo
ministrando um treinamento local e enviando um Plano de Avaliacao por Video para
Icip@lionsclubs.org pelo menos dois meses antes do treinamento.

Antes de enviar, os candidatos devem revisar as Perguntas Frequentes sobre o Plano
de Avaliacdo por Video e os Requisitos de Gravacédo de Video.

Informagao do Contato da LCIP

P:
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R: Entre em contato com a Equipe de Apoio do LCIP pelo e-mail Icip@lionsclubs.org.

P: Com quem devo entrar em contato caso tenha duvidas sobre o processo dos
Institutos?
R: Entre em contato com a Equipe de Suporte a Institutos pelo e-mail

institutes@lionsclubs.org.
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