Hilfsaktivititen - Hilfsaktivitaten 4% Lion Portal
kopieren

Dieser Leitfaden beschreibt eine einfache Methode, um Hilfsaktivitaten im Lion Portal zu
kopieren und einfacher zu verwalten, und gibt einen Uberblick tiber wichtige Details, wie
den automatische Entwurfsstatus und die Notwendigkeit, wichtige Informationen wie Daten
und Titel zu aktualisieren, um die individuelle Anpassung der kopierten Aktivitat zu
vereinfachen. Wenn Sie den beschriebenen Schritte folgen, kdbnnen Sie die Verwaltung
Ihrer Hilfsaktivitaten optimieren und werden z. B. auf fehlende Bilder in kopierten
Datensatzen hingewiesen. Der Leitfaden ist fur alle hilfreich, die Hilfsaktivitaten anlegen und
verwalten.

@ Tipp: In diesem Leitfaden wird beschrieben, wie man eine

Hilfsaktivitat kopiert. Wenn eine Aktivitat kopiert wird:

Hinweis 1: Der Status ist auf ,Entwurf gesetzt, alle Datumsangaben sind leer,
~-gemeldet® ist nicht angekreuzt, die Bilder der Aktivitat werden nicht kopiert. Diese
Felder mussen ausgefullt werden, um die Aktivitat zu melden.

Hinweis 2: Daten in den Metriken und andere Berichtsdatenpunkte werden kopiert.
Diese kdnnen flr die neue Aktivitat Gbernommen oder geandert werden.

Hinweis 3: Die Bilder werden nicht in die neue Aktivitat kopiert.

1  Anmeldung im Lion Portal lionportal.org

Die zu kopierende Aktivitat suchen

@ Tipp: Es gibt zwei Mdglichkeiten, um die Aktivitat zu finden, die kopiert werden soll:

« Uber Hilfsdienst > Meine Aktivitaten in der oberen Navigationsleiste
» Von Mein Club > Reiter Club-Hilfsdienst-Aktivitaten

Beide werden angezeigt


http://lionportal.org/

@ Lokalisieren Uber Hilfsdienst > Meine Aktivitaten

2  Auf Hilfsdienst* klicken.

AONG

¢ Lion Portal W

Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB




3 Auf ,Meine Aktivitaten“ klicken.

Lion Portal EEN - .

Home Membership v Service A Learn More v

Welcome E @ tivities

MY MEMBERSHIP MY CLUB

4 Die Liste ,Meine Clubaktivitaten (Letzte 3 Monate) ist die Standardansicht. Auf
den Pfeil nach unten neben dem Titel der Ansicht klicken, um zu einer anderen
Listenansicht zu wechseln.

Create Service Activity

My Activities

My Club Activities (Last 3 Months) w

Sorted by End Date - Filtered by All service activities - Start

Q, Search this list... v | O &

zged In Users Club Activities - Updated a few seconds ago

End... * v Title rvice... v Start.. v R.. v Activ.. v Record.. v Si.. v Created... v

1 Example Cl... |SA-052924... 9/1/2024 Lions Cl...  Donation v
2 7[4/2024  Example Cl... |SA-052924... 7/4/2024 Lions Cl...  Service Pro... Example O...

7/5/2024  Example Cl... |SA-052924... 7/5/2024 v Lions Cl... Meeting Example O. v
4 8/5/2024  Example Cl... |SA-052924... 8/5/2024 v Lions Cl...  Meeting Example O...
5 9/2/2024  Example Cl... |SA-052924... 9/2/2024 v Lions Cl... Meeting v

6 9/11/20... Example Cl... |SA-052924... 9/11/20... Lions Cl...  Fundraiser v

4



5 Auf den Link zu der Hilfsaktivitat klicken, die Sie kopieren méchten.

My Activities

My Club Activities (Last 3 Months) v

items - Sorted by End Date - Filtered by All serice actiites -Start TR, - e el
Date, Logged In Users Club Activities - Updated a seconds ago i

End... T | Title v | Service... v | Start... v | R.. » | Activ.. v | Record... v | Si... v | Created... v
1 Example Club SA6... SA-052924.. 9/1/2024 Lions Cl...  Donation
2 7/4/2024  Example Club SA7... 4 . T14/2024 Lions Cl...  Service Pro... Example O..
3 7/5/2024  Example Club SA1... SA-052924.. 7/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O...
4 8/5/2024  Example Club SA2... SA-052924.. 8/5/2024 v LionsCl...  Meeting Example O..
5 9/2/2024  Example Club SA2... SA-052924... 9/2/2024 v LionsCl...  Meeting

9/11/20... Example Club SA5... SA-052924 9/11/20... v Lions Cl...  Fundraiser
7 9/15/20... Example Club SA3... SA-052924... 9/15/20.. |[v LionsCl...  Service Pro... |+ G

6 Die Aktivitat wird gedéffnet. Auf ,Kopieren® klicken, um den Vorgang zu starten.

& Lion Portal Sl

Membership v Service v Learn More v

Service Activity

Wl SA-05292423 it @ Pieiese

e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information

Report Complete [ ]

Record

; - >
Service Project £3 4

Title @




@ Lokalisieren tber Mein Club > Reiter Club-Hilfsaktivitaten

7  Auf MEIN CLUB" klicken.

Membership v Service v

MY MEMBERSHIP




8 Auf den Reiter ,Club-Hilfsaktivitaten“ klicken.

Home Membership v Service v Learn More v

Account

B Example Club For Training + Follow

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export Club Statements C]u@e Activities More Member ... Club Acti...
Account Name Type @
Example Club For Training "4 Lions Club DL Al
Parent Account @ Active Member Count
District 1.J 56
Region or Z Club Specialty

egion or Zone @ ub Specialty @ Mariags Club Officers

SE Zone 1 Cultural

LionID @ Club Sub-Specialty @ (€

aNN1EQ

9 Die Liste der Club-Hilfsaktivitaten wird angezeigt. Auf eine Spaltentberschrift klicken,
um die Liste nach der ausgewahlten Spalte zu sortieren.

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export  Club Service Activities More Member ... Club Acti...
Service Activities (9) g- ¢

Manage Club Members
9 items - Updated a minute ago

EJ» v | Title v | Service Acti... v | Start Date v | Re

1 7/5/2024 Example Club ...  SA-05292416 71512024 v el ECHEEE =

2 8/5/2024 Example Club ... SA-05292417  8/5/2024 -

3 9/15/2024 Example Club ...  $A-05202418 9/15/2024 v Matpe Cub Slub
Leader

4 9/17/2024 Example Club ... SA-05202419  9/17/2024 v

= Q1112004 Fvamnla Cliih SA-NR20242N Q1112024 s



10 Auf den Link zu der Hilfsaktivitat klicken, die Sie kopieren méchten.

m Service Activities (8) &~
Manage Club Members
8 items - Updated a few seconds ago

End Date v | Title v | Service Acti... v | Start Date v | Re
1 7/5/2024 Example Club ... SA-05292416  7/5/2024 v Manage Club Officers
2 8/5/2024 Example Club ...  SA052926417 8/5/2024 v
9/15/2024 Example Club...  SA-05202418 9/15/2024 v fanage b Club
Leader
4 9/17/2024 Example Club ...  SA-05292419 9/17/2024 v
5 9/11/2024 Example Club ...  SA-05292420 9/11/2024 v
Manage Delegates
Example Club ...  SA-05292421 9/1/2024
7 9/2/2024 Example Club...  SA-05202422 9/2/2024 v
8 7/4/2024 Example Club ... SA-S 71412024 [t S et
=/
4 »

View All G
View Club Officers

11 Hier klicken.

AONG

© Lion Portal [

Membership v Service v Learn More v
Service Activity i el
SA-05292423 . @ i
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information

Record Type Report Complete [ ]

Service Project

Title @

[T
EY
~,




12 Die Aktivitat wird gedffnet. Auf ,Kopieren® klicken, um den Vorgang zu starten.

Lion Portal S a

Home Membership v Service v Learn More v
Ml Service Activity )
Wl SA-05292423 e i
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information

Record Type Report Complete [ ]
Service Project £ 4

Title @

Die kopierte Aktivitat bearbeiten

Eine grine Erfolgsmeldung wird angezeigt. Auf dieses Symbol klicken, um die
1 Nachricht zu schlieRen. Die neue Aktivitat kann nun mit neuen Daten aktualisiert
werden.

Success!
Success! Here is your copied activity. Begin editing now.

Membership v Service v Learn

Service Activity

SA-05292424 Edit | Copy  Delete
e Spansor Status

@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Draft

itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.
Record Type Report Complete (i ]

Service Project

Title @



& Achtung! Wenn eine Hilfsaktivitat kopiert wird, sind das Start- und Enddatum leer.
Die Aktivitat hat den Status ,Nicht gemeldet®. Diese Felder missen aktualisiert
werden, damit die Aktivitat als abgeschlossen gemeldet wird.

@ Tipp: Wir schlagen vor, dass Sie den Titel der Hilfsaktivitat andern, damit er in Zukunft
leichter zu finden ist. Zum Speichern der Anderungen ist ein ,Startdatum® erforderlich.

@ Beispiel fiur eine Inline-Bearbeitungsmethode

14 Um den Namen zu bearbeiten, auf das Bleistiftsymbol neben , Titel* klicken.

Example Club SA7 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft
Details Image Gallery Imag... Uploa...

~v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.

Record Type Report Complete o

Service Project £ s
Title @

Example Club SA7 - Service Proj

Surfing

Sponsor @ Cause

Example Club For Training 4 Vision 4
Activity Level Project Type

Lions Club Other 4
Status o Description o

Draft We partnered with another club 4

and a local surfing based youth
club to run an in water surfing

event for visually impaired. f‘-

[ P T e O e R g T S e



15

Details Image Gallery

v Information

Record Type

Service Project
*Title @i,

; Club@jervice Project Surfin ]

* Sponsor [ ]

Example Club For Training X

Activity Level
Lions Club

In das Feld , Titel“ klicken, um den Namen zu bearbeiten.

* = Required Information

Report Complete L: ]

*Cause
Vision v

View all dependencies

Project Type
Other v

Cancel Save

16 Auf ,Speichern® klicken.

Details

Image Gallery

v Information

Record Type

Service Project
*Title @ D

Example Club SA8 - Service Proje

*Sponsor i J
Example Club For Training X

Activity Level
Lions Club

* = Required Information

Report Complete L: ]

*Cause
Vision v

View all dependencies

Project Type

Other A4

Pt
Cancel Save

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

10



@ Tipp: Wenn beim Speichern des Datensatzes ein Fehler auftritt, erhalten Sie
entsprechende Nachrichten, damit Sie dieser korrigieren kénnen.

Das ,Startdatum® ist erforderlich, um die Aktivitat zu speichern. Die Fehlermeldung
wird angezeigt, um den/die Fehler anzuzeigen. Auf den Link des Fehlers klicken. In
diesem Beispiel ist ,Startdatum® der Fehler.

Details Image Gallery Imag... Uploa.

* = Required Information
Use the Upload Images tab to begin

. uploading images.
v Information 2 Sl

Record Type Report Complete [: )

Service Project
“Title @
Example Club SA8 - Service Proje

*Sponsor [ ] *Cause
Example Club For Training X Vision v

@ Wehita snag. Fdbendencies
Al Revieollewing fields
" :



Wenn Sie auf den Fehler-Link klicken, gelangen Sie zu dem Feld, das den Fehler
verursacht hat. Die folgende Meldung gibt Auskunft Gber den Fehler. Die Daten
korrigieren und auf ,Speichern“ klicken.

[ - l @ Example One, 9/22/2024,9:16
AM
Complete this field with format
M/d/yyyy.
End Date o
-]
M/d/yyyy

v Required Metrics

People Served @

150

Total Volunteers @

95

Non-Lions Participated o
v

Cancel @

@ Ende des Beispiels flir eine Inline-Bearbeitungsmethode.

@ Beispiel fur eine Pop-up-Formularmethode

12



19 Auf Bearbeiten® klicken.

Home

Service Activity

SA-05292424

le

@mple Club SA8 - Service Project Surfing

itails Image Gallery

v Information

Record Type
Service Project 7

Title @
Example Club SA8 - Service Project '
Surfing

Sponsor [ ]
Example Club For Training 4

s e

Membership v

Service v

Sponsor
Example Club For Training

Report Complete i ]

Cause
Vision F 4

Learn More v
Copy Delete
Status
Draft
Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

20 n das/die zu bearbeitende(n) Feld(er) klicken und dann auf ,Speichern“, um Anderungen

Zu speichern.

Information

Record Type
Service Project

“Title @

Report Complete [ )

Example Club SA8 - Service Project S

*Sponsor (i ]

Example Club For Training

Activity Level
Lions Club

*Cause

X Vision

View all dependencies

Project Type
Other

Save

" = Required Information

13



@ Ende des Beispiels fiir eine Pop-up-Formularmethode.

& Zur Erinnerung: Die Bilder werden nicht in die neue Aktivitat kopiert.

21 Hinweis: Fir diese neue Aktivitat gibt es keine Bilder.

e

@mple Club SA8 - Service Project Surfing

tails Image Gallery

v Information

Record Type

Service Project

Title @
Example Club SA8 - Service Project #'
Surfing

Lo
bt ]

Sponsor L: ]
Example Club For Training '

Activity Level
Lions Club
Status @
Draft

Sponsor

Report Complete @

Cause

Vision

Project Type
Other
Description €@

We partnered with another club

and s laral enirfine haead vanith

Status
Draft

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

14



22 Um zur Clubseite zuriickzukehren, auf den Link unter ~Sponsor* klicken.

Lion Portal

Home Membership v Service v Learn

| Service Activity

P | SA-05202424 Edit Copy Delete

Title Sponso Status
Example Club SAS8 - Service Project Surfing Examm For Training Draft
h
X
;™ Example Club For Training
Details Image Gallery Uploa...
" Lion ID Type
v Information 200158 Lions Club Upload Images tab to begin
g images.
Record Type Status Billing Address
Service Project Active 124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
Title o

United States
Example Club SAS - Service Project

23 Auf Home* klicken, um zur Landing Page zuriickzukehren.

Lion Portal =i

Home Membership v Service v Learn More v

B Account e
@ Example Club For Training + Follow

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Tllinois 60565
United States
Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...
Account Name Type (i ]
Example Club For Training s Lions Club Manage Club Members

Parent Account @ Active Member Count

15



24 Hier endet der Kurzleitfaden ,Hilfsaktivitaten - Hilfsaktivitaten kopieren®.

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

MY ASSOCIATION

QO8NS

16



