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Tipp: In diesem Leitfaden wird beschrieben, wie man eine 

Hilfsaktivität kopiert. Wenn eine Aktivität kopiert wird: 

Hinweis 1: Der Status ist auf „Entwurf“ gesetzt, alle Datumsangaben sind leer, 
„gemeldet“ ist nicht angekreuzt, die Bilder der Aktivität werden nicht kopiert. Diese 
Felder müssen ausgefüllt werden, um die Aktivität zu melden. 

Hinweis 2: Daten in den Metriken und andere Berichtsdatenpunkte werden kopiert. 
Diese können für die neue Aktivität übernommen oder geändert werden. 

Hinweis 3: Die Bilder werden nicht in die neue Aktivität kopiert. 

 
1 Anmeldung im Lion Portal lionportal.org 

 
Tipp: Es gibt zwei Möglichkeiten, um die Aktivität zu finden, die kopiert werden soll: 

 
• Über Hilfsdienst > Meine Aktivitäten in der oberen Navigationsleiste 

 
• Von Mein Club > Reiter Club-Hilfsdienst-Aktivitäten 

 
Beide werden angezeigt 

Hilfsaktivitäten - Hilfsaktivitäten 
kopieren 
Dieser Leitfaden beschreibt eine einfache Methode, um Hilfsaktivitäten im Lion Portal zu 
kopieren und einfacher zu verwalten, und gibt einen Überblick über wichtige Details, wie 
den automatische Entwurfsstatus und die Notwendigkeit, wichtige Informationen wie Daten 
und Titel zu aktualisieren, um die individuelle Anpassung der kopierten Aktivität zu 
vereinfachen. Wenn Sie den beschriebenen Schritte folgen, können Sie die Verwaltung 
Ihrer Hilfsaktivitäten optimieren und werden z. B. auf fehlende Bilder in kopierten 
Datensätzen hingewiesen. Der Leitfaden ist für alle hilfreich, die Hilfsaktivitäten anlegen und 
verwalten. 

 

 

 

 
Die zu kopierende Aktivität suchen 

 

http://lionportal.org/
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2 Auf „Hilfsdienst“ klicken. 

 
 

 
Lokalisieren über Hilfsdienst > Meine Aktivitäten 
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4 Die Liste „Meine Clubaktivitäten“ (Letzte 3 Monate) ist die Standardansicht. Auf 
den Pfeil nach unten neben dem Titel der Ansicht klicken, um zu einer anderen 
Listenansicht zu wechseln. 

 
 

 
3 Auf „Meine Aktivitäten“ klicken. 
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6 Die Aktivität wird geöffnet. Auf „Kopieren“ klicken, um den Vorgang zu starten. 

 
 

 
5 Auf den Link zu der Hilfsaktivität klicken, die Sie kopieren möchten. 
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7 Auf „MEIN CLUB“ klicken. 

 
 

 
Lokalisieren über Mein Club > Reiter Club-Hilfsaktivitäten 
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9 Die Liste der Club-Hilfsaktivitäten wird angezeigt. Auf eine Spaltenüberschrift klicken, 
um die Liste nach der ausgewählten Spalte zu sortieren. 

 
 

 
8 Auf den Reiter „Club-Hilfsaktivitäten“ klicken. 
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11 Hier klicken. 

 
 

 
10 Auf den Link zu der Hilfsaktivität klicken, die Sie kopieren möchten. 
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Eine grüne Erfolgsmeldung wird angezeigt. Auf dieses Symbol klicken, um die 
Nachricht zu schließen. Die neue Aktivität kann nun mit neuen Daten aktualisiert 
werden. 

 

 
Die kopierte Aktivität bearbeiten 

 

 
12 Die Aktivität wird geöffnet. Auf „Kopieren“ klicken, um den Vorgang zu starten. 
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Tipp: Wir schlagen vor, dass Sie den Titel der Hilfsaktivität ändern, damit er in Zukunft 
leichter zu finden ist. Zum Speichern der Änderungen ist ein „Startdatum“ erforderlich. 

 
Beispiel für eine Inline-Bearbeitungsmethode 

 
14 Um den Namen zu bearbeiten, auf das Bleistiftsymbol neben „Titel“ klicken. 

 
 

 

 

Achtung! Wenn eine Hilfsaktivität kopiert wird, sind das Start- und Enddatum leer. 
Die Aktivität hat den Status „Nicht gemeldet“. Diese Felder müssen aktualisiert 
werden, damit die Aktivität als abgeschlossen gemeldet wird. 
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16 Auf „Speichern“ klicken. 

 
 

 
15 In das Feld „Titel“ klicken, um den Namen zu bearbeiten. 



11  

1
 

Das „Startdatum“ ist erforderlich, um die Aktivität zu speichern. Die Fehlermeldung 
wird angezeigt, um den/die Fehler anzuzeigen. Auf den Link des Fehlers klicken. In 
diesem Beispiel ist „Startdatum“ der Fehler. 

 
 

Tipp: Wenn beim Speichern des Datensatzes ein Fehler auftritt, erhalten Sie 
entsprechende Nachrichten, damit Sie dieser korrigieren können. 
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Ende des Beispiels für eine Inline-Bearbeitungsmethode. 

 
Beispiel für eine Pop-up-Formularmethode 
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Wenn Sie auf den Fehler-Link klicken, gelangen Sie zu dem Feld, das den Fehler 
verursacht hat. Die folgende Meldung gibt Auskunft über den Fehler. Die Daten 
korrigieren und auf „Speichern“ klicken. 
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20 In das/die zu bearbeitende(n) Feld(er) klicken und dann auf „Speichern“, um Änderungen 
zu speichern. 

 
 

 
19 Auf „Bearbeiten“ klicken. 
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Zur Erinnerung: Die Bilder werden nicht in die neue Aktivität kopiert. 

 
21 Hinweis: Für diese neue Aktivität gibt es keine Bilder. 

 
 

 

 
Ende des Beispiels für eine Pop-up-Formularmethode. 



15  

 
23 Auf „Home“ klicken, um zur Landing Page zurückzukehren. 

 
 

 
22 Um zur Clubseite zurückzukehren, auf den Link unter „Sponsor“ klicken. 



16  

 

 
24 Hier endet der Kurzleitfaden „Hilfsaktivitäten - Hilfsaktivitäten kopieren“. 


