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1 Iniciar sesión en el Lion Portal lionportal.org 

 
Consejo, esta guía explica cómo establecer una Filial de club. Para establecer 
un club filial: 

• Se requiere un mínimo de cinco (5) socios 
 

• Debe asignarse un Enlace Filial que no sea socio de la Filial de club 
 

• Los funcionarios del club filial, el presidente, el secretario y el tesorero deben estar 
asignados y ser socios del club filial. 

Cuando LCI aprueba la Filial de club, pasa de "pendiente" a "activa" 

Acciones del club - Crear Filial del Club 
Esta guía es esencial para cualquier persona que desee crear una Filial de Club a 
través del Lion Portal, ya que proporciona un proceso paso a paso que garantiza 
que se cumplan todos los requisitos necesarios. Destaca los papeles clave 
necesarios, como el Enlace y los Dirigentes de club de Filial, al tiempo que orienta a 
los usuarios a través del proceso de presentación y aprobación. Además, la guía 
describe cómo administrar y ver la Filial de club una vez que se crea, lo que la 
convierte en un recurso integral para la organización eficaz del club. Al seguir esta 
guía, los usuarios pueden navegar de manera eficiente para crear y gestionar su 
Filial de club, mejorando el alcance y el impacto de su club. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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3 Haga clic en "Acciones del club" 

 

 

 
Crear La Filial de club 

 

2 Haga clic en "MI CLUB" 
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5 Introduzca la información sobre la Filial de club. Los campos con un "*" rojo son 
obligatorios. 

 
 

 
4 Haga clic en "Crear Filial del club" 
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7 Cuando se complete la introducción de datos, haga clic en "Next" (Siguiente) para 
continuar. 

 
 

 
6 Continúe desplazándose por el formulario, agregando datos. 
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8 Seleccionar el Enlace 

 
 

Consejo En este paso se añaden los Dirigentes y el Enlace. Se mostrará una lista 
de los socios en cada cargo. Seleccione el socio haciendo clic en el nombre. 
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10 Seleccionar el Secretario 

 
 

 
9 Seleccionar al Presidente 
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12 Haga clic en "Continuar" 

 
 

 
11 Seleccionar el Tesorero 
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14 Seleccionar el quinto socio de la Filial de club 

 
 

 
13 Seleccionar el cuarto socio de la Filial de club 
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16 Haga clic en "Siguiente" cuando se hayan añadido todos los socios Filiales de 
club. 

 
 

 
15 Se pueden añadir socios adicionales seleccionando el botón de radio "Sí" 
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17 Haga clic en "Más" 

 

 
Ver La Filial de club 

 

Consejo Se mostrará un mensaje verde indicando que la Filial de club ha sido 
creada y enviada a la oficina internacional para su aprobación. Haga clic en el 
icono "X" para cerrar el mensaje. 
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Consejo En "Clubes patrocinados" se enumeran todos los tipos de patrocinios 
de su club. Esto incluye: 

• Clubes Filiales  
 

• Clubes Leo 
 

• Solicitud de formación de nuevo club 

 
 

 
18 Haga clic en "Clubes patrocinados" 



12  

 
20 Haga clic en "Ver" para ver los detalles. 

 
 

 
19 Se muestra una lista de los clubes patrocinados. Haga clic en el botón de radio 
junto al club 
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22 Haga clic en "Ver todo" para ver una lista más grande de los socios 

 
 

 
21 Se muestra la página del club patrocinado seleccionado. 

 
Nota: el "estado" es "pendiente de aprobación". Cuando se apruebe, el 
"estado" será "activo" 
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Se muestra la lista de socios del club asignados a la Filial de club. Haga clic en 
el enlace para volver a la página de Filial de club. 

 
 

Consejo Cuando un socio de su club es asignado a la Filial de club, su "tipo de 
Afiliación" mostrará "Filial" en su "tipo de Aumento de Afiliación". 
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25 Ahora se muestran los dirigentes "activos" y "pasados". Desplácese hacia abajo 
hasta "Ver todo". 

 
 

 
24 Haga clic en "Dirigentes de club" 
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27 Se muestra la lista de los dirigentes. 

 
Haga clic en el enlace "OTA-#######" para ver los detalles de la "Asignación de 
títulos de oficina" (OTA). 

Haga clic en el enlace de Nombre del club para volver a la página del club 

 
 

 
26 Haga clic en "Ver todo" para ver una lista más grande de dirigentes. 
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28 Esta nueva Filial de club ha sido aprobada por LCI y ahora muestra el "estado" 
como activo 

 
 

¡Alerta! No se pueden realizar modificaciones en la Filial de club mientras esté 
en estado "Pendiente de aprobación". Si necesita hacer cambios, comuníquese 
con el Centro de Servicio al Socio. 
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¡Alerta! Para ser añadido a la nómina de Filiales de club, la persona debe ser 
socio del club. Añadir a la persona al Club patrocinador (Club matriz) 
utilizando el proceso "Añadir socio". El nuevo socio estará entonces disponible 
para la lista "Editar Filial de club - Añadir nuevo socio". 

 
 

 
29 Haga clic en "Editar Filial del club" para ver las acciones disponibles. 
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30 Estas son las acciones disponibles: 

 
• Editar los detalles del club 

 
• Ingresar a nuevos socios 

 
• Eliminar socio 

 
• Asignar dirigentes a la filial de club 
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32 Vuelva a la página de Club patrocinador haciendo clic en el enlace bajo "Cuenta 
matriz" 

 
 

 
31 Haga clic en el icono "X" para cerrar esta ventana 
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34 Esto concluye la guía rápida "Acciones del club - Crear Filial del club" 

 
 

 
33 Haga clic en "Inicio" para volver a la página de inicio. 


