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팁! 이 안내서는 회비를 완납하는 신입 라이온 정회원을 추가하는 방법을 설명합니다. 

가족회원 추가 방법은 '클럽 회원 관리 - 가족회원 추가하기'를 참고하십시오. 

학생회원 추가 방법은 '클럽 회원 관리 - 기타 회원 유형'을 참고하십시오. 

클럽 회원 관리 - 클럽 회원 추가하기 

이 안내서는 클럽 회원 관리자, 특히 회비 전액을 납부하는 정회원을 추가하는 임원에게 

유용한 자료입니다. 회원의 활동 기록을 추적할 수 있는 고유 회원ID 만들기 등을 포함한 

회원 추가 방법을 단계별로 설명합니다. 이 안내서를 통해 사용자들은 라이온 포털을 

효과적으로 사용하여 클럽 관리 및 소통의 핵심이 되는 회원 기록을 정확하게 관리할 수 

있습니다. 간편하게 회원을 추가할 수 있으므로 클럽 관리자들이 회원들을 효과적으로 

관리할 수 있습니다. 
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1 라이온 포털(lionportal.org)에 로그인합니다. 

 

 

 
팁! 클럽에 회원을 추가하면, 그 회원의 개인 기록이 생성되고 '회원번호'가 

부여되는데, 이를 '라이온 아이디'라고도 부릅니다. 이 식별번호는 고유한 개인에게 

부여되며, 라이온 여정 내내 사용됩니다. 

회원 유형이 변경될 때마다 그 회원의 이력을 추적할 수 있는 다음과 같은 고유 기록이 

생성됩니다. 

•정회원에서 가족회원으로 변경 

 

•클럽 탈회 후 재가입 또는 전입 

•기본 클럽 외에 다른 클럽 준회원 

회원의 고유 번호는 다음과 같습니다: 회원번호 0011943930 

 

 

http://lionportal.org/
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3 '클럽 회원 관리'를 클릭합니다. 

 

 

 

2 '내 클럽'을 클릭합니다. 
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5 필수란에 정보를 입력합니다. 

 

 

 

4 '신입회원 추가'를 선택하고 '다음'을 클릭합니다. 
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팁! 시스템에서 자동 검색 후 중복된 정보가 없는 경우 주소 입력 단계로 넘어갑니다. 

 

 

 

6 아래의 드롭다운 목록을 클릭합니다. 
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8 추가 정보를 입력합니다. 

 

 

 

7 '검색'을 클릭합니다. 
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10 국가를 클릭한 후 해당하는 '국가'를 선택합니다. 

 

 

 

9 주소를 입력하려면 먼저 국가를 선택해야 합니다. 
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12 '다음'을 클릭합니다. 

 

 

 

11 회원 정보를 계속 입력합니다. 
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14 '다음'을 클릭합니다. 

 

 

 

13 입회일과 '회원 유형'을 입력합니다. 
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16 이름을 입력하고 '다음'을 클릭합니다. 

 

 

15 스폰서 회원을 추가합니다. 스폰서를 이름으로 검색하려면 '이름'을 선택하고 다음을 

클릭합니다. 
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주의! 정확한 스폰서 회원이 아닌 경우, '이전'을 클릭하여 스폰서 검색 단계로 

돌아가십시오. 

 

 

 

17 목록에서 회원을 선택한 후 '다음'을 클릭합니다. 
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19 화면 상단에 성공을 알리는 녹색창이 나타난 후 '클럽 정보' 페이지로 이동합니다. 

 

 

 
회원 보기 및 상세정보 보기 

 

18 정확한 스폰서가 선택되었는지 확인하고, '다음'을 클릭합니다. 
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팁! 아래와 같이 표 상단의 분류명을 클릭 및 드래그하여 넓이를 조절할 수 있습니다. 

 
 

 
20 '회원 보기'에서 '전체 보기'를 클릭합니다. 
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22 회원 유형을 자세히 보려면 원하는 회원의 파란색으로 된 시스템 아이디를 

클릭합니다. 

 
 

 
21 회원 목록이 표시됩니다. 
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24 스크롤하여 다른 정보를 확인합니다. 

 
 

 
23 회원 유형에 대한 세부정보가 표시됩니다. 
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26 회원의 개인정보가 표시됩니다. 

 
 

 
25 '연락처'를 클릭하면 회원의 개인 정보를 확인할 수 있습니다. 
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28 메인 페이지로 돌아가려면 '홈'을 클릭합니다. 

 
 

 
27 스크롤하여 다른 정보를 확인합니다. 
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29 이상으로 '클럽 회원 관리 - 클럽 회원 추가하기'를 마치겠습니다. 


