
Lions Quest -apurahan raporttilomake

Tätä lomaketta tulisi käyttää, kun raportoidaan LCIF:n Lions Quest -apurahoista. Apurahan hallinnoijan vastuulla on varmistaa, että LCIF 
saa täyden ja ajankohtaisen loppuraportin. Loppuraportti on toimitettava viimeistään 45 päivän kuluttua projektin päättymisestä. Lions 
Quest -apurahat tulisi saada päätökseen kahden vuoden kuluessa niiden hyväksymisestä. Jos aikataulun mukaista loppuraporttia ei 
lähetetä, se voi vaikuttaa moninkertaispiirin/piirin mahdollisuuteen saada LCIF:ltä apurahoja tulevaisuudessa. 

Raporttinne LCIF:lle auttaa arvioimaan apurahaa ja mittaamaan saavutettuja tuloksia. LCIF vaatii PR-tarkoitusten lisäksi täydellisen 
kirjanpidon ja täydellisen taloudellisen raportin kaikkien myönnettyjen varojen käytöstä. Apurahan saajan tulisi jakaa tämä raporttilomake 
yhteistyökumppanin tai edunsaajaorganisaation kanssa sen varmistamiseksi, että he ovat tietoisia tiedoista, jotka on ilmoitettava LCIF:lle.

Tällä lomakkeella annettujen tietojen ja ohjeiden on tarkoitus auttaa lioneja täyttämään Lions Quest -apurahan loppuraportti. Raportti ja 
kaikki vaadittavat asiakirjat tulee toimittaa LCIF:n Global Grants -jaokseen. 

Alla on annettu esimerkki raportin täyttämisestä. Ilmoita pyydetyt tiedot ja anna erillisellä sivulla vastaukset, jotka noudattavat tätä samaa 
järjestystä.

Yleiset apurahaan liittyvät tiedot 

1.	 LCIF-apurahan seurantanumero

2.	 Hyväksytty apurahasumma (US$)

3.	 Projektin alkamispäivä ja valmistumispäivä

4.	 Yhteisö tai alue, jolla projekti toteutettiin

5.	 Tämän raportin valmistelijan nimi, virka ja sähköpostiosoite

Tarkemmat yksityiskohdat

6.	 Anna yksityiskohtainen kuvaus apurahaan liittyvän projektin aktiviteeteista ja miten se on hyödyttänyt yhteisöä. 

7.	 Saavutettiinko projektin tavoitteet? Jos ei, selitä, mitä muutoksia on tehty projektin alkuperäiseen toimintasuunnitelmaan ja ilmoita 
muutoksista Lions Quest valmistelutoimikuntaan. 

8.	 Kuinka monta lionsklubia osallistui projektin toteuttamiseen?

9.	 Selitä, miten tämä projekti auttoi yhteisöä saamaan lisätietoja lioneista.

10.	Miten lionit seuraavat tämän projektin tuloksia tulevaisuudessa?

Vaikutus avun saajiin

11.	Ilmoita projektin toteutuksen aikana kerätyt tiedot. Ilmoitettu kokonaismäärä tarkoittaa lukumäärää projektin alkamisesta raportin 
lähettämisen päivämäärään.
•	 Suoritettujen koulutustilaisuuksien määrä ja päivämäärät
•	 Koulutettujen opettajien lukumäärä 
•	 Muiden koulutettujen (ei-opettajien) lukumäärä 
•	 Montako koulua toteuttaa Lions Questia
•	 Tukea saavien opiskelijoiden määrä (selitä, miten tämä luku laskettiin)

13.	Liitä mukaan kertomuksia ja valokuvia projektin edunsaajilta, mukaan lukien oppilaat, vanhemmat, opettajat, kumppanit jne. 

14.	Kerro kaikista muista kerätyistä projektin mittareista, jotka olivat tärkeitä toteutuksen kannalta. LCIF voi ottaa sinuun yhteyttä 
lisäkysymyksissä koskien projektin toteutusta ja tuloksia.  

Taloudelliset yksityiskohdat

Saatujen varojen ja aiheutuneiden kulujen täydelliset ja tarkat tiedot on ilmoitettava. Seuraa alla olevaa budjettimallia tämän tiedon 
raportoimiseksi. Muista lähettää seuraavat asiakirjat tämän raportin mukana LCIF:lle. Skannatut kopiot näistä asiakirjoista tulisi esittää hyvin 
organisoidulla tavalla.  

n	Alkuperäiset maksetut laskut, kuitit ja muut asiakirjat kaikista hankinnoista ja palveluista, jotka on maksettu apurahalla, 
hyväksytyn budjetin mukaisesti.

n	Kopiot projektin alkuperäisistä tiliotteista, joista käy ilmi mahdolliset ansaitut korot. Tiliotteiden tulee sisältää kaikki tulolähteet ja 
kulutapahtumat.

n	Käyttämättömät LCIF-apurahan varat ja niistä kertyneet korot on palautettava LCIF:lle. 
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LCIF:n tunnistaminen ja projektin julkisuus

Liitä mukaan valokuvia projektin toteutuksesta, mukaan lukien työpajat, toteutus kouluissa ja aktiviteetit sekä mahdolliset erityisseminaarit 
tai niihin liittyvät tapahtumat, jotka on rahoitettu LCIF:n apurahalla. Kaikissa hankkeissa on näytettävä LCIF:n osallistuminen. Liitä mukaan 
valokuvia, jotka näyttävät LCIF:n osuuden. Jaa kaikki mediassa saatu julkisuus, jota lionit ovat saaneet tästä projektista.

Raportin hyväksyntä

Kaikki raportit on tarkistettava ja hyväksyttävä piirihallituksessa (piiritason apurahat) tai kuvernöörineuvostossa (moninkertaispiirin tason 
apurahat) ennen niiden toimittamista LCIF:lle.  

Liitä mukaan kokouspöytäkirja todisteeksi siitä, että hallitus tai kuvernöörineuvosto on tarkistanut raportin ja hyväksynyt sen toimittamisen 
LCIF:lle. 

Apurahan saajan tulee säilyttää kopio koko raportista ja kaikista LCIF:lle lähetetyistä asiakirjoista. Huomaa, että raportin toimittaminen 
sähköisesti on suositeltava tapa. 

Apurahan hallinnoijan allekirjoitus 	 Sähköposti 	 Pvm

Nykyisen piirikuvernöörin allekirjoitus (piiritason projektit) 	 Sähköposti 	 Pvm

Nykyisen Kuvernöörineuvoston puheenjohtajan allekirjoitus (moninkertaispiirin projektit) 	 Sähköposti 	 Pvm

Lähetä loppuraportti ja vaaditut asiakirjat vaalipiiriäsi vastaavaan sähköpostiosoitteeseen seuraavasti: 

Vaalipiiri I (Yhdysvallat) – USAGlobalGrants@lionsclubs.org

Vaalipiiri II (Kanada) – CANADAGlobalGrants@lionsclubs.org

Vaalipiiri III (Latinalainen Amerikka ja Karibia) – LATAMGlobalGrants@lionsclubs.org

Vaalipiiri IV (Eurooppa) – EUROPEGlobalGrants@lionsclubs.org

Vaalipiiri V (Kauko-itä ja Kaakkois-Aasia) – OSEALGlobalGrants@lionsclubs.org

Vaalipiiri VI (Intia, Etelä-Aasia ja Lähi-itä) – ISAMEGlobalGrants@lionsclubs.org

Vaalipiiri VII (Australia, Uusi-Seelanti ja Indonesia) – ANZIGlobalGrants@lionsclubs.org

Vaalipiiri VIII (Afrikka) – AFRICAGlobalGrants@lionsclubs.org

Lions Clubs International Foundation
Global Grants -jaos 
300 W. 22nd St.  |  Oak Brook, IL 60523-8842 USA
LCIFGlobalGrants@lionsclubs.org  |  lcif.org

Tulolähteet Summa Projektin kulut Summa Tavarantoimittajan nimi Kuitin numero

Lionit Työpajan logistiikka ja kouluttajat 1

Muu Ohjelman materiaalit 2

Ohjelman toteuttaminen ja tukeminen  3

LCIF:n apuraha

Yhteensä: Yhteensä:
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