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要诀！具有管理会员权限的分会干部可随时更新会员数据。分会干部的职称为：分会会

长、分会秘书、分会行政人员。 

区和复合区行政人员可在其结构内编辑分会的会员数据。此级中，首先选择欲管理的分

会。 

 

1 登录 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org。 

 

2 点选“我的分会”。 

管理分会会员 - 编辑会员数据   
本指南对分会干部至关重要，因为它提供了在 Lion Portal 中更新会员信息的简单流程。其中

概述必要的权限、编辑个人和联络信息的逐步说明，并强调重要的要诀，例如更改辅导会员的

时限。通过遵循本指南，分会干部可有效地管理会员数据，确保准确的记录和有效的分会管理。 
 

 

 

 

http://lionportal.org/


2  

 

4 本快速指南显示“编辑会员”的功能。 

 

 

 

3 点选“管理分会会员”。 
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6 滚动或搜索该会员。按会员姓名（姓名的一部分或会员 ID）搜寻。点选会员旁边的

单选按钮以进行编辑。 

 

 

 

5 选择“编辑会员”并点选“下一步”。 
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要诀！编辑会员选项： 

 
• 个人详情 - 姓名、性别、职业、生日（一次更新）、昵称、同伴 

• 联络详情 - 电话号码、电子邮件地址 

 
• 地址 - 此会员的邮件地址 

 
• 会籍类型 - 更改有关会籍类型/计划的详情 

• 辅导会员 - 辅导会员可在头90天内更改 

 

 

 

7 点选“下一步”。 
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9 点选各栏位以更改数据。 

 

 

 

8 选择单选按钮并点选“下一步”。 
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要诀！下一部分显示可编辑的数据： 

 
• 编辑会员 

 
• 个人详情 

 

 

 

10 完成更新后，点选“下一步”。 
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12 选择会员并点选“下一步”。 

 

 

 

11 选择“编辑会员”并点选“下一步”。 
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14 点选您欲修改的栏位并输入新信息。 

 

 

 

13 选择“个人详情”并点选“下一步”。 
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16 选择“联络详情”并点选“下一步”。 

 

 

 

15 点选您欲修改的栏位并输入新信息。 
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18 点选您欲修改的栏位并输入新信息。 

 

 

 

17 点选您欲修改的栏位并输入新信息。 
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要诀！有关搜索和选择辅导会员的详细步骤，请参阅“管理分会会员 - 新增会

员”快速指南。 

 

19 选择“辅导会员”并点选“下一步”。 

 

 

 

 
注意！辅导会员只能在成为会员后的头90天内更改。 

如需更正历史记录，请向会员服务中心寻求协助。 
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21 欲返回登陆页面，请点选“首页”。 

 

 

 

20 点选“关闭”退出“编辑会员”流程。 
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22 “管理分会会员 - 编辑会员数据”快速指南到此结束。 


