
MyLCI クラブ支部
入力マニュアル 



 クラブは MyLCI で支部の報告
を行うことができます。このガ
イドでは、入力方法をご説明し
ます。親クラブの役員（会長と
幹事）には、新しい支部を申請
するアクセス権があります。

クラブ支部
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 クラブ支部名

 クラブ支部役員のリスト

 支部連絡員を含めず、少なくとも５名の支部会員

 クラブ支部を申請する前に、すべての新会員が親クラブの会員として入会登録され
ていなければなりません。

 他クラブからの転籍会員は、前所属クラブの退会 ( 転出 ) 処理を行い、親クラブへ
の転入処理を行ってください。

 オンライン報告に必要な情報を集めるには、クラブ支部申請ワークシートとクラブ
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はじめに

クラブ支部を申請するには、以下の情報が必要です。
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クラブ支部プロセス

MyLCI  で支部を登録するには、次のステップに従ってください。

ステップ 
1

ステップ 
2

ステップ 
3

ステップ 
4

ステップ 
5

ステップ 
6

MyLCI にログ
イン

クラブ情報 クラブ支部の
情報を

入力

クラブ支部会
員の情報を入

力

確認と提出 クラブ支部の
情報を

 更新



ステップ 1:  MyLCI にログイン

www.lionsclubs.org にアクセスし、画面上部の「会員ログイン」を
クリックします。
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http://www.lionsclubs.org/


ステップ 1: MyLCI にログイン（続き）
アカウント作成時に設定されたログイン情報（ご自分のメールアドレス

 または携帯電話番号とパスワード）でログインします。 ログイン情報を
忘れた場合またはログインに問題がある場合は、 MyLCI サポートチー

 ム MyLCI@lionsclubs.org までご連絡ください。
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mailto:MyLCI@lionsclubs.org


ステップ 2: クラブ情報ページ

ログインしたら、 MyLCI にアクセスし、クラブ情報ページへ進みます
。
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ステップ 2: クラブ情報ページ（続き） 

クラブ情報ページへアクセスするに
は、「ライオンズクラブ」をクリッ
クし、ドロップダウン・メニューに
ある「クラブ情報」をクリックしま
す。
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ステップ 2: クラブ情報ページ（続き） 
「クラブ支部管理」のドロップダウン・タブをクリックします。新
しい支部を申請するには、「クラブ支部を登録」をクリックしてく
ださい。
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ステップ 3: クラブ支部の情報を入力

このページで、すべてのクラブ支部情報の入力（支部名、役員登録、
支部会員の登録 ) を行います。 ** 注意 : 支部会員を登録するには、
すべての支部会員が親クラブの会員として登録されている必要があ
ります。
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• 支部名を入力
• 左のパネルから

、支部会員を選
択

• 支部会員は、右
側のパネルに表
示されます



ステップ 4: クラブ支部会員情報  
氏名をクリックすると、プロンプトのウィンドウが開きます。下向
き矢印をクリックして、支部会員または役職を選択します。
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ステップ 4: クラブ支部会員情報（続き） 
支部会員または役職を選択すると、右側のパネルの該当箇所に表示さ
れます。情報が正しいかどうか確認してください。データが間違っ
ている場合には、そのデータの「 解除」ボタンをクリックします。
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ステップ 5: 確認と提出 
• 提出する前に、ク

ラブ支部に関する
すべての情報を確

 認してください 。

• クラブ支部名、役
員、会員が正しい
ことを確認

• 情報が正しいこと
を確認したら、提
出ボタンをクリッ
クして、チェック
マークを付けます。
 

• 「保存」をクリッ
クしてください。
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ステップ 6: クラブ支部の情報を更新
クラブ支部が保存され
たら、親クラブは「ク
ラブ支部管理」ドロッ
プダウンをクリックし
て、支部情報を変更で
きます。

クラブは次の処理を行
えます：

• クラブ支部を追加

• クラブ支部の情報を
変更

• 支部会員を追加

• 支部の解散
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Thank You

© 2019 Lions Clubs International Updated 10/2021 JA


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15

