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1 登入 Lion Portal （獅子會門戶網站） lionportal.org 

 

2 點選「我的分會」 

管理分會會員 - 新增學生
 

 會員 
本指南提供透過 Lion Portal 有效地將學生會員新增到分會的逐步流程。其中簡化通常較複

雜的會員管理任務，確保使用者能夠順利、準確地完成流程。透過遵循本指南，使用者可節

省時間，並避免潛在的錯誤，從而更有效地管理分會。對於負責管理分會會員資格的任何人

來說，這都是項重要的資源。 
 

 

 

http://lionportal.org/
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4 點選「單選按鈕」「新增成員」，點選「下一步」 

 

 

 

3 點選「管理分會會員」 
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6 輸入地址和其他會員資料。 

 

 

 

5 輸入會員資料並點選「搜尋」 
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8 輸入會籍開始日期。在「會籍類型」下拉式選單中選擇「學生會員」。 

 

 

 

7 點選「下一步」 
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10 提供註冊證明類型為必填欄位。 

 

 

 

9 點選「下一步」 



6  

 

12 選擇會員的輔導會員。 

 

 

 

11 點選「下一步」 
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點選「單選按鈕」以選擇輔導會員。 

 

 

 

13 點選「下一步」 
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16 確認輔導會員，點選「下一步」 

 

 

 

15 點選「下一步」 
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18 點選「下一步」 

 

 

17 查看「放棄優惠」選項。若要放棄優惠，請勾選「放棄優惠」方框。 
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20 顯示分會細節頁面。 

 

 

 

19 將顯示綠色成功訊息。點選「X」圖示關閉該訊息。 
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22 「管理分會會員 - 新增學生會員」快速指南到此結束 

 

 

 

21 點選「首頁」以返回登陸頁面。 


