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1 登入 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org 

 
提示！本指南提供如何成立分会支部的逐一步骤。成立分会支部： 

• 至少需要五（5）名会员 
 

• 必须指派一名非分会支部的会员为支部联络员 
 

• 分会支部的会长、秘书和财务必须是分会支部的会员 

当 LCI 核准后，分会状态从「待定」变为「活跃」 

分会行动 - 成立分会支部 
本指南对于希望通过 Lion Portal （狮子会门户网站）成立分会支部的任何人非常重要，它提

供了逐步流程，以确保分会支部的成立符合所有必要的要求。本指南强调分会支部所需的关

键角色，例如分会联络员和分会干部，同时也为用户在提交和核准的流程中提供指引。此外，

本指南也概述分会支部在成立之后应如何管理和查看分会，是一个有效组织分会的全方位资

源。遵循本指南，用户可以有效地成立和管理分会支部，提升分会支部的推广和影响力。 
 

 

 

http://lionportal.org/
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3 点选 「分会行动」 

 

 

 
成立分会支部 

 

2 点选 「我的分会」 
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5 输入分会支部的信息。带有红色“*”的字段为必填。 

 
 

 
4 点选「成立分会支部」 



4  

 
7 当填完表格后，点选“下一步”继续。 

 
 

 
6 继续填写表格中所需的信息。 
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8 选择联络员 

 
 

提示！在此步骤中新增干部和联络员。每个头衔的下拉选单会显示会员的名单，点选名单

中的姓名来选择担任干部的会员。 
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10 选择秘书 

 
 

 
9 选择会长 
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12 点选“继续” 

 
 

 
11 选择财务 
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14 选择第五位分会支部会员 

 
 

 
13 选择第四位分会支部会员 
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16 新增完所有分会支部会员后，点选“下一步”。 

 
 

 
15 选择“是”单选按钮即可新增额外的会员 
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17 点选“更多” 

 

 
查看分会支部 

 

提示！系统将显示一则绿色信息，表示分会已成立且提交给 LCI 审核。点选“X”图示

以关闭该信息。 
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提示！在“辅导分会”下列出了贵分会的所有辅导类型，包括： 

• 分会支部 
 

• 青少狮会 
 

• 新会申请 

 
 

 
18  点选“辅导分会” 
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20 点选“查看”以查看细节。 

 
 

 
19 这里显示的是被辅导分会的清单，点选分会旁边的单选按钮。 
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22 点选“查看全部”以查看完整的会员名单。 

 
 

 
21 这里显示的是所选的被辅导分会页面。 

 
注：“状态”为“待核准”，核准后，“状态”将转为“活跃”。 
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这里显示的是分配给分会支部的分会会员名单，点选该连结可返回分会支部页面。 

 
 

提示！当贵分会的会员被分配到分会支部时，他们的“会籍类型”现在将会显示为“支

部”会员。 
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25 现在显示的是“现任”和“前任”干部，向下滚动至“查看全部”。 

 
 

 
24 点选“分会干部” 
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27 显示干部名单。 

 
点选“OTA-########”连结，查看“干部职称分配”（OTA）的详细信息。 

点选分会名称连结以返回分会页面 

 
 

 
26 点选“查看全部”以查看完整的干部名单。 
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28 此新分会支部已由 LCI 核准，现在显示为活跃“状态”。 

 
 

注意！当分会处于“待核准”的状态时，将无法进行编辑。如需变更，请联络会员服务

中心。 



18  

注意！此人必须是分会的会员才可被加入分会支部的名单，使用“新增会员”流程将此

人加入辅导分会（母会）中，然后，新会员就会显示在“编辑分会支部 - 新增会员”的

名单中。 

 
 

 
29 点选“编辑分会支部”以查看可进行的动作。 



19  

 

 
30 这些是可进行的动作： 

 
• 编辑分会细节 

 
• 增加新会员 

 
• 删除会员 

 
• 指派分会支部干部 
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32 点选“母会账户”下的连结以返回辅导分会页面 

 
 

 
31 点选“X”图标关闭此窗口 



21  

 
34 “分会行动 - 成立分会支部”快速指南到此结束 

 
 

 
33 点选“首页”以返回登陆页面。 


