Actividades de servicio - Copiar Una [LiiaERE]
Actividad De Servicio

Esta guia proporciona un método sencillo para copiar una actividad de servicio en el Lion
Portal, lo que facilita la replicacion y administracion de las iniciativas de servicio. Describe
detalles importantes como el estado del borrador automatico y la necesidad de actualizar
informacion clave como las fechas y los titulos, asegurando que los usuarios puedan
personalizar eficazmente la actividad copiada. Al seguir los pasos de esta guia, los
usuarios pueden optimizar la gestion de sus actividades de servicio al tiempo que son
conscientes de las limitaciones criticas, como la ausencia de imagenes en las entradas
copiadas. En general, este recurso es esencial para cualquier persona que desee mejorar
su productividad y organizacién en la gestidén de las actividades de servicio.

Consejo, esta guia le mostrara cémo copiar una actividad de

@ servicio.

Cuando se copia una actividad:

Nota 1: El estado se establece en "Borrador”, todas las fechas se establecen en blanco,
el informe no se marca, las imagenes de la actividad no se copian. Tendran que
completarse para presentar el informe de la actividad.

Nota 2: Se copian los datos de las métricas y otros puntos de datos de in
formes. Pueden aceptarse o cambiarse para la nueva actividad.

Nota 3: Las imagenes no se copian a la nueva actividad.

1 Iniciar sesion en el Lion Portal lionportal.org

Localice La Actividad Que Desea Copiar

@ Consejo, hay dos rutas para localizar la actividad que se va a copiar:
» En Servicio > Mis actividades en la barra de navegacién superior
* En Mi Club > Pestana Actividades de servicio del Club

Se muestran ambos


http://lionportal.org/

@ Localizar desde Servicio > Mis actividades

2  Haga clic en "Servicio"

AONG

¢ Lion Portal W

Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB




3 Haga clic en "Mis actividades"

Lion Portal EEN - .

Home Membership v Service A Learn More v

Welcome E @ tivities

MY MEMBERSHIP MY CLUB

4 La lista de "Actividades de mi club (Ultimos 3 meses) es la vista predeterminada,
haga clic en la flecha hacia abajo junto al titulo de la vista para cambiar a una
vista de lista diferente.

Create Service Activity

My Activities

My Club Activities (Last 3 Months)

» Sorted by End Date - Filtered by All service activities - Start

ad In Users Club Activities - Updated a few seconds ago W Sentithiket. - | B || Q|
End... * Title ~ rvice... v Start.. v R.. v Activ.. v Record.. v Si.. v Created... v
1 Example Cl... |SA-052924... 9/1/2024 Lions Cl...  Donation v
2 7/4/2024  Example Cl... |SA-052924... 7/4/2024 LionsCl...  Service Pro... Example O... |w
3 7/5/2024  Example Cl... |SA-052924... 7/5/2024 v Lions Cl...  Meeting Example O.. v
4 8/5/2024  Example Cl... |SA-052924... 8/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O... |w
5 9/2/2024  Example Cl... [SA-052924... 9/2/2024 v Lions Cl...  Meeting v
9/11/20... Example Cl... |SA-052924.. 9/11/20... v Lions Cl...  Fundraiser v




5 Haga clic en el enlace a la actividad de servicio que desea copiar.

My Activities

My Club Activities (Last 3 Months) v

items - Sorted by End Date - Filtered by All serice actiites -Start TR, - e el
Date, Logged In Users Club Activities - Updated a seconds ago i

End... T | Title v | Service... v | Start... v | R.. » | Activ.. v | Record... v | Si... v | Created... v
1 Example Club SA6... SA-052924.. 9/1/2024 Lions Cl...  Donation
2 7/4/2024  Example Club SA7... 4 . T14/2024 Lions Cl...  Service Pro... Example O..
3 7/5/2024  Example Club SA1... SA-052924.. 7/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O...
4 8/5/2024  Example Club SA2... SA-052924.. 8/5/2024 v LionsCl...  Meeting Example O..
5 9/2/2024  Example Club SA2... SA-052924... 9/2/2024 v LionsCl...  Meeting

9/11/20... Example Club SA5... SA-052924 9/11/20... v Lions Cl...  Fundraiser
7 9/15/20... Example Club SA3... SA-052924... 9/15/20.. |[v LionsCl...  Service Pro... |+ G

6  Se abrira la actividad, haga clic en "Copiar" para iniciar el proceso.

& Lion Portal Sl

Membership v Service v Learn More v

Service Activity

SA-05292423 Edit Delete
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information

Report Complete [ ]

Record

; - >
Service Project £3 4

Title @




@ Localizar desde Mi club > Pestana Actividades de servicio del club

7  Hagaclic en "MI CLUB"

Membership v Service v Learn

MY MEMBERSHIP




8 Haga clic en la pestafa "Actividades de servicio de club”

Home Membership v Service v Learn More v

Account

B Example Club For Training + Follow

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export Club Statements C]u@e Activities More Member ... Club Acti...
Account Name Type @
Example Club For Training "4 Lions Club DL Al
Parent Account @ Active Member Count
District 1.J 56
Region or Z Club Specialty

egion or Zone @ ub Specialty @ Mariags Club Officers

SE Zone 1 Cultural

LionID @ Club Sub-Specialty @ (€

aNN1EQ

9 Se muestra la lista de Actividades de servicio de club. Haga clic en el encabezado de
columna para ordenar la lista por la columna seleccionada.

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export  Club Service Activities More Member ... Club Acti...
Service Activities (9) g- ¢

Manage Club Members
9 items - Updated a minute ago

EJ» v | Title v | Service Acti... v | Start Date v | Re

1 7/5/2024 Example Club ...  SA-05292416 71512024 v el ECHEEE =

2 8/5/2024 Example Club ... SA-05292417  8/5/2024 -

3 9/15/2024 Example Club ...  $A-05202418 9/15/2024 v Matpe Cub Slub
Leader

4 9/17/2024 Example Club ... SA-05202419  9/17/2024 v

= Q1112004 Fvamnla Cliih SA-NR20242N Q1112024 s



10 Haga clic en el enlace a la actividad de servicio que desea copiar.

m Service Activities (8) &~
Manage Club Members
8 items - Updated a few seconds ago

End Date v | Title v | Service Acti... v | Start Date v | Re
1 7/5/2024 Example Club ... SA-05292416  7/5/2024 v Manage Club Officers
2 8/5/2024 Example Club ...  SA052926417 8/5/2024 v
9/15/2024 Example Club...  SA-05202418 9/15/2024 v fanage b Club
Leader
4 9/17/2024 Example Club ...  SA-05292419 9/17/2024 v
5 9/11/2024 Example Club ...  SA-05292420 9/11/2024 v
Manage Delegates
Example Club ...  SA-05292421 9/1/2024
7 9/2/2024 Example Club...  SA-05202422 9/2/2024 v
8 7/4/2024 Example Club ... SA-S 71412024 [t S et
=/
4 »

View All G
View Club Officers

11 Haga clic aqui.

AONG

© Lion Portal [

Membership v Service v Learn More v
Service Activity i el
SA-05292423 . @ i
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information

Record Type Report Complete [ ]

Service Project

Title @

[T
EY
~,




12 Se abrira la actividad, haga clic en "Copiar" para iniciar el proceso.

& Lion Portal N

Membership v Service v Learn More v
Ml Service Activity )
Ml SA-05292423 Edit Delete
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Ready to Report
itails Image Gallery Imag... Uploa..

v Information

Record Type Report Complete [ ]

; - >
Service Project £5 4

Title @

Editar la actividad copiada

1 Se mostrara un mensaje de éxito verde. Pulse este icono para cerrar el mensaje. La
nueva actividad esta lista para actualizarse con los datos de esta nueva actividad.

O Success!

" Lion Pc Success! Here is your copied activity. Begin editing now.

Membership v Service v Learn

Service Activity

Bl SA-05202424 Edit Copy Delete
e Sponsor Status
@mple Club SAY - Service Project Surfing Example Club For Training Draft
itails Image Gallery Imag... Uploa..
v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.
Record Type Report Complete [ ]

Service Project

Title @



& jAlerta! Cuando se copia una actividad de servicio, las fechas de inicio y finalizacion
se establecen en blanco. La actividad esta configurada como "No reportado”. Estos
campos deben actualizarse para presentar el informe de la actividad completada.

@ Consejo, le sugerimos que edite el Cargo de la actividad de servicio para que sea mas
facil de encontrar en el futuro. Para guardar las ediciones se necesita una "fecha de
inicio".

@ Ejemplo de método de edicion en linea

14 Para editar el titulo, haga clic en el icono de lapiz junto a "Titulo".

Example Club SA7 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft
Details Image Gallery Imag... Uploa...
v Information Use the Upload Images tab to begin
uploading images.
Record Type Report Complete o
Service Project £ s
Title @
Example Club SA7 - Service Proj
Surfing
Sponsor @ Cause
Example Club For Training 4 Vision 4
Activity Level Project Type
Lions Club Other 4
Status o Description o
Draft We partnered with another club 4

and a local surfing based youth
club to run an in water surfing

event for visually impaired. f‘-

[ P T e O e R g T S e



15 Haga clic en el campo "Titulo" para editar el nombre.

Details Image Gallery

* = Required Information

v Information

Record Type Report Complete [: ]

Service Project
*Title @i,

; Club@jervice Project Surfin ]

* Sponsor [ ] *Cause
Example Club For Training X Vision

View all dependencies

Activity Level Project Type

Lions Club Other

Cancel Save

16 Haga clic en "Guardar"

Details Image Gallery

* = Required Information

v Information

Record Type Report Complete L: ]

Service Project
*Title @ D

Example Club SA8 - Service Proje

*Sponsor ;i ] *Cause
Example Club For Training X Vision

View all dependencies

Activity Level Project Type

Lions Club Other

Pt
Cancel Save

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

10



@ Consejo, si se produce un error al intentar guardar el registro. Los mensajes utiles le
guiaran a los puntos a corregir los errores

Para guardar la actividad se necesita la "fecha de inicio". Aparecera el mensaje de
error para mostrar el error o errores. Haga clic en el enlace del error. En este
ejemplo, el error es "Fecha de inicio".

Details Image Gallery Imag... Uploa.

* = Required Information
Use the Upload Images tab to begin

. uploading images.
v Information 2 Sl

Record Type Report Complete [: )

Service Project
“Title @
Example Club SA8 - Service Proje

*Sponsor [ ] *Cause
Example Club For Training X Vision v

@ Wehita snag. Fdbendencies
Al Revieollewing fields
" :



Si hace clic en el enlace de error, se desplazara al campo que causa el error. El
mensaje siguiente proporcionara detalles del error. Corrija los datos y haga clic en

"Guardar".
= l g Example One, 9/22/2024, 9:16
AM
Complete this field with format
M/ d/yyyy.
End Date o
]
M/d/yyyy

v Required Metrics

People Served @

150

Total Volunteers o

95

Non-Lions Participated o
v

Cancel @

@ Fin del ejemplo del método de edicién en linea

@ Ejemplo de método de formulario emergente

12



19 Haga clic en "Editar"

Home Membership v Service v Learn More v =

Service Activity

SA-05292424 Copy  Delete

le Sponsor Status
@mple Club SA8 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft
itails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.
Record Type Report Complete @

Service Project I 4
Title @

Example Club SA8 - Service Project '

Surfing

Sponsor [ ] Cause

Example Club For Training 4 Vision 4

s e e

20 Haga clic en el campo o campos para editar y luego haga clic en "Guardar" para guardar
las actualizaciones.

" = Required Information
Information

Record Type Report Complete i ]
Service Project

“Title @

Example Club SA8 - Service Project S

*Sponsor (i ] *Cause
Example Club For Training X Vision

View all dependencies

Activity Level Project Type
Lions Club

Other

Save

13



@ Ejemplo de método de fin de formulario emergente

& Recordatorio: Las imagenes no se copian a la nueva actividad.

21 Nota: no hay imagenes para esta nueva actividad.

le Sponsor Status
@mple Club SA8 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft
tails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.
Record Type Report Complete @
Service Project

Title €@ :

Example Club SA8 - Service Project #'

e
Y
.,

Surfing

Sponsor [: ] Cause

Example.Club For Training #  Vision s
Activity Level Project Type

Lions Club Other s

Status o Description o @
Draft We partnered with another club 4

and s laral enirfine haead vanith



22 Para volver a la pagina del club, haga clic en el enlace que aparece debajo de
"Patrocinador"

Lion Portal

Home Membership v Service v Learn

| Service Activity

P | SA-05202424 Edit Copy Delete

Title Sponso Status
Example Club SAS8 - Service Project Surfing Examm For Training Draft
h
X
;™ Example Club For Training
Details Image Gallery Uploa...
" Lion ID Type
v Information 200158 Lions Club Upload Images tab to begin
g images.
Record Type Status Billing Address
Service Project Active 124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
Title o

United States
Example Club SAS - Service Project

23 Haga clic en "Inicio" para volver a la pagina de inicio.

Lion Portal =i

Home Membership v Service v Learn More v

B Account e
@ Example Club For Training + Follow

Lion ID Type Status Billing Address

Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Tllinois 60565
United States
Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...

Account Name Type (i ]
Example Club For Training s Lions Club Manage Club Members
Parent Account @

Active Member Count

15



24 Esto concluye la guia rapida "Actividades de servicio - Copiar una actividad de servicio"

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

MY ASSOCIATION

QO8NS .

16



