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Consejo, esta guía le mostrará cómo copiar una actividad de 
servicio.  
Cuando se copia una actividad: 

Nota 1: El estado se establece en "Borrador", todas las fechas se establecen en blanco, 
el informe no se marca, las imágenes de la actividad no se copian. Tendrán que 
completarse para presentar el informe de la actividad. 

Nota 2: Se copian los datos de las métricas y otros puntos de datos de in 

formes. Pueden aceptarse o cambiarse para la nueva actividad. 

Nota 3: Las imágenes no se copian a la nueva actividad. 

 
1 Iniciar sesión en el Lion Portal lionportal.org 

 
Consejo, hay dos rutas para localizar la actividad que se va a copiar: 

 
• En Servicio > Mis actividades en la barra de navegación superior 

 
• En Mi Club > Pestaña Actividades de servicio del Club 

 
Se muestran ambos 

Actividades de servicio - Copiar Una 
Actividad De Servicio 
Esta guía proporciona un método sencillo para copiar una actividad de servicio en el Lion 
Portal, lo que facilita la replicación y administración de las iniciativas de servicio. Describe 
detalles importantes como el estado del borrador automático y la necesidad de actualizar 
información clave como las fechas y los títulos, asegurando que los usuarios puedan 
personalizar eficazmente la actividad copiada. Al seguir los pasos de esta guía, los 
usuarios pueden optimizar la gestión de sus actividades de servicio al tiempo que son 
conscientes de las limitaciones críticas, como la ausencia de imágenes en las entradas 
copiadas. En general, este recurso es esencial para cualquier persona que desee mejorar 
su productividad y organización en la gestión de las actividades de servicio. 

 

 

 

 
Localice La Actividad Que Desea Copiar 

 

http://lionportal.org/
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2 Haga clic en "Servicio" 

 
 

 
Localizar desde Servicio > Mis actividades 
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4 La lista de "Actividades de mi club (últimos 3 meses) es la vista predeterminada, 
haga clic en la flecha hacia abajo junto al título de la vista para cambiar a una 
vista de lista diferente. 

 
 

 
3 Haga clic en "Mis actividades" 
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6 Se abrirá la actividad, haga clic en "Copiar" para iniciar el proceso. 

 
 

 
5 Haga clic en el enlace a la actividad de servicio que desea copiar. 
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7 Haga clic en "MI CLUB" 

 
 

 
Localizar desde Mi club > Pestaña Actividades de servicio del club 
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9 Se muestra la lista de Actividades de servicio de club. Haga clic en el encabezado de 
columna para ordenar la lista por la columna seleccionada. 

 
 

 
8 Haga clic en la pestaña "Actividades de servicio de club" 
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11 Haga clic aquí. 

 
 

 
10 Haga clic en el enlace a la actividad de servicio que desea copiar. 
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Se mostrará un mensaje de éxito verde. Pulse este icono para cerrar el mensaje. La 
nueva actividad está lista para actualizarse con los datos de esta nueva actividad. 

 

 
Editar la actividad copiada 

 

 
12 Se abrirá la actividad, haga clic en "Copiar" para iniciar el proceso. 
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Consejo, le sugerimos que edite el Cargo de la actividad de servicio para que sea más 
fácil de encontrar en el futuro. Para guardar las ediciones se necesita una "fecha de 
inicio". 

 
Ejemplo de método de edición en línea 

 
14 Para editar el título, haga clic en el icono de lápiz junto a "Título". 

 
 

 

 

¡Alerta! Cuando se copia una actividad de servicio, las fechas de inicio y finalización 
se establecen en blanco. La actividad está configurada como "No reportado". Estos 
campos deben actualizarse para presentar el informe de la actividad completada. 



10  

 
16 Haga clic en "Guardar" 

 
 

 
15 Haga clic en el campo "Título" para editar el nombre. 
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Para guardar la actividad se necesita la "fecha de inicio". Aparecerá el mensaje de 
error para mostrar el error o errores. Haga clic en el enlace del error. En este 
ejemplo, el error es "Fecha de inicio". 

 
 

Consejo, si se produce un error al intentar guardar el registro. Los mensajes útiles le 
guiarán a los puntos a corregir los errores 
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Fin del ejemplo del método de edición en línea 

 
Ejemplo de método de formulario emergente 

 
 

 

1
 

Si hace clic en el enlace de error, se desplazará al campo que causa el error. El 
mensaje siguiente proporcionará detalles del error. Corrija los datos y haga clic en 
"Guardar". 
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20 Haga clic en el campo o campos para editar y luego haga clic en "Guardar" para guardar 
las actualizaciones. 

 
 

 
19 Haga clic en "Editar" 
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Recordatorio: Las imágenes no se copian a la nueva actividad. 

 
21 Nota: no hay imágenes para esta nueva actividad. 

 
 

 

 
Ejemplo de método de fin de formulario emergente 
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23 Haga clic en "Inicio" para volver a la página de inicio. 

 
 

 
22 Para volver a la página del club, haga clic en el enlace que aparece debajo de 
"Patrocinador" 
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24 Esto concluye la guía rápida "Actividades de servicio - Copiar una actividad de servicio" 


