Usein kysyttyja kysymyksia

Learn - paikallisesta koulutuksesta raportoiminen (Hallinnoi
koulutustietoja)

Tekninen tuki -verkkosivusto

Mita paikallisia koulutustietoja tulisi ilmoittaa?

0 GLT-koordinaattorit voivat raportoida “Suunnitellut koulutukset”
ja “Aikaisemmat koulutukset” liittyen johtajakoulutukseen,
jasenhankintaan ja palveluun omassa piirissaan ja
moninkertaispiirissaan. Katso lisatietoja, miten raportoida
paikalliskoulutuksen tiedot helposti ja tarkasti Learn -

paikalliskoulutuksen raportointioppaasta GLT-tyokalupakissa

Lionit ja Lions Clubs Internationalin verkkosivulla.

Miksi GLT-koordinaattoreiden tulisi ilmoittaa paikallisesta

koulutuksesta?

0 Paikallisten koulutustietojen jakaminen antaa Lions Clubs
Internationalille mahdollisuuden tukea moninkertaispiirien ja
piirien vuotista koulutussuunnitelmaa. GAT-asiantuntijat

tarkastavat paikallisen koulutuksen ja varmistavat, etta GLT-
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koordinaattorit saavat ajantasaista tietoa opetussuunnitelmasta
ja apurahoista, jotka ovat kaytettavissa koulutuksen tueksi.
Koulutustiedot analysoidaan trendien ja tarpeiden

tunnistamiseksi.

Lisaksi, paikallisen koulutuksen raportointi auttaa rakentamaan

lioneille ja leoille kunnollisen koulutushistorian.

Kuka raportoi paikallisesta koulutuksesta?

o GLT-koordinaattoreiden tulisi ilmoittaa suunnitellusta
koulutuksesta kuluvalle toimivuodelle (1. heinakuuta - 30.

kesakuuta) Learn-sovelluksen Hallitse koulutusta -osiossa.

e Moninkertaispiirien GLT-koordinaattoreiden tulisi raportoida
alueen tai moninkertaispiirin jarjestamasta koulutuksesta (el
FVDG- tai SVDG-koulutus tai Maailmanlaajuisen

jasenyysaloitteen koulutus)

o Piirien GLT-koordinaattoreiden tulisi raportoida piirien ja
klubien jarjestama koulutus (ts. lohkon puheenjohtajien

tyopaja, klubivirkailijoiden koulutus).
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Ala raportoi seuraavia koulutuksia — Laheté paikallisen instituutin
asiakirjat osoitteeseen institutes@lionsclubs.org.

« Alueellinen lionjohtajien koulutusinstituutti (RLLI)
« Aloittavien lionjohtajien koulutusinstituutti (ELLI)

« Kokeneempien lionjohtajien koulutusinstituutti
(ALLI)

« Kouluttajien koulutusinstituuttiin (FDI)

Miten usein GLT-koordinaattoreiden tulisi ilmoittaa paikallisesta

koulutuksesta?

0 GLT-koordinaattorit voivat ilmoittaa koulutuksesta milloin
tahansa. On suositeltavaa, etta GLT-koordinaattorit jakavat
vuotuiset koulutuskalenterit (suunniteltu koulutus) vuoden
alussa ja ilmoittavat kuukausittain suoritetusta tai perutusta

koulutuksesta.

Kuinka MD ja piirin GLT-koordinaattorit kayttavat verkkotyokalua

iimoittaakseen paikallisesta koulutuksesta?

o Paikallisesta koulutuksesta tulee ilmoittaa Learn-sovelluksen
hallinnoinnin osiossa. Lion Account -tilin kautta paaset

kayttamaan Learn-sovellusta.

1. Kirjaudu sisaan Lion Account -tilillesi
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a. Jos sinulla ei ole Lion Account -tilia, sinun taytyy

rekisteroitya.

2. Napauta "Learn” Member Portal -alustalla:

Jasenportaali

D ® O O O

MyLion MyLCI Insights Learn Shop

Tutustumiskaynti

3. Voit nyt kayttaa Learn-sovellusta:

Kotisivu Kansainvéliset instituutit Paikalliset instituutit ja koulutukset Hallinnoi koulutusta Raportit

Opi. Johda. Kasva.

4. Valitse Hallitse koulutusta -kohdasta "Lisaa koulutus” tai

muokkaa “suunniteltu koulutus” tai "aikaisempi koulutus”

S Uons Ciobs Itemational

:EE Learn Kotisivu Kansainviliset instituutit Paikallizat instituutit ja koulutukset | Hallinnoi koulutusta | Raportit

at koulutuksst LISAA KOULUTUS +

Hallinnoi koulutusta
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Voiko klubi ilmoittaa paikallisesta koulutuksesta?

o Talla hetkella klubit eivat voi ilmoittaa jarjestamastaan
koulutuksesta. Jos klubi haluaa, etta paikallinen koulutus
raportoidaan, suosittelemme, etta klubin 1.
varapresidentti/klubin koulutusjohtaja lahettaa Paikallisen

koulutuksen ja koulutustapahtuman tiedot Learn-raportointia

varten, mukaan lukien osallistujien ja kouluttajien tiedot, piirin
GLT-koordinaattorille ja pyytaa, etta piirin GLT-koordinaattori

raportoi tiedot klubin puolesta.

K Kuinka paljon aikaa tulisi varata paikallisen koulutuksen

iimoittamiseen?

o Jos GLT-koordinaattorilla on kaikki koulutustiedot,
Suunnitellusta koulutuksesta ilmoittaminen kestaa alle viisi (5)

minuuttia.

Aikaisemman koulutuksen ilmoittamiseen tarvittava aika
vaihtelee osallistujien ja kouluttajien lukumaaran mukaan. Jos
GLT-koordinaattorilla on taydellinen osallistujien

kirjautumislomake (mukaan lukien jasen- ja klubitunnus),
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osallistujien ja kouluttajien lisaaminen on helpompaa ja vie

vahemman aikaa. Nayte Koulutuksen osallistumis- ja

suostumuslomake on saatavana GLT-tyokalupakista Lions

Clubs Internationalin sivustolla.

K Kuinka Lions Clubs International kayttaa ilmoitettuja paikallisia

koulutustietoja?

o Lions Clubs International analysoi koulutustiedot
ymmartaakseen paremmin, miten paikallista koulutusta
kaytetaan lionien ja leojen valmistelemiseen johtotehtaviin.
Lisaksi paikalliskoulutuksen tunnistaminen antaa Lions Clubs
Internationalille mahdollisuuden suunnitella paremmin
opetussuunnitelman uudistamista ja uusien koulutusohjelmien

kayttoonottoa.

K Kuinka ilmoitettuja osallistuja- ja kouluttajatietoja kaytetaan?

o Osallistujan ja kouluttajan tiedot sisallytetdan lionin tai leon
Omat koulutustietoni -raporttiin. Tiedot pidetaan

luottamuksellisina ja niita kaytetaan trendien tunnistamiseen.
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Esimerkiksi Lions Clubs International voi pystya selvittamaan,
onko olemassa tiettyja paikallisia kursseja, jotka on suoritettu

ennen kuin heidat valitaan tiettyyn rooliin tai virkaan.

Yleiset trendit ja tiedot, kuten tarjottujen koulutusten
kokonaismaara ja osallistujien kokonaismaara, ovat saatavilla
Insights-Learn-palvelun kautta. Insights-Learn on kaytettavissa

Lion Account -tilillasi.

Kuka voi lisata, muokata tai tarkastella ilmoitettuja paikallisia

koulutustietoja?

o MD ja piirin GLT-koordinaattorit voivat lisata ja muokata

paikallisia koulutustietoja.

Raportoitu paikallinen koulutus on tarkasteltavissa

seuraavien virkojen haltijoille:

Virkailijanimikkeet: Kuvernoorineuvoston puheenjohtaja,
piirikuvernoori

GAT-virat: Vaalipiirin GAT-aluejohtaja, alueellinen GAT-
johtaja, GAT-aluejohtaja, moninkertaispiirin GLT-

koordinaattori ja piirin GLT-koordinaattori
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*henkilosto on tietoinen GAT-aluejohtajien saamasta
virheilmoituksesta, jonka vuoksi he voivat tarkastella
vain moninkertaispiirinsa oppimistietoja. Henkilokunta
pyrkii ratkaisemaan taman ongelman.

Voidaanko "Hallinnoi koulutusta” -osiossa ladata listaa osallistujista

suunniteltuun tai jo toteutettuun koulutukseen?

o Kylla. GLT-koordinaattorit voivat ladata Excel-muotoisen

osallistujalistan instituutin osallistujista yhdella kertaa.

Voinko ladata oman Excel-muotoisen osallistujalistan lisatakseni

osallistujien tiedot tapahtumaan?

0 Se ei valitettavasti ole mahdollista. Learn -sovellus vaatii
sita varten laaditun Excel-osallistujalistan pohjan, jota
tulee kayttaa sovelluksessa. Se on kuitenkin hyvin
helppokayttdinen, nelisarakkeinen Osallistujalistan pohja,

johon voit kopioida tietoja omasta laatimastasi listasta.

K Mita tietoja tarvitaan paikallisen koulutuksen ilmoittamiseksi?

o GLT-koordinaattorin tulee raportoida paikalliskoulutuksessa

vaadittavat tiedot I10ytyvat: Paikalliskoulutuksen ja
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kehittamistapahtumien yksityiskohdat Learn-sovelluksessa -

asiakirjasta GLT-tyokalupakista.

K Mita GLT-koordinaattorin tulee raportoida lohkon puheenjohtajan tai
klubivirkailijoiden koulutuksesta varmistaakseen, etta koulutus

lasketaan piirin johtajakoulutuksen kehittamistavoitteeseen?

o Tutustu Learn-paikalliskoulutuksen raportointioppaaseen,
josta loytyvat ohjeet lohkon puheenjohtajien ja klubivirkailijoiden
koulutuksen tietojen raportoimiseksi Learnissa, jotta ne ottaan

huomioon johtajakoulutuksen kehittamistavoitteessa.

Naen "Lisaa koulutus" -painikkeen, mutta mitaan ei tapahdu, kun

napautan "Lisaa koulutus" -painiketta. Miksi tama tapahtuu?

o Internet-selaimen asetusten zoomaus on ehka minimoitava,

jotta "Lisaa koulutus" -painike voi aktivoitua.
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Mista GLT-koordinaattori voi I0ytaa kouluttajan tai osallistujan tiedot

lisatakseen ne paikallisen koulutustapahtuman tietoihin?

o Learn-sovelluksesta l0ytyy kaksi hakutoimintoa joiden
avulla GLT-koordinaattori voi lisata kouluttajien ja

osallistujien tiedot.

1. Klubit -- Klubin nimi tai numero: Talla haulla saat esille

listan haluamasi klubin kaikista jasenista.

2. Yksittaiset jasenet -- Jasenen nimi tai numero: Talla
haulla 16ydat haluamasi jasenen nimella tai

jasennumerolla.

limoita kouluttajat limoita osallistujat

Osallistujalista (8) Lataa malli @ Tuo tiedosto

Jasenen nimi tai jgsennumero Nimi ~ Klubi Jésennume ro TILA ~

Klubit Yksittaiset inmiset
@ aseEnnacs (117302)

Kuinka MD tai piirin GLT-koordinaattori voi muuttaa suoritettua

paikallista koulutusta?

o Jos tarvitset apua suoritetun paikallisen koulutuksen

muokkaamisessa, GLT-koordinaattoreiden on otettava
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yhteytta GAT-asiantuntijaan

globalactionteam@lionsclubs.org

Mista saan apua Learn -raportoimisen kanssa?
o Saat vastauksia kysymyksiin ja tukea taalta:

e Lion Account -tilin tuki: mylionsupport@lionsclubs.org

tai 630-468-7000
e Maailmanlaajuisen toimintaryhman tuki:

globalactionteam@lionsclubs.org

e Learn -sovelluksen kayttaminen ja datatuki:

Leadershipdevelopment@lionsclubs.org
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