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1 登入 Lion Portal （獅子會門戶網站） lionportal.org 

 

2 點此。 

分會頁面 - 輸出資料 
本指南提供了從 Lion Portal 輸出重要會員和服務活動資料的簡易方法，是分會領導人和行政

人員的寶貴資源。透過遵循概述的步驟，使用者可輕易取得並操作有關分會會員及其活動的重

要資訊，有助於報告和分析。本指南還提供優化資料與各種試算表程式相容性的提示，確保使

用者能有效地利用輸出的資料。查看本指南將提高分會內資料管理的效率。 
 

 

 

http://lionportal.org/
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提示！可以輸出的資料取決於選定的報告連結。 

 
在分會層級，選項包括： 
會員聯絡資料 - 基本聯絡資料：所有分會會員的會員號碼、姓名、電子郵件、電話、地

址、依地方語言顯示的姓名、地址、配偶/同伴姓名、會籍類型、分會、區、複合區 
 

幹部聯絡資訊 - 如前所述的基本聯絡資訊，並附有幹部職稱、專區和分區 
 

會員詳細資料 - 基本聯絡資料、出生日期、職業、性別、輔導獅友、獅友加入日期（成為

會員的日期） 
 

分會層級服務活動資料 - 活動類型（方案、募款活動、捐款、會議）、開始和結束日期、

標題、敘述、指標（服務人數、義工時間、募集的資金、捐贈的資金）、特色活動、分

會、區、複合區。 

 

 

 

3 點選「資料輸出」標籤頁 
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5 本報告將於新視窗中開啟，欲輸出的行數顯示於「總記錄」下。該分會有56名會

員。 

 

 

 

4 點選欲輸出的報告資料。本範例中使用：「會員聯絡資料」 
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7 顯示篩選器。 

 

 

6 利用捲動軸垂直和水平滾動，查看報告資料。點選「篩選器」以查看報告的篩選

器。 



5  

 

9 點選「輸出」開始此流程。 

 

 

 

8 點此按鈕可關閉篩選器窗格。 
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點選「僅輸出詳細資料行。用此來進一步運算或上傳到其他系統中。」點選「格

式化報表」可保留分組、小計和總計。 

 

 

 
提示！為了與多數試算表程式達到最佳相容性，請選擇「僅限詳細資料」和 .xlsx 格式。 
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12 點選「輸出」 

 

 

1
 

點此下拉式清單並選擇 .xlsx 格式，以取得相容性最佳的格式。其他格式選項包含：逗

號分隔的 .csv；舊版 Excel .xls 
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點選分會（「帳戶」）名稱連結，返回貴分會的頁面，或關閉新開啟的標籤頁。 

 

 

 

13 瀏覽器會在下載完成後顯示。 



9  

 

16 「分會頁面 - 輸出資料」快速指南到此結束 

 

 

 

15 點選「首頁」返回登陸頁面。 


