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Åtgärd i klubb –   
Beställa medlemskort  
Denna vägledning innehåller en smidig process för klubbens ledare att på ett 
effektivt sätt beställa medlemskort via Lion Portal. Genom att följa de beskrivna 
stegen kan användarna snabbt välja medlemmar och anpassa utformning av 
medlemskorten, vilket ger en problemfri upplevelse. Den är en viktig resurs för alla 
som vill hantera klubbens medlemmar på ett effektivt sätt och spara tid i den 
administrativa processen. 

 

 

 

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

 

2 Klicka på "MIN KLUBB" 

http://lionportal.org/
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3   Klicka på "Åtgärd i klubb" 

 

4 Klicka på "Hämta medlemskort" 
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5 Klicka i den vänstra kolumnen. 

 

6 Välj medlemmar, flera medlemmar kan väljas. 
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7 Klicka på "Nästa" 

 

8  Välj önskad utformning av sidan. 
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9 Ett nytt fönster öppnas där sidan och utformningen visas. 

 

10 Klicka på ikonen "Ladda ner" för att starta nedladdningen. 
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11 Välj plats där du vill spara nedladdningen. 

 

12 Klicka på det nedladdade dokumentet för att förhandsgranska "Medlemskort". 
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13 När du har stängt fönstret kommer du tillbaka till sidan Klubbens detaljer. 

 

14 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 
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15 Detta avslutar snabbvägledningen "Åtgärd i klubb - Beställa medlemskort". 


