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Hantera klubbens tjänstemän –  
Avsluta år för tjänsteman 
Denna vägledning innehåller viktiga instruktioner för klubbledare om hur man 
avslutar ett ämbetsår för en tjänsteman i Lion Portal. Den belyser de nödvändiga 
behörigheter som krävs och erbjuder en enkel metod att säkerställa en smidig 
övergång när uppdrag avslutas. Genom att följa denna vägledning kan användarna 
enkelt navigera på Lion Portal och upprätthålla korrekta register över klubbens 
tjänstemän, vilket främjar klubbens effektivitet. 

 

 

 

 

 
Tips! Detta visar hur du avslutar året för tjänstemän i din klubb. Processen att 
avsluta året för tjänstemän i distrikt eller multipeldistrikt följer samma steg, 
men listan över titlar kommer att ändras beroende på nivå. 

Slutdatumet gäller omedelbart. Låt oss sätta igång! 

 
Observera! För att kunna avsluta året för tjänstemän måste du ha en titel 
som ger dig denna behörighet. 

Titlar som kan avregistrera tjänstemän på klubbnivå är: 

• Klubbens president 
 

• Klubbens sekreterare 
 

• Klubbens administratör 
 

• Distriktets administratör kan avsluta året för tjänstemän i din klubb 

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

http://lionportal.org/
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2 Klicka på "MIN KLUBB". 

 

3 Klicka på "Hantera klubbens tjänstemän". 
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4 Klicka på "Avsluta ämbetsår". 

 

5 Klicka på "Nästa". 
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Tips! Listan över alla tjänstemän visas. Du kan bläddra i listan för att hitta rätt 
tjänsteman eller så kan du skriva in text i sökfältet. Sökningen kommer att 
söka på både namn och titel. 

6 I det här exemplet avslutas året för klubbens marknadsföringsordförande. 
Om du skriver "marknad" och trycker på "Enter" visas matchande poster. 

 

7 Klicka på knappen för att välja tjänsteman. 



5  

 

 

 

8 Klicka på "Nästa". 

9 När avslut av tjänstemannens år har inregistrerats visas ett meddelande i 
grönt. Klicka på "X" för att stänga meddelandet. 
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10   Klicka på "Klubbtjänstemän". 

 

11 Klubben har nu en "Aktiv tjänsteman" mindre. 
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12 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 
 

Detta avslutar snabbvägledningen "Hantera klubbens tjänstemän - 
Avsluta år för tjänsteman". 
 


