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1 Accedere al Lion Portal lionportal.org. 

 
Suggerimento! Questa guida ti accompagna nel processo di costituzione di un 
satellite di club. Per costituire un satellite di club: 

• È richiesto un numero minimo di cinque (5) soci 
 

• Deve essere assegnato un referente per il satellite che non sarà un socio del satellite del club. 
 

•  È necessario assegnare gli officer del satellite, un Presidente, un Segretario e un   
Tesoriere, che saranno soci del satellite del club. 

Una volta approvato da LCI, lo stato del satellite passerà da "In attesa" a "Attivo". 

Azioni per il club - Creare un satellite di club 
La presente guida è essenziale per tutti coloro che desiderano costituire un satellite 
di club tramite il Lion Portal e contiene il processo dettagliato da seguire per 
soddisfare tutti i requisiti necessari. La guida evidenzia i ruoli chiave richiesti, come 
il referente per il satellite e gli officer di club, fornendo agli utenti indicazioni per il 
processo di invio e approvazione. Inoltre, descrive come gestire e visualizzare il 
satellite di club una volta creato, rendendolo una risorsa completa per garantire 
un’organizzazione efficiente del club. Seguendo questa guida, gli utenti potranno 
creare e gestire in modo efficiente il loro satellite, allargando la portata e l'impatto 
del loro club. 

 

 

 

http://lionportal.org/


2  

 

3 Cliccare su "Azioni del club". 

 

 

 

 

2 Cliccare su "IL MIO CLUB". 



3  

 
5 Inserire le informazioni sul satellite di club. I campi contrassegnati da una "*" 
rossa sono obbligatori. 

Creare il satellite del club 
 

 
 

 
4 Cliccare su "Crea satellite di club". 
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7 Al termine dell'inserimento dati, cliccare su "Avanti" per continuare. 

 
 

 
6 Continuare a scorrere il modulo inserendo i dati. 
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8 Selezionare il Referente (Liaison). 

 
 

Suggerimento! In questa fase vengono aggiunti gli Officer e un Lion referente per 
il satellite. Per ogni titolo sarà visualizzato un elenco dei soci. Selezionare il socio 
cliccando sul nome. 
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10 Selezionare il Segretario. 

 
 

 
9 Selezionare il Presidente. 
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12 Cliccare su "Continua" 

 
 

 
11 Selezionare il Tesoriere. 
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14 Selezionare il quinto socio del satellite di club. 

 
 

 
13 Selezionare il quarto socio del satellite di club. 
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16 Cliccare su "Avanti" dopo aver aggiunto tutti i soci del satellite di club. 

 
 

 
15 È possibile aggiungere altri soci selezionando l’opzione "Sì". 
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17 Cliccare su "Altro" 

 

 
Visualizzare il satellite di club 

 

Suggerimento! Sarà visualizzato un messaggio in verde che indica che il 
satellite è stato creato e i suoi dati sono stati inviati a LCI per l'approvazione. 
Cliccare sull'icona "X" per chiudere il messaggio. 
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Suggerimento! Sotto "Club sponsorizzati" sono elencati tutti i tipi di 
sponsorizzazioni effettuate dal tuo club. La lista comprenderà: 

• Satelliti di club 
 

• Leo Club 
 

• Richiesta per un nuovo club 

 
 

 
18 Cliccare su "Club sponsorizzati". 



12  

 
20 Cliccare su "Visualizza" per visualizzare i dettagli. 

 
 

 
19 Sarà visualizzata una lista dei club sponsorizzati. Cliccare sul pulsante di opzione 
accanto al club. 
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22 Cliccare su "Visualizza tutti" per visualizzare un elenco più lungo di officer. 

 
 

 
21 Viene visualizzata la pagina del club sponsorizzato selezionato. 

 
Attenzione: lo "Stato" è "In attesa di approvazione". 
 Una volta approvato, lo "Stato" sarà "Attivo". 
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Viene visualizzato l'elenco dei soci del club assegnati al satellite di club. 
Cliccare sul link per tornare alla pagina del satellite di club. 

 
 

Suggerimento! Quando un socio del club viene assegnato al satellite, la sua 
"Categoria associativa" indicherà "Satellite". 
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25 Ora vengono mostrati gli Officer "Attivi" e "Past".  Scorrere verso il basso fino a 
"Visualizza tutti". 

 
 

 
24 Cliccare su "Officer di club". 
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27 Sarà visualizzata una lista di officer. 

 
Cliccare sul link "Assegnazione di un titolo di officer#######" per visualizzare i 
dettagli dell'”Assegnazione di un titolo di officer" (OTA). 

Cliccare sul link del nome del club per tornare alla pagina del club. 

 
 

 
26 Cliccare su "Visualizza tutti" per visualizzare un elenco più lungo di officer. 
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28 Il nuovo satellite di club è stato approvato da LCI e ora il suo "Stato" è Attivo. 

 
 

Attenzione! Non è possibile apportare modifiche al satellite di club se risulta "In 
attesa di approvazione". Se sono necessarie delle modifiche, contattare il 
Centro assistenza soci. 



18  

Attenzione! Per essere inseriti nell'elenco di un satellite di un club, è 
necessario essere soci del club. Aggiungere la persona al club sponsor (club 
padrino) utilizzando la procedura "Aggiungi socio". Il nuovo socio sarà quindi 
disponibile per l'elenco "Modifica satellite di club - Aggiungi nuovo socio". 

 
 

 
29 Cliccare su "Modifica satellite di club" per visualizzare le azioni disponibili. 
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30 Queste sono le azioni disponibili: 

 
• Modifica le informazioni sul club 

 
• Aggiungi un nuovo socio 

 
• Rimuovi un socio 

 
• Assegna gli officer del satellite di club 
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32 Tornare alla pagina del Club Sponsor cliccando sul collegamento sotto "Profilo 
organizzazione di appartenenza". 

 
 

 
31 Cliccare sull'icona "X" per chiudere la finestra 



21  

 
34 Questo conclude la Guida rapida "Azioni per il club - Creare un satellite di club". 

 
 

 
33 Cliccare su "Home" per tornare alla pagina di destinazione. 


