Club-Vorgange - Clubzweig erstellen [ 1Zll0s

In diesem Leitfaden wird Schritt fiir Schritt beschrieben, wie man im Lion Portal
einen Clubzweig erstellt. Wichtige Positionen wie z. B. die Clubzweig-
Verbindungsperson und Clubamtstrager sowie das Einreichungs- und
Genehmigungsverfahren werden beschrieben. AuRerdem finden Sie Informationen
daruber, wie der Clubzweig nach der Griindung verwaltet und angezeigt werden
kann - eine umfassende und nutzliche Ressource fiir eine effektive
Cluborganisation. Die beschriebenen Schritte des Leitfadens sollen den
Grindungsprozess sowie die Verwaltung des Clubzweigs vereinfachen, sodass
Reichweite und Wirkung des Clubs erhoht werden.

1 Anmeldung im Lion Portal lionportal.org

@ Tipp: In diesem Leitfaden werden die einzelnen Schritte einer
Clubzweiggriindung beschrieben. Um einen Clubzweig zu griinden,

+ sind mindestens funf (5) Mitglieder erforderlich.
* muss eine Verbindungsperson, die nicht Mitglied des Clubzweigs ist, ernannt sein.

» Die Amtstrager des Clubzweigs - Prdsident/in, Sekretar/in und Schatzmeister/in -
mussen ernannt werden und Mitglieder des Clubzweigs sein.

Nach Genehmigung durch LCI wird der Status des Clubzweigs von ,Genehmigung
noch ausstehend” auf ,Aktiv‘ gedndert.


http://lionportal.org/

2  Auf ,MEIN CLUB" klicken.

Membership v Service v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION

3 Auf ,Club-Vorginge* klicken.

Home Membership v Service v Learn More v
Account
Example Club For Training T ik
on ID Type Status Billing Address Active Member Count
J0158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Illinois 60565
United States
» Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... CI@...
count Name Type @
:ample Club For Training 4 Lions Club s L
rent Account @ Active Member Count
strict 1) 20
gion or Zone Club Specialty
gion or Zone @ ub Specialty @ Manage Club Officers
.Zone 1 Cultural @
niD @ Club Sub-Specialty @
WN1TEQ i

Den Clubzweig erstellen



4 Auf ,Clubzweig erstellen” klicken.

count Name Type @
:ample Club For Training s Lions Club Get Membership Cards
rent Account @ Active Member Count

56
.gion or Zone @ Club Specialty @ Get Delegate
:Zonel Cultural Confirmation Letter
niD @ Club Sub-Specialty @
10158
uth Programs (i ] Specialty Description o View Reports

Arts and Entertainment

Charter Established Date o

7/1/2010

ILb Branch

Club Details
sscription Website

Create New Application

Address

ling Address : -
TR Edit Club Details -

5 Die Angaben zum Clubzweig eingeben. Felder mit einem roten ,*“ sind
Pflichtfelder.

Create Club Branch

Please enter New Club Branch Details.

*Branch N Branch Specialty
[ | | } ] -- none selected -
“-

Club Branch Meeting Information (Optional)

Meeting Street Meeting City

Meeting Zip Code Meeting State/Prov

Meeting Country Meeting Place

Meeting Week of the Month Meeting Local Place




6 Durch das Formular scrollen und Daten hinzufiigen.

Create Club Branch

Please enter New Club Branch Details.

*Branch Name Branch Specialty
Example Club Branch Life-Stage/Experience

Branch Sub-Specialty

- none selected -

Club Branch Meeting Information (Optional)

Meeting Street Meeting City

Meeting Zip Code Meeting State/Prov

Meeting Country Meeting Place

7  Wenn alle Daten eingegeben sind, auf ,Weiter* klicken, um fortzufahren.

Meeting Country Meeting Place
Community House
Meeting Week of the Month Meeting Local Place
First
Second Meeting Day

Third Tuesday

Fourth Meeting Time

Fifth 11:30

Online Meeting




@ Tipp: In diesem Schritt werden Amtstrager und die Verbindungsperson
hinzugefligt. Zu jedem Titel wird eine Mitgliederliste angezeigt. Auf den Namen
des Mitglieds klicken, um das Mitglied auszuwahlen.

8 Verbindungsperson auswihlen.

Create Club Branch

Assign a Branch Liaison Officer to the Primary Club

* Branch Liaison

[ Example Eight

Assign Club Branch Officers

*Branch President

-None--

*Branch Secretary

~-None--

*Branch Treasurer

-None--




9 Prisident/in auswahlen.

Create Club Branch

Assign a Branch Liaison Officer to the Primary Club
* Branch Liaison

Example Eight

Assign Club Branch Officers

*Branch President

Example Forty-Four ‘., )

*Branch Secretary

-None--

*Branch Treasurer

--None--

10 Sekretir/in auswahlen.

Assign a Branch Liaison Officer to the Primary Club
* Branch Liaison

Example Eight

Assign Club Branch Officers
* Branch President

Example Forty-Four

* Branch Secretary

[ Example Forty-Five 6 i )

*Branch Treasurer

--None--




11 Schatzmeister/in auswéhlen.

* Branch Liaison

Example Eight

Assign Club Branch Officers
* Branch President

Example Forty-Four

* Branch Secretary

Example Forty-Five

* Branch Treasurer

[ Example Forty-Six

12 Auf ,Weiter” klicken.

* Branch Liaison

Example Eight

Assign Club Branch Officers
* Branch President

Example Forty-Four

*Branch Secretary

Example Forty-Five

*Branch Treasurer

Example Forty-Six

Previous




13 Das vierte Clubzweigmitglied auswéhlen.

Create Club Branch

Please assign Members to your New Club Branch. A minimum
of 5 Members are required for a New Club Branch.

*Club Branch *Club Branch *Club Branch
President Secretary Treasurer

Exampl 3 Exampl 3 Exampl
*Member 5

N
—None- |

*Would you like to add additional Members?

No

Previous

14 Das fiinfte Clubzweigmitglied auswéhlen.

Create Club Branch

Please assign Members to your New Club Branch. A minimum
of 5 Members are required for a New Club Branch.

*Club Branch *Club Branch *Club Branch *Member 4

President Secretary Treasurer il
” " Exampl
Exampl Exampl | Exampl

v

*Would you like to add additional Members?

No

Previous




15 Weitere Mitglieder kdnnen durch Auswahl des Buttons ,Ja“ hinzugefiigt werden.

Please assign Members to your New Club Branch. A minimum
of 5 Members are required for a New Club Branch.

*Club Branch *Club Branch *Club Branch *Member &

President Secretary Treasurer : | .
xampl

Exampl Exampl | Exampl

L 4
*Member 5

A
v

Exampl

*Would you like to add additional Members?

Previous

16 Auf Weiter" klicken, wenn alle Clubzweigmitglieder erfasst wurden.

Please assign Members to your New Club Branch. A minimum
of 5 Members are required for a New Club Branch.

*Club Branch *Club Branch *Club Branch *Member 4

President Secretary Treasurer i
= = Exampl §
Exampl Exampl | Exampl

A
v v

*Member 5

Exampl |

*Would you like to add additional Members?

Yes
@ No

Previous




Tipp: Eine griine Meldung, dass der Clubzweig angelegt und zur Genehmigung
an LCl weitergeleitet wurde, wird angezeigt. Auf das ,X“-Symbol klicken, um
die Nachricht zu schlieRen.

Den Clubzweig anzeigen

17 Auf ,Mehr* klicken

—— o]
sscription Website
Create New Application
Address
ling Address . .
Edit Club Details
24 Any Place

aperville, Illinois 60565
Jited States

Club Me... Club Offic...

iipping Address

4 Any Place

aperville, Illinois 60565
1ited States

v Active Members

Active Members

Meeting Location 1 56 of 56 items

Q, Search this list...

2eting Place o Meeting Local Place o

wn Center 23 X

: Nv Mv [ Mv | Mwv
zeting Week of Month L ] Meeting Local Street {: ]

st Lion- -



18 Auf ,Gesponserte Clubs“ klicken

kit Dietalis N
sscription Website
Create New Application
Address
ling Address - .
Edit Club Details
24 Any Place
aperville, Illinois 60565
nited States
Club Me... Club Offic... More

iipping Address ———
2
2 An?f Plac? . S o
aperville, Illinois 60565 N
vited States

Active Members

Meeting Location 1 56 of 56 items
Q, Search this list...

seting Place @ Meeting Local Place @

wn Center Gl S R e | s | Rse | e i
seting Week of Month 0 Meeting Local Street (i ] @
st Lion-

@ Tipp: Unter ,Gesponserte Clubs” finden Sie alle Patenschaftsoptionen lhres
Clubs. Dazu gehoren:

* Clubzweige
* Leo Clubs

* Antrag auf Griindung eines neuen Clubs

-

11



19 Eine Liste der gesponserten Clubs wird angezeigt. Auf den Button neben dem

Club klicken.

dperviie, Hnuis ouooa

“ited States

lipping Address

24 Any Place

aperville, Illinois 60565
nited States

Meeting Location 1

aseting Place @
wn Center
seting Week of Month @
st

2eting Day @
onday

seting Time i ]
.00

seting Street @
55 Town Road
seting City @
aperville

Meeting Local Place @
TAFTYR
Meeting Local Street {: ]

Meeting Local City @

Meeting Local Zip Code o

Meeting Local State or Prov @

IL

Meeting Local Country @
us

Club Mem...

Sponsore...

» Sponsored Clubs

20 Auf ,Anzeigen® klicken, um Einzelheiten anzuzeigen.

dperviie, Hnuis ouooa

1ited States

iipping Address

24 Any Place

aperville, Illinois 60565
rited States

Meeting Location 1

aseting Place @
wn Center
seting Week of Month @
st

2eting Day @
onday

seting Time i ]
.00

seting Street @
5 Town Road
seting City [ ]
aperville

Meeting Local Place @
TAFTHR
Meeting Local Street L: ]

Meeting Local City @

Meeting Local Zip Code 0

Meeting Local State or Prov @

IL

Meeting Local Country @
us

More

1 of 1 item * O items selected

Q, Search this list...

Nwv | T.s

S. v

Pend

Appr
oval

Exam
ple Club
Club | Bran
Bran ch
ch
4
Club Mem... Sponsore...

~ Sponsored Clubs

s

Ch.

“©

Maore

1of 1item * 1 item selected

Q, Search this list...

Nv | T.wv

Exam

ple Club
Club  Bran
Bran ch
ch

S. v

Pend

Appr
oval

Ch.

12



21 Die Seite des ausgewihlten gesponserten Club wird angezeigt.

Hinweis: Der ,Status” wird als ,Genehmigung noch ausstehend®
angezeigt. Sobald die Genehmigung erfolgt ist, wird der ,Status” als
Aktiv‘ angezeigt.

Membership v Service v

Account

Fe A
a Example Club Branch + Tl

Lion ID Type tatus Billing Address

200164 Club Branch nding Approval
Club Details Club Acti...

Account Name Type @

Example Club Branch 4 Club Branch Edit Gt Branich

Parent Account @ Active Member Count

Example Club For Training (o} 7

Club Me... Club Offic...

Region or Zone @ Club Specialty @

LionlID @ Club Sub-Specialty (i ] v Active Members

200164

Active Members
Youth Programs [ ] Specialty Description L: ]

22 Auf Alle anzeigen“ klicken, um eine gréRere Mitgliederliste anzuzeigen.

TR ple o
Forty- Regul lionfa 167
ling Address y ar ke.co -78
- Seven :
[Activ. m 88
el
ipping Address
Lion-
Branc zuser (63
. . Exam -
Meeting Location 1 e h- 044@ 0)
Regul lionfa 134
Forty-
seting Place (i ] Meeting Local Place @ Four ar ke.co -45
smmunity House [Activ. m 55
e
aeting Week of Month @ Meeting Local Street @ !
seting Day @ Meeting Local City @ @. li
zeting Time @ Meeting Local Zip Code @

Contact Members Services
Email: lionssupport@lionsclubs.org
seting Street [ ] Meeting Local State or Prov o Phone: (+001) 630-468-6900

seting City o Meeting Local Country o I

seting State or Prov ;] Online Meeting 1 [ ] -




Tipp: Wenn ein Mitglied lhres Clubs dem Clubzweig zugeordnet wurde, wird die
,Mitgliedschaftsart” als ,Zweig“ angezeigt.

Die Liste aller Clubmitglieder, die dem Clubzweig zugeordnet sind, wird
angezeigt. Auf den Link klicken, um zur Clubzweig-Seite zuriickzukehren.

o> Lion Portal

Home Membership v

Accounts > Example Ch
Club Branch Memizefs

5 items - Updated a few seconds ago

Contact Full ... ~ | Membershi... v
Example Forty-F... Lion-Branch-Re...
Example Forty-Six  Lion-Branch-Fa..
Example Forty-E... Lion-Branch-For...
4 Example Forty-S... Lion-Branch-Re...

Example Forty-F... Lion-Branch-Re...

Start ...

A4

4[15/20...

4/15/20...

6/14/20...

6/14/20...

6/14/20...

Er

Service v

v | Members... v

Active Memb...
Active Memb...
Active Memb...
Active Memb...

Active Memb...

Learn

Membershi... v
Example Twent...
Example Twent...
Example One
Example Eleven

Example Forty-F...

More v

g~ ||C||Y
Membershi...
MEMBER#0011...

MEMBER#0011...

MEMBER#0011...

MEMBER#0011...

MEMBER#0011...

14



24 Auf Clubamtstrager” klicken.

Home Membership v Service v Learn More v

Account

Example Club Branch + Follow

on ID Type Status Billing Address
J0164 Club Branch Pending Approval
» Details Club Acti...
count Name Type i )
.ample Club Branch ? Club Branch Edit Club Branch
rent Account @ Active Member Count
; 4]
Club Me... Qub Offic..
.gion or Zone @ Club Specialty @
niD @ Club Sub-Specialty @ v Active Members

10164
Active Members
uth Programs [ ] Specialty Description {: ]

B ~f R itame

25 Jetzt werden alle ,aktiven und ,ehemaligen“ Amtstrager angezeigt. Nach unten
zu ,Alle anzeigen® scrollen.

WGITPIE iU DIl

rent Account o Active Member Count
0
Club Mem... Club Offi...
:gion or Zone L ] Club Specialty (: ]
n 1D o Club Sub-Specialty o v Active Officers
10164
Active Officers
uth Programs [ ] Specialty Description [ ]
4 of 4 items
Charter Established Date @ Search this list.
" — === =
.com
Club Details i
zZuser
Exam Bran
2 e —— 044 (630)
sscription Website ple ch oy
Fort D] @lio 134-
oy — nfake 4555
Four  dent
com
Address
zuser
i Exam Bran
ling Address ‘ h 045 (630)
o @lio 145
Forty- Secre ke 5666
ipping Address Five tary ISR

S _
-

15



26 Auf Alle anzeigen® klicken, um eine groRere Clubamtstrigerliste anzuzeigen.

2eting Week of Month @ Meeting Local Street @ 4 »

zeting Day L: ] Meeting Local City @
v Non-Active Officers

seting Time @ Meeting Local Zip Code @ 5
Non-Active Officers

seting Street () Meeting Local State or Prov [: ) i

Search this list...
seting City @ Meeting Local Country @

Na... v | Title v | End D...

seting State or Prov o Online Meeting 1 L ] . .

No items to display.
zeting Zip Code o Online Meeting 1 Place o

@l H

aeting Country o Online Meeting 1 Ad

Contact Members Services

. . i = .
Meeting Location 2 Email: lionssupport@lionsclubs.org

Phone: (+001) 630-468-6900
zeting 2 Place @ Meeting 2 Local Place @ @

-

27 Die Clubamtstragerliste wird angezeigt.

Auf Clubamtstrager-Zuweisung (OTA)-########" klicken, um die Einzelheiten
der Clubamtstrager-Zuweisung (OTA) anzuzeigen.

Auf den Clubnamen-Link klicken, um zur Clubseite zuriickzukehren.

=N

Membership v Service v Learn More v
Accounts > Exampraﬂc
Officers
4 items + Sorted by End Date - Updated a few seconds ago @) | C||Y
Member Full ... v | Title v | Member Email v | MemberP... v | O.. v | E. ¥ | OfficerT... v
1 Example Eight Branch Liaison zuserO08@lionfake.co... (630) 456-78...  Active OTA-7290348 | w
2 Example Forty-Four  Branch Preside... zuserO44@lionfake.co... (630) 134-45...  Active OTA-7290349
Example Forty-Five  Branch Secretary zuserO45@lionfake.co... (630) 145-56...  Active OTA-7290350

4 Example Forty-Six Branch Treasurer  zuser046@lionfake.co... (630) 156-67...  Active OTA-7290351



& Achtung! Solange der Status ,Genehmigung noch ausstehend” ist, konnen keine
Anderungen am Clubzweig vorgenommen werden. Um Anderungen
vorzunehmen, bitte das Member Service Center kontaktieren.

28 Dieser Clubzweig wurde durch LCI genehmigt und der ,Status“ erscheint jetzt als

=

JAKtivVE,

Membership v Service v Learn More v
F Account e
A
@ Example Club Branch K S
Lion ID Type Billing Address
200164 Club Branch
Club Details Club Acti...
Account Name Type 6
Example Club Branch s Club Branch Edit Club Branch
Parent Account @ Active Member Count
Exa 0 :
Club Me... Club Offic...
Club Specialty @
L TR . - s~ Active Memhers

17



29 Auf ,Clubzweig bearbeiten® klicken, um alle Optionen anzuzeigen.

Account

Example Club Branch

on ID Type
J0164 Club Branch
) Details

count Name

.ample Club Branch
rent Account €@

.gion or Zone @

nip @
10164

uth Programs o

Status
Active

Type (i)
Club Branch

Active Member Count
0
Club Specialty [ ]

Club Sub-Specialty @

Specialty Description @

Billing Address

+ Follow

Club Acti...

‘ Edit Club Branch \

Club Me... Club Offic...

v Active Members

Active Members
5 of 5 items

& Achtung! Um die Person der Clubzweig-Mitgliederliste hinzuzufiigen, muss sie
Mitglied des Clubs sein. Auf ,Mitglied hinzufiigen“ klicken, um die Person dem
sponsernden Club (Stammclub) hinzuzufiigen. AnschlieRend kann das neue
Mitglied lber ,Clubzweig bearbeiten - Neues Mitglied hinzufligen“ erfasst

werden.

18



30 Es gibt folgende Optionen:

* Clubdetails bearbeiten
* Neues Mitglied hinzufligen
*» Mitglied 16schen

» Amtstrdger des Clubzweigs zuordnen

Edit Club Branch

* Would you like to Edit Club Details or Add or Remove a
Member?

Edit Club Details

Add New Member

Remove Member

Assign Club Branch Officers

19



31 Aufdas ,X“Symbol klicken, um das Fenster zu schlieRen.

Edit Club Branch

*Would you like to Edit Club Details or Add or Remove a
Member?

Edit Club Details

Add New Member

Remove Member

Assign Club Branch Officers

32 Auf den Link unter ,Ubergeordneten Account” klicken, um auf die Seite des

Sponsorclubs zuriickzukehren.

o Account
@ Example Club Branch

Lion ID Type Status Billing Address
200164 Club Branch Active

Example Club For Training

Club Details
Account Name ;I(;)gll?s P’Pe _
Example Club Branch 1o =
Parent A o Status Billing Address
Example Club For Training Active 124 Any Place

Naperville, Illinois 60565

Region or Zone @ United States

Active Member Count
56

LionlID @
200164

Youth Programs @ g y
No related lists to display

+ Follow

Club Acti...

Edit Club Branch

Club Me... Club Offic...

v Active Members

Active Members
5of 5 items G

20



33 Auf,Home" klicken, um zur Landing Page zuriickzukehren.

&5 a2

Membership v Service v

Learn More v

z Account
@ Example Club For Training

Lion ID Type Status Billing Address

200158 Lions Club Active 124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
United States

Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities Maore

Account Name Type e

Example Club For Training ' 4 Lions Club

Parent Account @ Active Member Count
District 1. 56

=+ Follow

Active Member Count

56

Member ... Club Acti..

Manage Club Members

34 Hier endet der Kurzleitfaden ,Club-Vorginge - Clubzweig erstellen®.

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

MY ASSOCIATION

21



