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1 Anmeldung im Lion Portal lionportal.org 

 
Tipp: In diesem Leitfaden werden die einzelnen Schritte einer 
Clubzweiggründung beschrieben. Um einen Clubzweig zu gründen,  

• sind mindestens fünf (5) Mitglieder erforderlich. 
 

• muss eine Verbindungsperson, die nicht Mitglied des Clubzweigs ist, ernannt sein. 
 

• Die Amtsträger des Clubzweigs - Präsident/in, Sekretär/in und Schatzmeister/in - 
müssen ernannt werden und Mitglieder des Clubzweigs sein. 

Nach Genehmigung durch LCI wird der Status des Clubzweigs von „Genehmigung 
noch ausstehend“ auf „Aktiv“ geändert. 

Club-Vorgänge - Clubzweig erstellen 
In diesem Leitfaden wird Schritt für Schritt beschrieben, wie man im Lion Portal 
einen Clubzweig erstellt. Wichtige Positionen wie z. B. die Clubzweig-
Verbindungsperson und Clubamtsträger sowie das Einreichungs- und 
Genehmigungsverfahren werden beschrieben. Außerdem finden Sie Informationen 
darüber, wie der Clubzweig nach der Gründung verwaltet und angezeigt werden 
kann - eine umfassende und nützliche Ressource für eine effektive 
Cluborganisation. Die beschriebenen Schritte des Leitfadens sollen den 
Gründungsprozess sowie die Verwaltung des Clubzweigs vereinfachen, sodass 
Reichweite und Wirkung des Clubs erhöht werden. 

 

 

 

 

http://lionportal.org/
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3 Auf „Club-Vorgänge“ klicken. 

 

 

 
Den Clubzweig erstellen 

 

2 Auf „MEIN CLUB“ klicken. 



3  

 
5 Die Angaben zum Clubzweig eingeben. Felder mit einem roten „*“ sind 
Pflichtfelder. 

 
 

 
4 Auf „Clubzweig erstellen“ klicken. 
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7 Wenn alle Daten eingegeben sind, auf „Weiter“ klicken, um fortzufahren. 

 
 

 
6 Durch das Formular scrollen und Daten hinzufügen. 
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8 Verbindungsperson auswählen. 

 
 

Tipp: In diesem Schritt werden Amtsträger und die Verbindungsperson 
hinzugefügt. Zu jedem Titel wird eine Mitgliederliste angezeigt.  Auf den Namen 
des Mitglieds klicken, um das Mitglied auszuwählen. 
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10 Sekretär/in auswählen. 

 
 

 
9 Präsident/in auswählen. 
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12 Auf „Weiter“ klicken. 

 
 

 
11 Schatzmeister/in auswählen. 
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14 Das fünfte Clubzweigmitglied auswählen. 

 
 

 
13 Das vierte Clubzweigmitglied auswählen. 
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16 Auf „Weiter“ klicken, wenn alle Clubzweigmitglieder erfasst wurden. 

 
 

 
15 Weitere Mitglieder können durch Auswahl des Buttons „Ja“ hinzugefügt werden. 
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17 Auf „Mehr“ klicken 

 

 
Den Clubzweig anzeigen 

 

Tipp: Eine grüne Meldung, dass der Clubzweig angelegt und zur Genehmigung 
an LCI weitergeleitet wurde, wird angezeigt. Auf das „X“-Symbol klicken, um 
die Nachricht zu schließen. 
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Tipp: Unter „Gesponserte Clubs“ finden Sie alle Patenschaftsoptionen Ihres 
Clubs. Dazu gehören: 

• Clubzweige 
 

• Leo Clubs 
 

• Antrag auf Gründung eines neuen Clubs 

 
 

 
18 Auf „Gesponserte Clubs“ klicken 
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20 Auf „Anzeigen“ klicken, um Einzelheiten anzuzeigen. 

 
 

 
19 Eine Liste der gesponserten Clubs wird angezeigt. Auf den Button neben dem 
Club klicken. 
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22 Auf „Alle anzeigen“ klicken, um eine größere Mitgliederliste anzuzeigen. 

 
 

 
21 Die Seite des ausgewählten gesponserten Club wird angezeigt. 

 
Hinweis: Der „Status“ wird als „Genehmigung noch ausstehend“ 
angezeigt. Sobald die Genehmigung erfolgt ist, wird der „Status“ als 
„Aktiv“ angezeigt. 
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Die Liste aller Clubmitglieder, die dem Clubzweig zugeordnet sind, wird 
angezeigt. Auf den Link klicken, um zur Clubzweig-Seite zurückzukehren. 

 
 

Tipp: Wenn ein Mitglied Ihres Clubs dem Clubzweig zugeordnet wurde, wird die 
„Mitgliedschaftsart“ als „Zweig“ angezeigt. 
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25 Jetzt werden alle „aktiven“ und „ehemaligen“ Amtsträger angezeigt. Nach unten 
zu „Alle anzeigen“ scrollen. 

 
 

 
24 Auf „Clubamtsträger“ klicken. 
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27 Die Clubamtsträgerliste wird angezeigt. 

 
Auf „Clubamtsträger-Zuweisung (OTA)-########“ klicken, um die Einzelheiten 
der Clubamtsträger-Zuweisung (OTA) anzuzeigen. 

Auf den Clubnamen-Link klicken, um zur Clubseite zurückzukehren. 

 
 

 
26 Auf „Alle anzeigen“ klicken, um eine größere Clubamtsträgerliste anzuzeigen. 
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28 Dieser Clubzweig wurde durch LCI genehmigt und der „Status“ erscheint jetzt als 
„Aktiv“. 

 
 

Achtung! Solange der Status „Genehmigung noch ausstehend“ ist, können keine 
Änderungen am Clubzweig vorgenommen werden. Um Änderungen 
vorzunehmen, bitte das Member Service Center kontaktieren. 
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Achtung! Um die Person der Clubzweig-Mitgliederliste hinzuzufügen, muss sie 
Mitglied des Clubs sein. Auf „Mitglied hinzufügen“ klicken, um die Person dem 
sponsernden Club (Stammclub) hinzuzufügen. Anschließend kann das neue 
Mitglied über „Clubzweig bearbeiten - Neues Mitglied hinzufügen“ erfasst 
werden. 

 
 

 
29 Auf „Clubzweig bearbeiten“ klicken, um alle Optionen anzuzeigen. 
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30 Es gibt folgende Optionen: 

 
• Clubdetails bearbeiten 

 
• Neues Mitglied hinzufügen 

 
• Mitglied löschen 

 
• Amtsträger des Clubzweigs zuordnen 
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32 Auf den Link unter „Übergeordneten Account“ klicken, um auf die Seite des 
Sponsorclubs zurückzukehren. 

 
 

 
31 Auf das „X“-Symbol klicken, um das Fenster zu schließen. 
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34 Hier endet der Kurzleitfaden „Club-Vorgänge - Clubzweig erstellen“. 

 
 

 
33 Auf „Home“ klicken, um zur Landing Page zurückzukehren. 


