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Klubbens sida - Utforska sidan och flikarna 
Denna vägledning ger en omfattande översikt över sidan "Min klubb" samt beskriver dess 
struktur och funktionalitet för effektiv navigering. Den visar hur man får tillgång till viktig 
klubbinformation via olika flikar, bland annat information om möten, kontoutdrag och 
serviceaktiviteter, samtidigt som den anpassar alternativ baserat på den titel som 
tjänsteman du har. Genom att följa denna vägledning kan användarna maximera sin 
upplevelse av Lion Portal samt förbättra sitt engagemang och sin hantering av 
klubbrelaterade uppgifter. 

 

 

 

 

 
Sidans struktur 

 
Tips! I denna vägledning får du en introduktion till strukturen på sidan "Min klubb". 

 
1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

 
2 Klicka på "MIN KLUBB". 

http://lionportal.org/
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3 Område 1 - Visar sammanfattande information om klubben. 

4 Område 2 - Visar flikar för att komma till annan information om klubben. 

Område 3 - Visa knappar som utför åtgärder. De åtgärder du kan utföra är baserade 
på din titel som tjänsteman. 
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Utforska flikar 

 

5 Område 4 - Visar information som tillhör vald flik. Den information som visas 
ändras för varje flik som väljs. 

 
6 Fliken "Detaljer" visar information om klubben. 
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7 Bläddra för att utforska information om klubben. 

 
8 Fortsätt att gå ner. Denna flik innehåller information om möten. 
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9 Klicka på fliken "Exportera data" för att visa information om denna flik. 

10 Fliken "Exportera data" visar vilken typ av data som är tillgänglig för export (nedladdning). 
De tillgängliga alternativen ändras beroende på din titel som tjänsteman. 
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11 Klicka på fliken "Klubbens kontoutdrag" för att visa information om denna flik. 

12 Fliken "Klubbens kontoutdrag" visar en ekonomisk sammanfattning och klubbens 
kontoutdrag. De tillgängliga alternativen ändras beroende på din titel som tjänsteman. 
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13 Bläddra för att se saldon i sammandrag. Betalningsalternativen kommer endast att 
visas för klubbens kassör. 

14 Fortsätt att gå ner för att se månatliga kontoutdrag. Kontoutdrag för innevarande år, 
förra året och året innan kan visas. Om du vill se ett kontoutdrag klickar du på 
ikonen under "Visa kontoutdrag" för att se informationen. 
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15 Det valda kontoutdraget öppnas i ett nytt fönster. När du är klar går du ner för att 
välja "Stäng". 

 
16 Klicka på fliken "Klubbens serviceaktiviteter" för att se information om denna flik. 
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17 Fliken "Klubbens serviceaktiviteter" visar en lista över klubbens serviceaktiviteter. 
Klicka på en kolumnrubrik för att sortera listan efter det fältet. Om du klickar på 
kolumnen en andra gång vänds sorteringsordningen. 

 
18 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 



10  

 

 
19 Detta avslutar snabbguiden "Klubbens sida - Utforska sidan och flikarna". 


