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Introdução - Este guia oferece uma visão geral abrangente dos recursos aprimorados para criar e 
relatar atividades de serviço no Lion Portal. Seguindo as etapas descritas, os usuários podem configurar 
com eficiência as atividades de serviço, garantir que todos os dados necessários sejam inseridos e 
relatar com êxito as atividades a LCI, obtendo insights sobre suas contribuições. Além disso, o guia 
aborda os limites de métricas e fornece dicas para gerenciar e inserir imagens, tornando-o um recurso 
essencial para Lions e Leo clubes que buscam otimizar o processo de relatório de serviço. 

Faça o login e acesse o Serviço 
1. Faça login no Lion Portal em https://lionsinternational.my.site.com/ 

 

Visão geral do recurso de criação e relatório aprimorados 
2. Clique em "Serviço" 

 

https://lionsinternational.my.site.com/
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3. Clique em "Criar Atividade de Serviço"  

 

Criar Atividade de Serviço 
4. Selecione o patrocinador da atividade e clique em "Avançar" 
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5. Digite um título para a atividade e selecione o tipo de atividade e clique em "Avançar" 

 
6. Uma mensagem indicando que a atividade foi criada e que foi bem-sucedida, será exibida. Clique 

no ícone "X" para fechar a mensagem. 

 

Relatório aprimorado completo para Atividades de Serviço 

Melhoria! Há um novo botão "Enviar a LCI", que, quando clicado, validará todos os dados necessários 
que foram inseridos. 

• Se todos os dados tiverem sido preenchidos, esta ação marcará a caixa de seleção "Relatório 
concluído" para você e enviará a atividade para os Painéis de Insights. 
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• Se houver algum dado faltando, uma caixa de mensagem será exibida indicando os dados que 
estão faltando. Edite a atividade para inserir os dados que faltam e salve. 
 
As etapas abaixo ilustram esse fluxo de trabalho aprimorado. 

 
7. Essa é uma atividade criada recentemente e estão "faltando" muitos dos dados necessários.  Clique 

em "Enviar a LCI" para visualizar o que acontece em seguida. 

 
8. A janela pop-up informa quais dados são necessários para "completar o relatório". Clique em 

"Fechar" para fechar a janela pop-up. 
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9. Para começar a inserir os dados necessários, clique no ícone de lápis para editar diretamente ou 
selecione o botão de edição para um formulário pop-up. 
Este exemplo usa a edição incorporada. 

 
10. Insira os dados para descrever a atividade de serviço. Para "Relatório completo"/"Relatório a LCI", 

cada atividade requer o seguinte: 

• Causa 
• Tipo de projeto 
• Descrição 
• Data de início 
• Data de encerramento 

 



 Recursos aprimorados para criar e relatar atividades de serviço  

 Página | 6 de 15 

11. As métricas necessárias variam conforme o tipo de atividade de serviço: 
Insira as métricas necessárias e clique em "Salvar" ou continue rolando a tela para adicionar 
métricas e informações adicionais sobre a atividade. 

 
12. Métricas opcionais podem ser adicionadas.  Quando terminar, clique em "Salvar". 
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13. Todos os dados necessários para a atividade foram inseridos.  Clique em "Enviar a LCI". 

 
14. Dessa vez, não faltaram dados. Uma mensagem verde de "Sucesso" é exibida para confirmar que o 

relatório foi marcado como "Relatório concluído". 
Clique no ícone "X" para fechar a mensagem. 
OBSERVAÇÃO: O status foi atualizado para "Enviado" 
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15. A caixa "Relatório concluído" agora está marcada. 
Não se esqueça de inserir imagens à atividade de serviço. Também convide outras pessoas para 
inserir imagens. As imagens podem ser inseridas por qualquer membro da organização 
patrocinadora a qualquer momento. Clique em "Upload Images" para começar. 
O Guia Rápido: Atividades de serviço - Upload, visualizar e gerenciar imagens fornece instruções 
passo a passo. 

 
16. Clique em "Serviço” para retornar à página de resumo das atividades de serviço. 

 

 

 



 Recursos aprimorados para criar e relatar atividades de serviço  

 Página | 9 de 15 

Filtrar a lista de atividades de serviço para visualizar a atividade 
17. Essa atividade foi realizada pelo Leo Clube que patrocinamos.  Clique em "Leo Clube" na opção de 

filtro do Patrocinador para ver as atividades do Leo. 

 
18. A atividade completa recém-adicionada e relatada é exibida. 
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Entendendo os limites métricos 

Compreensão das métricas limitadas em âmbito de clube. 
As atividades realizadas por Lions e Leo Clubes são limitadas quando relatadas ao Insights. Seus dados 
originais são mantidos. Um novo campo de exibição mostra o que será relatado ao Insights. 
As métricas limitadas são: 

• Limite de 3000 pessoas atendidas 
• Limite de 1200 horas de trabalho voluntário 
• Limite de captação de recursos de $250000 (USD) 
• Limite de fundos doados de $200000 (USD) 

 
19. Clique no link para navegar até os detalhes da atividade do serviço 
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20. O detalhe da atividade é mostrado.  Essa atividade tem um "Status" de "Pronto para Relatar". 

 

 
21. Role para baixo para revisar os detalhes da atividade. 

 
22. Para essa atividade em âmbito de clube, as "Pessoas atendidas" e o "Total de horas de 

voluntariado" inseridos estão acima do limite para uma atividade em âmbito de clube. Novos 
campos foram adicionados para mostrar as métricas que serão refletidas nos painéis do Insights. 
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23. Para essa atividade em âmbito de clube, a moeda escolhida foi o dólar neozelandês. Os valores de 

"Fundos arrecadados" e "Fundos doados" inseridos são convertidos em dólares americanos a partir 
da "Data de encerramento" da atividade. Mostrado com as setas. Quando convertidos para dólares 
americanos, os "Fundos arrecadados" e os "Fundos doados" estão acima dos limites em dólares 

americanos. Novos campos foram adicionados para mostrar as métricas que serão refletidas nos 
painéis do Insights. 
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24. As atividades de serviço com métricas acima dos limites máximos PODEM SER REPORTADAS COMO 

CONCLUÍDAS/ENVIADAS PARA LCI.  As métricas refletidas nos painéis do Insights exibirão o valor 
máximo permitido. 

 
25. Para atualizar os valores de métrica, clique no ícone de lápis ou escolha "editar", insira os novos 

valores e clique em "Salvar" 

 
26. Ao salvar, os dólares convertidos são atualizados e os campos limitados agora mostram os novos 

valores que serão refletidos nos painéis do Insights.  Neste exemplo, os valores não estão acima do 
limite máximo sendo exibidos como relatados. 
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27. Clique no botão "Enviar a LCI" para marcar "Relatório concluído"  
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28. Uma mensagem verde de "Sucesso" é exibida; clique no "x" para fechar a mensagem.  Observe que 
o "Status" da atividade agora está mostrando "Reportado". 

 
29. Concluímos o Guia Rápido "Atividades de serviço - Recursos aprimorados para criar e relatar 

atividades de serviço" 

 

 


