
Pág in a  d o  Clu b e  - Exp ort a r  Da d os  
 
Este guia oferece um m étodo  sim ples pa ra  exporta r dados essencia is de  a tividades 
de  quadro  associa tivo  e  de  se rviços do  Lion  Porta l, to rnando-o  um  recu rso  va lioso  
pa ra  líderes e  adm in istradores de  clubes. Segu indo as e tapas descrita s, os u su ários 
podem  acessa r e  m an ipu la r facilm en te  in form ações im portan tes sob re  os associados 
do  clube  e  suas a tividades, o  que  pode  a judar na  criação de  re la tórios e  an álises. O 
gu ia  tam b ém  ofe rece  d icas pa ra  o tim iza r a  com patib ilidade  dos dados com  vários 
p rogram as de  p lan ilhas, ga ran tindo  que  os usu ários possam  u tiliza r e fe tivam en te  os 
dados exportados. A le itu ra  deste  gu ia  aum en ta rá a  e ficiência  do  ge renciam en to  de  
dados nos clubes. 

 
 
 
 

1 Fa ça  login  no  Lion  Porta l lion port a l.o rg  
 
 
 
 
 

2 Clique  aqu i. 
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http://lionportal.org/


 

 3 Clique  na  guia  "Exporta r Dados" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dica ! Os dados que  podem  se r exportados são de te rm inados pe lo  link de  re la tório  
e scolh ido. 

 
Em  Nível de  Clube , a s op ções são: 
In form ações de  con ta to do  Associado  - In form ações b ásica s de  con ta to: Núm ero 
de  iden tificação do  a ssociado, nom e, e -m ail, te le fone , ende re ço, nom e no  id iom a  
loca l, ende reço, nom e  do  cônjuge /acom panhan te , tipo  de  a filiação, clube , 
d istrito , d istrito  m últip lo  pa ra  TODOS os a ssociados do  clube . 

 
In form ações de  con ta to do  Dirigen te  - In form ações b ásica s de  con ta to, conform e  
descrito  an te riorm en te , pa ra  d irigen te s a tivos com  ca rgo  de  d irigen te , reg ião e  
d ivisão. 

 
In form ações de ta lhadas do Associado  - In form a ções b ásica s de  con ta to , da ta  
de  nascim en to , ocupação, sexo , pa trocinador, da ta  de  a filia ção do  Le ão (da ta  
em  que  se  tornou  a ssociado). 

 
In form ações sobre  a  a tividade  de  se rviço em  n íve l de  clube  - Tipo  de  a tividade  
(p ro je to , anga ria ção de  fundos, doa ção, reunião), da ta  de  in ício  e  térm ino, t ítu lo , 
descrição, m étrica s (pessoas se rvidas, hora s de  volun tariado , fundos anga riados, 
fundos doados), a tividade  de  destaque , clube , d istrito , d istrito  m últip lo . 
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Clique nos dados do relat ório  pa ra  exporta r. Este  exem plo  usa : "In form a ções de  
con ta to  do  Associado" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O re la tório  ab rirá em  um a  nova  gu ia . O n úm ero de  linhas a  se rem  exportadas é 
exib ido  em  "Rog istros Tota is". Este  clube  tem  56 a ssociados. 
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Visualize os dados do relat ório  usando a s ba rra s de  ro lagem  pa ra  ro la r 
ve rtica l e  horizon ta lm en te . Clique  "Filtros" pa ra  visua liza r os filtros do 
re la tório . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Os filtros são exib idos. 
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8 Clique  nesse  botão pa ra  fechar o  pa ine l de  filtros. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 Clique  "Exporta r" pa ra  in icia r o p rocesso . 
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Dica! Para melhor compatibilidade com a maioria dos programas de planilha, 
escolha  "De ta lhes Apenas" e  o form a to  .xlsx. 

 
 
 
 

10 
Clique  "Exporta r apenas a s linhas de  de ta lhes". Use  isso  pa ra  faze r cálcu los 
ad iciona is ou  pa ra  fazer o  up load  para  ou tros sistem as." Clique  em  
"Re la tório Form a tado” pa ra  m an ter os ag rupam en tos, sub to ta is e  to ta is. 
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12 

Clique nesse menu suspenso e escolha o formato .xlsx para obter maior 
com pa tib ilidade . Ou tras opções de  form a to são: .csv com  de lim ita ção por vírgu la ; 
.xls do  Exce l an tigo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clique  "Exporta r" 
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O navegador mostrar á quando o  download  e stive r conclu ído. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clique  no  link do  nom e  do  clube  ("Con ta") pa ra  re torna r à p ág ina  do clube  ou  
feche  a  nova  guia  abe rta . 
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15 Clique  na  "Pág ina  In icia l" pa ra  re torna r à p ág ina  in icia l. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 Isso  conclu i o  Guia  Ráp ido  "Página  do  Clube  - Exporta r Dados" 
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