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大会委員長は地区ガバナーに代わって地区のライオンズ会員のために大会を取り仕切り、充実

したものとなるよう力を尽くします。大会チームによる大会の準備、計画、制作、PRを管理し

ます。 

大会委員長のその他の責任には以下が含まれますが、これらに限定されません。 

 

• 地区ガバナーと直接協力し、大会委員会を構成する委員長職の全員を募って就任させ、

すべての大会委員会会議の議長を務める。 

 

• 地区ガバナーおよび財務委員長と協力して予算を設定する。 

 

• 計画のスケジュールと業務の割り当てを決定し、完了に向けて管理する。 

 

• 大会委員長チーム（地区ガバナー、財務委員長、ホスト委員会委員長、マーケティング

委員長、プログラム・コーディネーター）と協力し、地区キャビネットに定期的に報告

書を提出する。 

 

• ホスト委員会委員長とともに、会場スタッフに対して地区ガバナーの代理を務める。 

 

• 大会期間における現地主要連絡窓口を務め、大会の基本日程表その他の重要な文書を管

理する。 

 

• 大会の終了時に、損益および決算書を含む完全な最終報告書を地区キャビネットに提出

する。 

 

• 次年度の大会委員長にすべての計画、追跡、財務文書を提出し、引き継ぎが円滑に行わ

れるようにする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



委員会会議を成功させるためのヒント  
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任命された委員会委員長の全員に配布してください 

期待を設定して準備を整えれば、会議を生産的なものにし、目標を達成することができます。 

以下にいくつかのヒントを用意しました。 

• 初回会議の前に日程表と連絡先リストを用意する。 

 

• 初回会議では、時間を設けて全員に自己紹介をしてもらう。 

 

• ブレインストーミングを役立てて独創的な発想を促すことを考える。 

 

各会議で利用できる議事次第/日程表を作成しましょう。必要に応じてさまざまなトピックに関

する最新報告を行ってもらいます。 重要な議題としては、例えば以下が挙げられます。 

• 前回会議の議事録。 

 

• 財務委員長に連絡し、寄せられている登録件数を含めて、それまでのすべての収支に関

する報告を求める。 

 

• 各委員会の委員長による報告：各委員長に連絡し、大会委員会で共有する簡単な最新報

告を求める。 

 

• 個々の委員会の重点項目： 

 

➢ 作業文書として基本業務リストを更新し、検討する。 

 

➢ それまでの手配作業を確認する。 

 

➢ 割り当てられた業務の状況に関する進捗報告を行う。課題があれば検討し、解決

策について意見を求める。 

 

 

• 次回会議の日時と場所を確定する。 

 


