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Astuce ! Ce guide explique comment copier une activité de service. 

Lorsqu'une activité est copiée : 

Note 1 : le statut est défini sur Brouillon, toutes les dates sont définies sur vide, le 
rapport est décoché, les images de l'activité ne sont pas copiées. Toutes ces 
informations doivent être complétées pour enregistrer l'activité. 

Note 2 : les données des indicateurs et d'autres points de données de rapport sont 
copiés. Ils peuvent être acceptés ou modifiés pour la nouvelle activité. 

Note 3 : les images ne sont pas copiées dans la nouvelle activité. 

 
1 Se connecter au Lion Portal lionportal.org 

 
Astuce ! Il y a deux façons de trouver l'activité à copier : 

 
• Dans la barre de navigation en haut, Service > Mes activités 

 
• Dans l’onglet Mon club > Activités de service du club 

 
Les deux sont affichés 

Activités de service - Copier une 
activité de service 
Ce guide fournit une méthode simple pour copier des activités de service dans le Lion 
Portal. Elle a pour but de faciliter la réplication et la gestion de vos initiatives de service. 
Des informations importantes sont présentées dans ce guide, notamment : le statut de 
brouillon automatique et la nécessité de mettre à jour les informations clés telles que les 
dates et les titres pour que les utilisateurs puissent personnaliser efficacement l'activité 
copiée. En suivant les étapes de ce guide, les utilisateurs simplifient leur gestion des 
activités de service tout en étant conscients des limites critiques, telles que l'absence 
d'images dans les entrées copiées. Dans l'ensemble, cette ressource est essentielle pour 
toute personne cherchant à améliorer sa productivité et son organisation dans la gestion 
des activités de service. 

 

 

 

 
Localiser l’activité à copier 

 

http://lionportal.org/
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2 Cliquer sur « Service » 

 
 

 
Rechercher sur Service > Mes activités 
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4 La liste des « activités de mon club » (3 derniers mois) est la vue par défaut. 
Cliquer sur la flèche vers le bas à côté du titre de la vue pour passer à une autre 
vue de liste. 

 
 

 
3 Cliquer sur « Mes activités » 
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6 L'activité s'ouvrira. Cliquer sur « Copier » pour lancer le processus. 

 
 

 
5 Cliquer sur le lien vers l'activité de service que vous souhaitez copier. 
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7 Cliquer sur « MON CLUB » 

 
 

 
À partir de l’onglet Mon club > Activités de service du club 
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9 La liste des activités de service du club s'affiche. Cliquer sur l'en-tête de colonne pour 
trier la liste par la colonne sélectionnée. 

 
 

 
8 Cliquer sur l'onglet Activités de service de club 
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11 Cliquer ici. 

 
 

 
10 Cliquer sur le lien vers l'activité de service que vous souhaitez copier. 
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Un message de réussite s'affichera (couleur verte). Cliquer sur cette icône pour 
fermer le message. La nouvelle activité est prête à être mise à jour avec les données 
pour cette nouvelle activité. 

 

 
Modifier l'activité copiée 

 

 
12 L'activité s'ouvrira. Cliquer sur « Copier » pour lancer le processus. 
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Astuce ! Nous vous suggérons de modifier le titre de l'activité de service pour faciliter 
sa recherche à l'avenir. Pour enregistrer les modifications, une date de début est 
requise. 

 
Exemple de méthode d'édition en ligne 

 
14 Pour modifier le titre, cliquer sur l'icône Crayon à côté de « Titre ». 

 
 

 

 

Attention ! Lorsqu'une activité de service est copiée, les dates de début et de fin 
sont définies sur vide. L'activité est définie sur « Non signalée ». Ces champs 
doivent être mis à jour pour enregistrer l'activité terminée. 
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16 Cliquer sur « Enregistrer » 

 
 

 
15 Cliquer dans le champ « Titre » pour modifier le nom. 
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La date de début est requise pour enregistrer l'activité. Le message d'erreur s'affiche 
pour afficher la ou les erreurs. Cliquer sur le lien de l'erreur. Dans cet exemple, la 
date de début est une erreur. 

 
 

Astuce ! En cas d'erreur lors de la sauvegarde du dossier, des messages utiles vous 
guideront vers les points à corriger 
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Fin de l'exemple de méthode d'édition en ligne 

 
Exemple de méthode de formulaire contextuel 

 
 

 

1
 

Cliquer sur le lien d'erreur vous déplacera vers le champ à l'origine de l'erreur. Le 
message ci-dessous détaille l'erreur. Corriger les données et cliquer sur 
« Enregistrer ». 
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20 Cliquer sur le(s) champ(s) à modifier, puis cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder 
vos mises à jour. 

 
 

 
19 Cliquer sur « Modifier » 
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N.B. Les images ne sont pas copiées dans la nouvelle activité. 

 
21 Note : il n'y a pas d'images pour cette nouvelle activité. 

 
 

 

 
Fin de l'exemple de méthode de formulaire contextuel 
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23 Cliquer sur « Accueil » pour revenir à la page d'accueil. 

 
 

 
22 Pour revenir à la page du Club, cliquer sur le lien au-dessous de « Parrain » 
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24 Le guide rapide « Activités de service - Copier une 
activité de service » est à présent terminé. 


