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Introducción - Esta guía ofrece un recorrido completo por las funciones mejoradas para crear e 
informar sobre actividades de servicio en el Lion Portal. Siguiendo los pasos descritos, los usuarios 
pueden configurar eficazmente las actividades de servicio, asegurarse de que se introducen todos los 
datos necesarios e informar con éxito de las actividades a LCI, obteniendo información sobre sus 
contribuciones. Además, la guía aborda los límites de las métricas y ofrece consejos para gestionar y 
cargar imágenes, lo que la convierte en un recurso esencial para los Leones y los clubes Leo que buscan 
optimizar su proceso de presentación de informes de servicio. 

Iniciar sesión y navegar al servicio 
1. Acceda al Lion Portal en https://lionsinternational.my.site.com/ 

 

Tutorial de funciones mejoradas de crear y presentar informes 
2. Haga clic en "Servicio" 

https://lionsinternational.my.site.com/
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3. Haga clic en la pestaña "Actividades de servicio de club" 

 

Crear La Actividad De Servicio 
4. Seleccione el patrocinador de la actividad y haga clic en "Siguiente" 
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5. Introduzca un título para la actividad y seleccione el tipo de actividad y luego haga clic en 

"Siguiente" 

 
6. Se muestra el mensaje de éxito y se ha creado la actividad. Haga clic en la "X" para cerrar el 

mensaje. 
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Se Completó El Informe Mejorado Para Actividades De Servicio 

¡Mejora! Hay un nuevo botón "Informar a LCI", este botón al hacer clic validará todos los datos 
necesarios que se hayan introducido. 

• Si se han completado todos los datos, esta acción marcará la casilla de verificación "Informe 
completado" y empujará la actividad al tablero de Insights. 

• Si faltan datos, aparecerá un cuadro de mensaje indicando los datos que faltan. Edite la 
actividad para introducir los elementos de datos que faltan y guárdela. 
 
Los pasos siguientes ilustran este flujo de trabajo mejorado. 

 
7. Esta es una actividad recién creada y "faltan" muchas de las entradas de datos requeridas.  Haga clic 

en "Informar a LCI" para ver qué sucede a continuación. 



 Funciones mejoradas de la creación e informe de actividades de servicio  

 Página5 de 16 

 
8. La ventana emergente le indica qué datos se necesitan para "completar el informe". Haga clic en 

"Cerrar" para cerrar la ventana emergente. 

 

 
9. Para empezar a introducir los datos necesarios, haga clic en el icono del lápiz para editar en línea o 

seleccione el botón editar para un formulario emergente. 
Este ejemplo utiliza la edición en línea. 
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10. Introduzca los datos para describir la actividad de servicio. Para "Informe completo"/"Informe a LCI", 

cada actividad requiere lo siguiente: 

• Causa 
• Tipo de proyecto 
• Descripción 
• Fecha de inicio 
• Fecha de finalización 

 
11. Las métricas requeridas varían según el tipo de actividad de servicio: 

Introduzca las métricas necesarias y "Guarde" o continúe desplazándose para agregar métricas e 
información adicional sobre la actividad. 
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12. Se pueden agregar métricas opcionales.  Cuando termine, haga clic en "Guardar" 

 

 

 

 

 

 
13. Se han introducido todos los datos necesarios para la actividad.  Haga clic en “Informar a LCI”. 
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14. No faltaban datos esta vez. Se muestra un mensaje verde de "Éxito" para confirmar que se ha 

marcado correctamente como "Informe completado”. 
Haga clic en la "X" para cerrar el mensaje. 
NOTA: El estado ha sido actualizado a "Reportado" 

 

 

 

 
15. La casilla "Informe completado" ahora está marcada. 

No olvide añadir imágenes a la actividad de servicio. Invite también a otros a añadir imágenes. 
Cualquier miembro de la organización patrocinadora puede añadir imágenes en cualquier 



 Funciones mejoradas de la creación e informe de actividades de servicio  

 Página9 de 16 

momento. Haga clic en "Cargar imágenes" para empezar. 
La Guía rápida: Actividades de servicio - Cargar, Ver, Gestionar Imágenes proporciona 
instrucciones paso a paso. 

 
16. Haga clic en "Servicio" para volver a la página de Actividades de servicio resumida. 

 

 

 

Filtrar La Lista De Actividades De Servicio Para Ver La Actividad 
17. Esta actividad fue realizada por el club Leo que patrocinamos.  Haga clic en "Club Leo" en la opción 

de filtro de Patrocinador para ver las actividades Leo. 
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18. Se muestra la actividad completa recientemente añadida y notificada. 

 

 

 

Comprender los topes métricos 

Comprender las métricas que tienen límites a nivel de club. 
Las actividades realizadas por los Clubes de Leones y Leo están limitadas cuando se comunican a 
Insights. Sus datos originales se mantienen. Un nuevo campo de visualización muestra lo que se 
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comunicará a Insights. 
Las métricas limitadas son: 

• Límite de personas atendidas de 3000 
• Límite de horas de voluntariado de 1200 
• Límite de fondos recaudados de 250.000 USD 
• Fondos Límite de donaciones de 200.000 USD 

 
19. Haga clic en el enlace para navegar a los detalles de la actividad de servicio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
20. Se muestra el detalle de la actividad.  Esta actividad es un "estado" de "Listo para presentar el 

informe". 
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21. Desplácese hacia abajo para revisar los detalles de la actividad. 

 
22. Para esta actividad de nivel de club, las "Personas atendidas" y las "Horas totales de voluntariado" 

ingresadas superan el límite para una actividad de nivel de club. Se han añadido campos nuevos 
para mostrar las métricas que se reflejarán en los paneles de Insights. 
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23. Para esta actividad de ámbito de club, la moneda elegida fue el dólar neozelandés. Los valores de 

"Fondos recaudados" y "Fondos donados" introducidos se convierten a USD a partir de la "fecha de 
finalización" de la actividad. Se muestra con las flechas. Cuando se convierten a USD, los "fondos 
recaudados" y "fondos donados" superan los límites de USD. Se han añadido campos nuevos para 

mostrar las métricas que se reflejarán en los paneles de Insights. 
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24. Las actividades de servicio con métricas que superan los límites máximos se pueden informar como 

completas o informar a LCI.  Las métricas reflejadas en los tableros de Insights reflejarán el valor 
máximo permitido. 

 
25. Para actualizar los valores de métrica, haga clic en el icono de lápiz o elija "editar", introduzca los 

nuevos valores y haga clic en "Guardar" 

 
26. Al guardar, los dólares convertidos se actualizan y los campos con limite ahora muestran los nuevos 

valores que se reflejarán en los paneles de Insights.  En este ejemplo, los valores no superan el límite 
máximo y se muestran cómo se indica. 
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27. Haga clic en el botón "Informar a LCI" para marcar "Informe completo" 
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28. Se muestra un mensaje verde de "Éxito", haga clic en la "x" para cerrar el mensaje.  Observe que la 
actividad "Estatus" ahora muestra "Reportado". 

 
29. Con esto concluye la Guía rápida "Actividades de servicio: funciones mejoradas para crear e 

informar actividades de servicio". 

 

 


