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1 Connectez-vous au Lion Portal. lionportal.org 

 

2 Cliquez sur « MON CLUB » 

 
Gérer les membres du club - ajouter un 
membre étudiant 
Ce guide vous explique comment ajouter un membre étudiant à votre club via le 
Lion Portal. Vous pourrez gérer toutes les étapes nécessaires, de la saisie des 
informations du membre jusqu’à la confirmation de son affiliation, de manière 
fluide et sans erreur. Ce processus vous permettra d’optimiser votre gestion de 
l’effectif tout en assurant la conformité des informations saisies. 

 

 

 

http://lionportal.org/


2  

 

4 Cliquez sur le « Bouton radio », puis « Ajouter un nouveau membre », ensuite 
cliquez sur « Suivant » 

 

 

 

3 Cliquez sur « Gérer les membres du club » 



3  

 

6 Saisissez l'adresse et d'autres données Effectif. 

 

 

 

5 Saisissez les données Effectif et cliquez sur « Rechercher » 
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8 Saisissez la date d'affiliation. Sélectionnez « Membre étudiant » dans 
la liste déroulante « Catégorie d’affiliation ». 

 

 

 

7 Cliquez sur « Suivant ». 
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10 Précisez le type de preuve d’inscription. 

 

 

 

9 Cliquez sur « Suivant ». 
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12 Sélectionnez le parrain du membre. 

 

 

 

11 Cliquez sur « Suivant ». 
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14 Cliquez sur le « Bouton radio » pour sélectionner le parrain. 

 

 

 

13 Cliquez sur « Suivant ». 
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16 Pour confirmer le parrain, cliquer sur « Suivant » 

 

 

 

15 Cliquez sur « Suivant ». 
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18 Cliquez sur « Suivant ». 
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Passez en revue l'option « Renoncer à la réduction ». Pour renoncer à la 
réduction, cochez la case correspondante. 
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20 La page Informations du club s'affiche. 

 

 

 

19 Un message de confirmation en vert apparaît. Cliquez sur l'icône X pour fermer le 
message. 
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22 Le guide « Gérer les membres du club - Ajouter un membre étudiant » est à 
présent terminé. 

 

 

 

21 Cliquez sur « Accueil » pour revenir à la page d'accueil du Lion Portal. 


