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はじめに - このガイドでは、Lion Portal でのアクティビティの作成と報告の機能の改善点をご紹介します。本ガ

イドに沿って手続きを行えば、アクティビティ報告を効率的に作成し、必要なデータを入力し、国際協会に報告

を提出することができます。さらにこのガイドには、指標の上限値に関する説明や、画像の管理・アップロード

方法なども含まれています。 

ログインおよび「奉仕」ページの開き方 
1. https://lionsinternational.my.site.com/から Lion Portal へログインします。 

 
2. 「奉仕」をクリックします。 

 
 
 

 
 

https://lionsinternational.my.site.com/
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3. 「アクティビティを作成」をクリックします。 

 

奉仕 アクティビティの作成 
4. アクティビティのスポンサーを選択し、「次へ」をクリックします。 
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5. アクティビティのタイトルを入力し、アクティビティの種類を選択して、「次へ」をクリックします。 

 
6. 「成功」のメッセージが表示され、アクティビティ報告ページが作成されました。「X」をクリックしてメッセージ

を閉じます。 

 

報告完了の方法の改善点 

新たに「LCI に報告」のボタンが設置されました。このボタンをクリックすると、必須項目がすべて入力済みにな

っているかどうか自動でチェックが行われます。  
• 全ての必須項目が入力済みになっている場合は、「報告完了」のチェックボックスにチェックが入り、入

力したデータはインサイトダッシュボードに反映されます。 
• 未入力の項目がある場合は、ポップアップ画面が開き、どの項目が未入力なのかを教えてくれます。ア

クティビティ報告を編集し、未入力の項目にデータを追加して、保存します。 
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以下でこの手続きの流れをご確認ください。 

 
7. 下の画面のアクティビティ報告には未入力の必須項目が複数あります。  「LCI に報告」をクリックし、何が起

きるか見てみましょう。 

 
8. ポップアップ画面が表示され、「報告完了」のためにどの項目を入力するべきかを教えてくれます。「Close

（閉じる）」をクリックしてポップアップ画面を閉じます。 
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9. 項目の入力を開始するには、各項目のところにある鉛筆マークをクリックするか、画面右上の「編集」をクリ

ックします。 

 
10. 実施したアクティビティに関するデータを入力していきます。「報告完了」または「LCI に報告」するには、どの

アクティビティも以下のデータの入力が必須です。 

• 分野 
• 事業の種類 
• 説明 
• 開始日 
• 終了日 
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11. 入力が必要な指標（メトリック）はアクティビティの種類によって異なります。必要なメトリックを入力し、「保

存」するか画面を下にスクロールして追加のメトリックや詳細情報を入力します。 

 
12. 追加のメトリック（任意）も入力できます。  入力が完了したら「保存」をクリックします。 
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13. 全てのデータの入力が完了しました。  「LCI に報告」をクリックします。 

 
14. 今回は未入力の項目はありませんでしたので、緑色の「成功」のメッセージが表示され、アクティビティ報告

が「報告完了」になったことを確認できます。「Ｘ」をクリックしてメッセージを閉じます。状況が「報告済み」と

なりました。 
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15. 「報告完了」にチェックが入りました。 

次に、アクティビティ報告に画像を追加してみましょう。他のメンバーが画像を追加することもできます。画

像はいつでも、クラブ内のどのメンバーでも追加することができるようになっています。画像の追加は「画像

のアップロード」から行えます。 
詳細な手順は、「クイックガイド： アクティビティ報告 - 画像の管理」をご参照ください。 

 

 
16. 「奉仕」をクリックしてアクティビティ報告一覧のページへ戻ります。 
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アクティビティ報告一覧のフィルター 
17. 先ほど報告完了したアクティビティはスポンサーしているレオクラブによるものでした。  フィルターのスポン

サーの項目で「レオクラブ」にチェックを入れて、レオクラブのアクティビティ報告を見てみましょう。 

 
18. 先ほど報告完了したアクティビティを確認することができました。 
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指標の上限値について 

クラブのアクティビティ報告には指標の上限値が設定されています。 
ライオンズクラブとレオクラブが報告する値は、インサイツに反映される際に上限値が適用されます。アクティビ

ティ報告で入力したオリジナルの値はそのまま記録されます。新たに追加された上限欄にインサイツへ反映さ

れる値が表示されます。 
 
各指標の上限値は次の通り： 

• 受益者数 3,000 人 
• 合計ボランティア時間数 1,200 時間 
• 資金獲得金額 $250,000（米ドル） 
• 寄付金額 $200,000（米ドル） 

 
19. リンクをクリックし、アクティビティ報告の詳細ページを開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 



アクティビティの作成と報告機能の改善点  

 P. 11/15 

 
20. アクティビティの詳細が表示されます。  このアクティビティ報告の状況は「報告準備完了」となっています。 

 

 
21. 画面を下にスクロールし、アクティビティの詳細を確認します。 
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22. このアクティビティ報告では「受益者数」と「合計ボランティア時間数」の入力された値が上限値を超えてい

ます。インサイツへ反映される指標の値を確認できる上限値の欄が新たに追加されました。 

 
23. このクラブのアクティビティ報告では、ニュージーランドドルが通貨として選択されています。「資金獲得金

額」と「寄付金額」の欄に入力された値は、アクティビティの「終了日」の時点のレートで米ドルに換算されま

す（下記の画像の矢印）。米ドルに変換された「資金獲得金額」と「寄付金額」は、米ドルの上限値を超えて

います。新たに追加された上限値の欄でインサイトダッシュボードへ反映される数値を確認できます。 
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24. 指標が上限値を上回っていても、アクティビティ報告を「報告完了」または「LCI に報告」することは可能で

す。  ただし、インサイトダッシュボードに反映されるのは上限値となります。 

 
25. 指標の値を編集したい場合は、鉛筆マークをクリックするか、「編集」のボタンをクリックして、新しい数値を

入力し、「保存」を押します。 
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26. 保存と同時に、換算された米ドルの金額が修正され、インサイトダッシュボードへ反映される上限値も新し

い値に更新されます。  この例では報告された値は上限値を下回っており、入力した値がそのまま表示され

ています。 

 
27. 「LCI に報告」ボタンをクリックし、「報告完了」にチェックを入れましょう。 
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28. 緑色の「成功」のメッセージが表示されるので、「ｘ」をクリックしてメッセージを閉じます。  アクティビティ報告

の「状況」が「報告済み」に変わったことが確認できます。 

 


