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1 Im Lion Portal anmelden. lionportal.org 

 

2 Auf „MEIN CLUB“ klicken. 

Clubmitglieder verwalten - Mitglied 
bearbeiten:  Mitglied wieder 
aufnehmen 
In diesem Leitfaden wird Schritt für Schritt der Ablauf für die Wiederaufnahme von 
Clubmitgliedern beschrieben, was ihn zu einer hilfreichen Quelle für Club-
Administrator/innen macht. Die Abläufe zur Wiederaufnahme von Mitgliedern 
inner- und auch außerhalb der Wiedereinsetzungsperiode werden erläutert, 
sodass die Kriterien, z. B. bezüglich der Sponsoren, eindeutig sind. Der Leitfaden 
vereinfach die Abläufe mit eindeutigen Anleitungen und visuellen Hinweisen und 
hilft Clubs so, die aktive Beteiligung der Mitglieder aufrechtzuerhalten. 

 

 

 

 
Ein Mitglied innerhalb der Wiedereinsetzungsperiode 
wieder aufnehmen 

http://lionportal.org/


2  

 
3 Auf „Clubmitglieder verwalten“ klicken. 

 
 

Hinweis: Ein Mitglied mit einem Austrittsdatum, das innerhalb der 
Wiedereinestzungsperiode wieder aufgenommen wird, zeigt die „Kategorie“ 
„wieder aufgenommen“ an. Dafür wird kein neuer Sponsor benötigt. 
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5 Auf „Weiter“ klicken. 

 
 

 
4 Auf „Mitglied wieder aufnehmen“ klicken. 
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7 Auf „Weiter“ klicken. 

 
 

6 Die ausgetretenen Mitglieder, die für die Wiederaufnahme in Frage kommen, 
werden angezeigt. Klicken Sie auf die Optionsschaltfläche neben dem Namen 
d  l d  
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9 "Mitgliedschaftsart“ aus der Drop-Down-Liste auswählen. 

 
 

 
8 Das „Datum zur Wiederaufnahme“ eingeben und auf „Weiter“ klicken. 
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Eine grüne Erfolgsmeldung wird angezeigt. Auf das „X“-Symbol 
klicken, um die Nachricht zu schließen. 

 
 

 
10 Bestätigen, dass bei „Mitgliedschaftsart“ die Option „aktiv“ ausgewählt ist. Auf 
„Weiter“ klicken 
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12 Klicken Sie auf der Clubseite auf „Alle anzeigen“. 

 
 

 
Prüfen Sie das aktualisierte Mitgliederverzeichnis. 
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14 Auf den blauen Link rechts klicken, um die Details der Mitgliedschaft anzuzeigen. 

 
 

 
13 Zur Mitgliedschaft des Mitglied scrollen. 
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16 Auf „Clubmitglieder verwalten“ klicken. 

 

 
Ein Mitglied außerhalb der Wiedereinsetzungsperiode 
wieder aufnehmen 

 

 
15 Die Details werden angezeigt. Hinweis: Die Kategorie zeigt „wiederaufgenommen“ 
an. 
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18 Auf „Weiter“ klicken. 

 
 

 
17 Auf „Mitglied wieder aufnehmen“ klicken. 
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20 Auf „Weiter“ klicken. 

 
 

 
19 Auf das Optionsfeld neben dem Namen des Mitglieds klicken. 
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22 Die „Mitgliedschaftsart“ auswählen 

 
 

 
21 Das „Datum zur Wiederaufnahme“ eingeben und auf „Weiter“ klicken. 
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Achtung! Das Mitglied benötigt einen Sponsor zur Wiederaufnahme. 

 
 

 
23 Auf „Weiter“ klicken. 
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25 Dieses Textfeld anklicken. 

 
 

 
24 Den Sponsor mittels Namen oder Mitgliedernummer suchen. 
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27 Auf das Optionsfeld neben dem Namen des Sponsors klicken und auf „Weiter“ 
klicken. 

 
 

 
26 Angaben im Suchfeld machen und auf „Weiter“ klicken. 
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Eine grüne Erfolgsmeldung wird angezeigt. Auf das „X“-Symbol 
klicken, um die Nachricht zu schließen. 

 
 

 
28 Sponsor bestätigen und auf „Weiter“ klicken. 
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30 Auf „Alle anzeigen“ klicken 

 
 

 
Prüfen Sie das aktualisierte Mitgliederverzeichnis. 
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32 Auf den blauen Link rechts klicken, um die Details der Mitgliedschaft anzuzeigen. 

 
 

 
31 Zur Mitgliedschaft des Mitglied scrollen. 
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34 Mit Klick auf den blauen Link im Clubnamen zurück zur Clubseite. 

 
 

 
33 Die Kategorie für diese Wiederaufnahme läuft unter „neu“. 
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Damit ist der Schnellleitfaden „Clubmitglieder verwalten - Mitglied 
bearbeiten: Mitglied wieder aufnehmen“ beendet. 

 
 

 
35 Auf „Home“ klicken, um zur Landing Page des Portals zurückzukehren. 


