Club-Handlungen - Clubdetails bearbg . JiiLllel

In diesem Leitfaden wird ein einfacher Prozess zur Aktualisierung lhrer Clubdaten
im Lion Portal beschrieben, damit alle Informationen aktuell und zuganglich sind.
Indem Sie den einzelnen Schritten folgen, kénnen Sie ganz einfach wichtige
Aspekte wie Clubart, Beschreibung und Informationen zu den Treffen bearbeiten
sowie Sichtbarkeit und Teilnahme erhéhen. Dies flihrt zu einer organisierten und
informativen Prasenz lhres Clubs, was dabei hilft, neue Mitglieder anzuziehen und
derzeitige Mitglieder informiert zu halten.

1 Im Lion Portal anmelden. lionportal.org

2  Auf ,MEIN CLUB* klicken.
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3  Auf ,Club-Vorginge* klicken.
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4 Nach unten scrollen und auf ,Clubdetails bearbeiten“ klicken.
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@ Zu Informationen tber lhren Club gehoren:

* Aligemeines - Clubart, Spezialisierung, Beschreibung und Website (oder andere url, wie
Facebookseite oder E-Club-House-Seite des Clubs.

* Informationen zu Treffen - Termine/Zeiten, Treffpunkt. Es kénnen bis zu zwei Treffen
festgehalten werden. Diese kdnnen auch als ,,Online“-Treffen kategorisiert werden.

5 Von hier aus konnen Sie die Informationen des Clubs aktualisieren.
Wahlen Sie das Feld/die Felder aus, die zu aktualisieren sind, und geben
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6 Informationen zu den Treffen

Edit Club Details
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v Meeting Location 1
Meeting Place Meeting Local Address
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7  Wenn die Aktualisierungen fertiggestellt sind, klicken Sie auf ,Weiter, um die
Anderungen zu speichern.
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8 Sie kehren zur Seite ,Clubdetails” zuriick, wo lhnen die Anderungen angezeigt

werden.

ZUU 158

Youth Programs L ] Specialty Description [ ]
Arts and Entertainment

Charter Established Date @

7/1/2010
v Club Details
Description Website
We are dedicated to the betterment of http://e-Clubhouse.org/sites/OakBrook
our community by serving our local —
needs. We support aging and youth
populations right here at home.

v Address

Billing Address
124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
United States

Shipping Address
124 Any Place
Naperville, Illinois 60565

9  Beispiel: Aktualisierte Informationen zu den Treffen.
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10 Auf Home" klicken, um zur Landing Page des Portals zuriickzukehren.

Lion Portal Serch @

Homle Membership v Service v Learn More v
7 Account _
@l Example Club For Training Tk
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 58
Naperville, Tllinois 60565
United States
Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member A... Club Acti...
Account Name Type @
Example Club For Training s Lions Club Get Membership Cards
Parent Account @ Active Member Count

11 Damitist der Schnellleitfaden ,Club-Handlungen - Clubdetails bearbeiten*
beendet.
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