Preguntas frecuentes

Informes sobre la capacitacion local en Learn (Gestionar la
capacitacion)

Enlace a la pagina web de Apoyo Técnico

¢, Qué informacidén debe comunicarse sobre la capacitacion local?

e Los coordinadores del GLT pueden informar sobre cualquier
“capacitacion planificada” y “capacitacion pasada” relacionada
con el desarrollo del liderato, el aumento de socios y el servicio

en su distrito o distrito multiple. Consulte la Guia de inicio

rapido para informar sobre |la capacitacion local en Learn que

esta disponible en la caja de herramientas del GLT en el sitio

web de la asociacion para obtener instrucciones adicionales
sobre como comunicar facilmente y con precision la

capacitacion local.

¢ Por qué deben informar los coordinadores del GLT sobre las

capacitaciones locales?

e Compartir la informacion sobre las capacitaciones locales

permite a la asociacién apoyar mejor el plan de capacitacion
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anual de los distritos y distritos multiples. Los especialistas del
GAT evaluaran las capacitaciones locales y se aseguraran de
que los coordinadores del GLT reciban informacién actualizada
sobre el curriculo y las subvenciones disponibles para apoyar
las capacitaciones. Los datos de las capacitaciones seran

analizados para identificar las tendencias y las necesidades.

Ademas, informar sobre la capacitacion local ayuda a crear y
proporcionar a nuestros socios Leones y Leos un historial de

aprendizaje completo.

¢ Quién informa sobre la capacitacion local?

e Los coordinadores del GLT deben presentar una lista de las
capacitaciones que se han planificado para el aio fiscal en
curso (1 de julio a 30 de junio) en la seccion Gestionar las

capacitaciones en Learn.

e Los coordinadores del GLT de DM deben informar sobre las
capacitaciones organizadas por el DM o el area (es decir,
capacitaciones de los PVGD o SVGD o capacitacion del

Enfoque Global de Afiliacion)
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e Los coordinadores del GLT de distrito deben informar sobre
las capacitaciones organizadas por el distrito y los clubes
(es decir, capacitaciones de jefes de zona, dirigentes de

club).

No es necesario informar sobre los siguientes institutos - Los
documentos de los institutos locales deben enviarse
a institutes@lionsclubs.orq.

o Instituto Regional de Liderato Leonistico (RLLI)
« Instituto de Liderato para Leones Emergentes (ELLI)

o Instituto de Liderato para Leones Avanzados (ALLI)
« Instituto de Capacitacion Docente (FDI)

¢ Cada cuanto tiempo deben los coordinadores del GLT informar

sobre las capacitaciones locales?

e Los coordinadores del GLT pueden informar sobre la
capacitacion en cualquier momento. Se recomienda que los
coordinadores del GLT compartan sus calendarios anuales
de capacitacion (capacitaciones planificadas) al comienzo
del ano e informen mensualmente sobre las capacitaciones

que se hayan completado o cancelado.
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¢, Coémo podran acceder los coordinadores del GLT de distrito multiple

y de distrito a la herramienta en linea para enviar los informes de

capacitaciones locales?

e Se debe informar sobre cada capacitacion en la seccion de

Gestionar la capacitacion en Learn. Utilice su Lion Account

para acceder a Learn.

1. Inicie sesidon en su Lion Account

a. Si no tiene una Lion Account, debera reqgistrarse para

acceder a la cuenta.

2. Haga clic en el icono "Learn" en Member Portal:

[ ymrae—

Portal de_socios

Bienvenido, I

MyLion MyLClI Insights Learn

Noticias 0 Seguidores | 0 Siguiendo Anuncios

Todos los s~ Crear mensaje 4
mensajes

Métricas de servicio

July 1, 2022 - June 30, 2023
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+

¢Esta demasiado tranquila su fuente de
noticias? Use la pestana Crear sus
noticias para encontrar actividades,
usuarios o clubes a seguir.
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¢ Puede un club informar sobre capacitaciones locales?

Q En estos momentos los clubes no pueden informar sobre
capacitaciones organizadas por el club. Si un club desea
informar sobre sus capacitaciones locales, se recomienda que
el primer vicepresidente / asesor de liderato del club envie los

detalles del evento local de aprendizaje y desarrollo para su

notificacion en Learn, incluidos los datos de los participantes y

docentes al coordinador del GAT-GLT y que solicite al
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coordinador del GLT del distrito y le pida que presente el

informe sobre la capacitacion en nombre del club.

P ¢, Cuanto tiempo se debe dedicar a informar sobre |la capacitacion

local?

e Si un coordinador del GLT tiene toda la informacion sobre la
capacitacion, le llevara menos cinco (5) minutos enviar el

informe sobre una capacitacion planificada.

El tiempo necesario para informar sobre una capacitacion
pasada variara dependiendo del numero de participantes y
docentes. Si el coordinador del GLT tiene una hoja de
inscripcion completa de los participantes (incluidos el numero
de socio y de club), el proceso para anadir participantes y
docentes sera mas facil y llevara menos tiempo. Hay

disponible un ejemplo de Formulario de asistencia y

consentimiento de capacitacion en la caja de herramientas del

GLT en el sitio web de la asociacion.
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P ¢, Como utilizara la asociacion la informacion recibida sobre las

capacitaciones?

Q La asociacion analizara la informacion sobre la capacitacion
para comprender mejor como se utilizan las capacitaciones
locales para preparar a los Leones y Leos para ser lideres.
Ademas, cuando la asociacion sabe cuando tienen lugar las
capacitaciones locales, puede planear mejor el curriculo y el

lanzamiento de nuevos programas de capacitacion.

P ¢, Como se utilizara la informacién presentada sobre los

participantes y los docentes?

e La informacion sobre los participantes y docentes se incluira en
el expediente de aprendizaje de los Leones o Leos. La
informacidon se mantendra confidencial y se utilizara para
identificar tendencias. Por ejemplo, la asociacion pudiera
determinar si hay cursos locales especificos que se realizan
antes de que los Leones sean elegidos para un cargo

especifico.
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Los datos y las tendencias generales, como el numero a total
de capacitaciones ofrecidas y el numero total de participantes
estaran disponibles a través de Insights en Learn. Puede

acceder a Insights en Lear a través de su Lion Account.

¢, Quién tiene acceso para afiadir, modificar o ver los datos de la

capacitacion local sobre la que se ha informado?

e Los coordinadores del GLT de DM y de distrito pueden

afiadir y modificar los datos de una capacitacién local.

La capacitacién local notificada se puede ver en funcion
del cargo Leonistico mas alto para las siguientes

funciones:

Cargos de los dirigentes: Presidente de Consejo,

Gobernador de Distrito

Cargos del GAT: Lider del GAT de area estatutaria,
Lider del GAT de area regional, Lider* del GAT de
area, Presidente de Consejo, Coordinador del GLT de

distrito multiple y Coordinador del GLT de distrito

*El personal esta al tanto del error de acceso/permiso
de Learn para el lider del GAT del area que les
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permite ver solo los datos de Learn de su distrito
multiple. El personal esta trabajando para resolver
este problema.

¢ Tiene la seccidn "Gestionar la capacitacion” la capacidad de
cargar una lista de multiples participantes para una capacitacion

planificada o pasada?

e Si, los coordinadores del GLT ahora pueden cargar una
hoja de calculo Excel con los participantes del instituto de

una sola vez.

¢, Puedo cargar mi propia hoja de calculo Excel para afiadir

participantes a un evento de aprendizaje?

e Desafortunadamente, no. El proceso de importacion de
Learn requiere que se utilice un archivo Excel
personalizado de plantilla de carga de participantes
multiples. Sin embargo, la plantilla de carga de multiples

participantes en Learn es una hoja de calculo simple de 4

SR

e

%@ Lions Clubs International

Learn Local Training Reporting FAQ.SP 11/2022




columnas donde se pueden copiar y pegar datos de la

lista de participantes.

P ¢ Qué informacion se necesita para comunicar un evento de

capacitacion local?

e Para obtener la informacion que el coordinador del GLT
necesitara para comunicar un evento de capacitacion local,

consulte los detalles del evento local de aprendizaje y

desarrollo para su notificacion en Learn en la caja de

herramientas del GLT.

P ¢, Qué necesita el coordinador del GLT cuando informa sobre la
capacitacion de jefes de zona o de dirigentes de club para
garantizar que la capacitacion cuente para la meta de desarrollo de

liderato del distrito?

e Consulte la Guia de informes de capacitacion local en Learn
para obtener instrucciones sobre como informar sobre la
capacitacion de jefes de zona y dirigentes de club en Learn a
fin de apoyar el logro de la meta de desarrollo de liderato del

distrito.
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Veo el boton "Afadir capacitacion”, pero no sucede nada cuando

hago clic en este boton. jPor qué esta pasando esto?

e Puede que tenga que minimizar el zoom en la configuracion de

su navegador de Internet para poder activar el botén "ARadir

capacitacion".
. . - m Learn X | » ;: L v - X
CcC 0O @ Ici-learnonsite-app-prod.azurewebsites.net/glt/manage-trainings Q » m :
Home Page | Lions... @ Leadership Develop... “g» GLT Toolbox | Lions... & LD Institutes | Lions... g8 BE - Board Portal a LCI Box | New tab Ctrl+T
- New window Ctrl+N
4OF Lions Clubs International i X
New Incognito window Ctrl+Shift+N
'EE Learn Pégina de Inicio Institutos internacionales Institutos y capacitaciones locales History >
Downloads Ctrl+)
. L Informes Capacitacién o Bookmarks >
Gestionar la capacitacion planificada Capacitacion pasada
Zoom - 80% +
Print... Ctrl+P
Filtrar por Restablecer Buscar por nombre de curso Cast..
n N . Find... Ctrl+F
@ Institutos internacionales " "
: More tools >
O |Institutos y capacitaciones locales Instituto de ... Jan. 27 - Jan. 29,
Dhaka, Bangladesh 2023 Edit Cut Copy Paste
Estado
Settings
¥| Publicado »
Programa L... Feb. 10 - Feb. 13, Help
7 (B New Delhi, Delhi, I... 2023 it
M Cancelado

¢, Cuales son algunas de las maneras en las que un coordinador del
GLT puede buscar y encontrar a un docente o un participante para

afadirlo a un evento de capacitacion local?
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e Hay 2 funciones de busqueda en Learn para ayudar a los
coordinadores del GLT a encontrar y afiadir docentes y

participantes.

1. Clubes -- Nombre o numero del club: Al completar este
campo, se mostrara la lista completa de socios activos

de un club en particular.

2. Personas -- Nombre o numero de socio: Esta funcion
limitara la busqueda al mostrar los socios con ese

nombre o nimero de socio.

Informar sobre los docentes Informar sobre los participantss

Lista de participantes (8) Descargar plantila @

Nombre ~ Club N° de socio ESTADO ~

Nombre o namero de club Nombre 0 namero de socio

@ sseewLacs (117302)

Clubes Personas

¢, Como puede un coordinador del GLT de DM o de distrito

modificar una capacitacion local ya completada?

e Para obtener ayuda con la modificacion de una
capacitacion local ya completada, los coordinadores del
GLT deben comunicarse con un especialista del GAT en

globalactionteam@lionsclubs.org
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¢, Dbénde puedo obtener apoyo si tengo preguntas sobre los

informes de capacitacion local de Learn?

e Si tiene preguntas o necesita ayuda, puede utilizar la

informacion de contacto que figura a continuacion:

e Ayuda para iniciar sesion en la Lion Account:

mylionsupport@lionsclubs.org o 630-468-7000

e Apoyo al Equipo Global de Accion:

globalactionteam@lionsclubs.org

e Acceso y apoyo de datos en Learn:

Leadershipdevelopment@lionsclubs.org
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