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要诀！本快速指南示范如何新增缴全额会费的新狮子会会员。 

新增家庭会员，请参阅“管理分会会员 - 新增家庭成员” 

新增学生会员，请参阅“管理分会会员 - 其他会员类型” 

管理分会会员 - 新增分会会员 
本指南对于参与管理分会会员资格的任何人都至关重要，特别是对于增加新的缴全额会费之

狮子会会员。其中为此流程提供清晰的逐步说明，包括建立一个独特的会员 ID 来追踪该个

人会员的历史记录。 

透过遵循本指南，用户可以有效地浏览 Lion Portal，并确保准确的会员记录，这对于维持分

会组织和沟通至关重要。总体而言，此简化了添加会员的流程，使分会行政人员更容易有效

地管理会员。 
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1 登录 Lion Portal （狮子会门户网站） lionportal.org。 

 

 

 
要诀！当将会员新增至分会时，系统会建立人事记录，并为此人事指派一个“会员 
ID”，有时也称为“狮子会 ID”。此 ID 对此人来说是独一无二的，并在他们的狮子会

旅程中一直伴随着他们。 

每次会员更改其会籍关系时，都会建立一个独特的历史记录，以追踪会籍历史记录。其

中包括以下变化： 

• 普通会员到家庭会员 
 

• 退会然后复籍或转会 

• 除了您的主要分会外，还有与其他分会的联系 

此追踪号码如下所示：会员#0011943930 

http://lionportal.org/
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3 点选“管理分会会员”。 

 

 

 

2 点选“我的分会”。 
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5 欲开始此流程，请输入所需的数据。 

 

 

 

4 选择“新增会员”并点选“下一步”。 
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要诀！系统将进行搜索，以确保这不是重复的记录。若没有潜在的重复记录，您将进入

输入地址的步骤。 

 

 

 

6 点选此下拉式选单。 
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8 开始输入额外的数据。 

 

 

 

7 点选“搜索”。 
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10 点选“国家”以显示国家列表，并选择国家。 

 

 

 

9 若欲新增地址，请先选择国家。 
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12 点选“下一步”。 

 

 

 

11 输入该会员的其他数据。 
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14 点选“下一步”。 

 

 

 

13 输入会籍的开始日期和“会员类型”。 
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16 输入名称，并点选“下一步”。 

 

 

15 新增辅导会员。若要按名称搜索辅导会员，请选择“名称”，然后点选下一步。 
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注意！若这不是正确的辅导会员，请单击“上一步”，返回至搜寻辅导会员的步骤。 

 

 

 

17 从清单中选择会员，然后点选“下一步”。 
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19 屏幕顶部将显示绿色的成功信息，然后您将返回“分会详细信息”页面。 

 

 

 
查看会员及其会籍详细信息 

 

18 确认您选择了正确的辅导会员，然后点选“下一步”。 
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要诀！您可通过点选并拖曳列来放大或缩小该列，如下所示。 

 
 

 
20 在“查看会员”下点选“查看全部”。 
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22 欲查看会员类型的详细信息，请点选该会籍的蓝色系统标识。 

 
 

 
21 显示会员列表。 
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24 滚动以查看其他细节。 

 
 

 
23 显示会员类型的详细信息。 
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26 显示有关该会员的详细信息。 

 
 

 
25 点选“联络人”下方的链接以返回会员详情。 
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28 点选“首页”以返回登陆页面。 

 
 

 
27 滚动以查看更多详情。 
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29 “管理分会会员 - 新增分会会员”快速指南到此结束。 


