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Astuce ! Ce guide explique comment ajouter un nouveau membre Lion payant 
des cotisations à plein tarif. 

Pour ajouter un membre de la famille, reportez-vous à « Gérer les membres du 
club - Ajouter un membre de la famille » 

Pour ajouter un membre étudiant, reportez-vous à « Gérer les membres du club 
- Autres types d’affiliation » 

Gérer les membres du club - Ajouter un 
membre de club 
Ce guide est essentiel pour toute personne impliquée dans la gestion de l’effectif 
du club, en particulier pour l’ajout de nouveaux membres Lions payant des 
cotisations à plein tarif. Il fournit des instructions claires, étape par étape pour le 
processus, notamment au sujet de la création d'un numéro d'affiliation unique qui 
assure le suivi de l'historique d'affiliation d'une personne. En suivant ce guide, les 
utilisateurs peuvent naviguer efficacement sur le Lion Portal et s'assurer que les 
dossiers des membres sont exacts, ce qui est crucial pour maintenir l'organisation 
du club et la communication. Dans l'ensemble, il simplifie le processus d'ajout 
d'effectif, ce qui permet aux administrateurs de club de gérer plus facilement et 
efficacement leurs membres. 
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1 Se connecter au Lion Portal. lionportal.org 

 

 

 
Astuce ! Lors de l'ajout d’un membre à un club, le dossier de la personne est 
créé et un numéro d'affiliation lui est attribué, parfois appelé « numéro 
d’identifiant Lions ». Cette identification est unique à chaque membre. Il la 
conserve tout au long de son parcours en tant que Lion. 

Chaque fois qu'un membre change de type d'affiliation, un dossier Historique 
unique est créé pour en assurer le suivi. Cela inclut des changements tels que : 

• Affiliation standard familiale 
 

• Radiation, puis réintégration ou transfert de clubs 

• Avoir une association avec un autre club en plus de votre club principal 

Ce numéro de suivi ressemble à : MEMBRE N° 0011943930 

http://lionportal.org/
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3 Cliquer sur « Gérer les membres du club » 

 

 

 

2 Cliquer sur « MON CLUB » 
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5 Pour commencer le processus, saisir les données requises 

 

 

 

4 Sélectionner « Ajouter un nouveau membre » et cliquer sur « Suivant » 
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Astuce ! Le système effectuera une recherche pour s'assurer qu'il ne s'agit pas 
d'un doublon. S'il n'y a pas de doublons potentiels, vous passerez à l'étape de 
saisie d'adresse. 

 

 

 

6 Cliquer sur ce menu déroulant. 
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8 Commencer à saisir des données supplémentaires 

 

 

 

7 Cliquer sur « Rechercher » 
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10 Cliquer sur « Pays » pour faire défiler la liste des pays et sélectionner le pays 

 

 

 

9 Pour ajouter l'adresse, sélectionner d'abord le pays 
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12 Cliquer sur « Suivant ». 

 

 

 

11 Saisir les données supplémentaires pour ce membre 



9  

 

14 Cliquer sur « Suivant » 

 

 

 

13 Saisir la date de début de l'affiliation et le type d'affiliation 
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16 Saisir le nom et cliquer sur « Suivant » 
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Ajouter le membre parrain. Pour rechercher le sponsor par son nom, 
sélectionner « Nom » et cliquer sur « Suivant » 
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Attention ! Si ce n'est pas le membre parrain adéquat, cliquer sur « Précédent » 
pour revenir à l'étape de recherche du parrain. 

 

 

 

17 Sélectionner le membre dans la liste et cliquer sur « Suivant » 
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Un message de réussite de couleur verte s'affichera en haut de l'écran et vous 
serez renvoyé à la page « Informations du club » 

 

 

 
Consulter les informations du membre et son affiliation 

 

18 Confirmer que vous avez sélectionné le bon membre parrain et cliquer sur 
« Suivant » 
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Astuce ! Vous pouvez agrandir ou réduire les colonnes en cliquant dessus et en 
faisant glisser la colonne comme indiqué ci-dessous 

 
 

 
20 Sous « Voir les membres », cliquer sur « Tout afficher ». 
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Pour afficher les détails sur le type d'affiliation, cliquer sur l'identification 
système bleue de cette affiliation 

 
 

 
21 La liste des membres s'affiche 
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24 Faire défiler pour voir plus de détails 

 
 

 
23 Les détails du type d'affiliation s'affichent 
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26 Détails sur le membre 

 
 

 
25 Cliquer sur le lien sous Contact pour voir les informations sur les membres. 
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28 Cliquer sur « Accueil » pour revenir à la page d'accueil 

 
 

 
27 Faire défiler pour voir plus de détails 
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29 Le guide « Gérer les membres du club - Ajouter un membre de club » est à 
présent terminé. 


