Geérer les membres du club - Ajouter LRI
membre de club

Ce guide est essentiel pour toute personne impliquée dans la gestion de I'effectif
du club, en particulier pour I’ajout de nouveaux membres Lions payant des
cotisations a plein tarif. Il fournit des instructions claires, étape par étape pour le
processus, notamment au sujet de la création d'un numeéro d'affiliation unique qui
assure le suivi de I'historique d'affiliation d'une personne. En suivant ce guide, les
utilisateurs peuvent naviguer efficacement sur le Lion Portal et s'assurer que les
dossiers des membres sont exacts, ce qui est crucial pour maintenir I'organisation
du club et la communication. Dans l'ensemble, il simplifie le processus d'ajout
d'effectif, ce qui permet aux administrateurs de club de gérer plus facilement et
efficacement leurs membres.

@ Astuce ! Ce guide explique comment ajouter un nouveau membre Lion payant
des cotisations a plein tarif.

Pour ajouter un membre de la famille, reportez-vous a « Gérer les membres du
club - Ajouter un membre de la famille »

Pour ajouter un membre étudiant, reportez-vous a « Gérer les membres du club
- Autres types d’affiliation »



@ Astuce ! Lors de l'ajout d’'un membre a un club, le dossier de la personne est
créé et un numéro d'affiliation lui est attribué, parfois appelé « numéro
d’identifiant Lions ». Cette identification est unique a chaque membre. Il la
conserve tout au long de son parcours en tant que Lion.

Chaque fois qu'un membre change de type d'affiliation, un dossier Historique
unique est créé pour en assurer le suivi. Cela inclut des changements tels que :

« Affiliation standard familiale
+ Radiation, puis réintégration ou transfert de clubs

* Avoir une association avec un autre club en plus de votre club principal

Ce numéro de suivi ressemble a : MEMBRE N° 0011943930
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1 Se connecter au Lion Portal. lionportal.org



http://lionportal.org/

2 Cliquer sur « MON CLUB »
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MY MEMBERSHIP

Service v

3 Cliquer sur « Gérer les membres du club »
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4  Sélectionner « Ajouter un nouveau membre » et cliquer sur « Suivant »

wvia |u5c AU VIS IV TL O

Choose what you want to manage below.

Add New Member
Edit Member
Reinstate Member
Transfer Member
Drop Member

5  Pour commencer le processus, saisir les données requises



6 Cliquer sur ce menu déroulant.

Manage Club Members

Please complete fields to begin new membership process

*First Name * Last Name

Example Fifity-One

* Date of Birth *Gender

Jan 8, 1988 --None--

MMM d, yyyy

Male
Female
Non-Binary

Prefer Not To Answer

Astuce ! Le systeme effectuera une recherche pour s'assurer qu'il ne s'agit pas

d'un doublon. S'il n'y a pas de doublons potentiels, vous passerez a |'étape de
saisie d'adresse.



7 Cliquer sur « Rechercher »

Please complete fields to begin new membership process

*First Name *Last Name

Example Fifity-One

* Date of Birth
Jan 8, 1988

MMM d, yyyy

Previous

8 Commencer a saisir des données supplémentaires

Manage Club Members

Create New Contact

* First Middle
Name Name

Exampl
* Last

Name

Fifity-O1

*Address Fields Required

Address
Country

—-None--

* Gender

Male

* Date of
Birth

Jant @

MMM d, yyyy

Primary Email

you@exampl

Secondary Email




9  Pour ajouter I'adresse, sélectionner d'abord le pays

Manage Club Members

Fifity-On
MMM d, yyyy

"Address Fields Required Primary Email

Address you@exampl

Country

[ --None-—l

Secondary Email

you@exampl
Street

Mobile Phone

City State/Province  \work Phone
=Nt w

Zip/ Postal Code
Home Phone

10 Cliquer sur « Pays » pour faire défiler la liste des pays et sélectionner le pays

Fifity-O1
MMM d, yyyy

*Address Fields Required Primary Email

Address you@exampl

Country

Secondary Email
--None--

you@exampl
Tunisia
Mobile Phone
Turkey

Turks and Caicos Islands
IC®  Work Phone

Uganda

Ukraine Home Phone

United Arab Emirates




11 Saisir les données supplémentaires pour ce membre

WOVIVI O, Yy Yy

*Address Fields Required Primary Email

Address zFiftyone@fa

Country
. Secondary Email
United States
you@exampl
Street
Mobile Phone

630 942-223

462 Spring Way

“
City State/Province  \work Phone

Naperville Iin w

Zip/Postal Code

|

Home Phone

12 Cliquer sur «Suivant ».

Naperville

Zip/Postal Cod
e Home Phone

60565

Occupation
Business/Co &

Spouse/Companio
n Full Name

Companion f

Previous




13 Saisir la date de début de I'affiliation et le type d'affiliation

Manage Club Members

*Membership Start Date
Sep 1, 2024
MMM d, yyyy

* Membership Type

[ --None--

o

Regular Member
Family Member

Leo Lion Member
Young Adult Member
Student Member

14 Cliquer sur «Suivant»

Vianage Club IViembers

*Membership Start Date * Membership Category
Sep 1, 2024 Active

MMM d, yyyy

*Membership Type

Regular Member




1 Ajouter le membre parrain. Pour rechercher le sponsor par son nom,
sélectionner « Nom » et cliquer sur « Suivant »

Manage Club Members

Please search for a sponsor for the new member.

earch by Name or Lion ID

Previous

16 Saisir le nom et cliquer sur « Suivant »

I R e

Please search for a sponsor for the new member.

*Search by Name or Lion ID
® Name
Lion ID
* First Name * Last Name

Example one

Previous ﬁ

10



17 Sélectionner le membre dans la liste et cliquer sur « Suivant »

Manage Club Members

1 of 1item * O items selected

Q. Search this list...

Name Member ID v ‘Club Name w

Example Club

)Example One 26691550 i
For Training

Previous

& Attention ! Si ce n'est pas le membre parrain adéquat, cliquer sur « Précédent »
pour revenir a |'étape de recherche du parrain.

11



18 Confirmer que vous avez sélectionné le bon membre parrain et cliquer sur
« Suivant »

Manage Club Members

Use this sponsor for the new membership?
Name: Example One - Example Club For Training

Lion ID: 26691550

Previous

1 Un message de réussite de couleur verte s'affichera en haut de I'écran et vous
serez renvoyé a la page « Informations du club »

Consulter les informations du membre et son affiliation

12



20 Sous « Voir les membres », cliquer sur « Tout afficher ».
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Astuce ! Vous pouvez agrandir ou réduire les colonnes en cliquant dessus et en
faisant glisser la colonne comme indiqué ci-dessous



21 Laliste des membres s'affiche

®; Lion Portal

Home Membership v Service v

Accounts > Example Club For Training

Club Members

50+ items - Sorted by Contact Full Name - Updated a few seconds ago i~ ¢ Y
Con... @em.., v Email «~ Phone + LionlJ..~ Start.. v E. v Mem.. v Mem.. wv
Example ... |Lion-Cha... zuser008 (630)45... 7/1/2010 7/1/2010 Active M...  MEMBER.. v

2 Example ... |Lion-Cha.. zuser018.. (630)55.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... MEMBER... =
Example ... |Lion-Cha... zuser011l.. (630)78.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... MEMBER.. v
& Example ... |Lion-Reg... Zfiftyone... 630942-.. 9/1/2024 9/1/2024 Active M... MEMBER... '+
5 Example ... |Lion-Cha... zuser015.. (630)22.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... MEMBER.. v
Example ... |Lion-Stu.. zuser050.. (630)18.. 6/14/20.. 6/14/20.. Active M... MEMBER... v

2 Pour afficher les détails sur le type d'affiliation, cliquer sur l'identification
systéme bleue de cette affiliation

Home Membership v Service v Learn More v

:counts > Example Club For Training
lub Members

)+ items - Sorted by Contact Full Name - Updated a few seconds ago & | C|Y
Contact Full Name 1 v | Mem... | Email | Phone ~/ | Lionl... ~ | Start... ~ | E... v | Mem... v | Men
Example Eight Lion-Cha... zuser008.. (630)45.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M

) Example Eighteen Lion-Cha... zuser018.. (630)55.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M
Example Eleven Lion-Cha... zuser011 (630)78... 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M

' Example Fifity-One Lion-Reg... Zfiftyone... 630942-.. 9/1/2024 9/1/2024 Active M.

Example Fifteen Lion-Cha... zuserO15... (630)22.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... M
Example Fifty Lion-Stu...  zuser050.. (630)18.. 6/14/20.. 6/14/20.. Active M... M
Example Five Lion-Cha... zuser005.. (630)12.. 7/1/2010 7/1/2010 Active M... .
Example Forty Lion-Reg... zuser040.. (630)89.. 6/14/20.. 6/14/20.. Active M... L



23 Les détails du type d'affiliation s'affichent

ntact Club

Club Branch
Example Club For Training

ails

ub @

ub Branch @
Jlationship Type [ ]

smbership Sponsor [ ]

Membership Details

on Join Date @

24 Faire défiler pour voir plus de détails

art Date @
'1/2024 K

d Date @

tal Years @
05

Hierarchies

ambership Club

:ample Club For Training

AT Constitutional Area

AT Constitutional Area 1
AT Group

AT Group E - Area 1
ultiple District

ultiple District 1

'gion

i Region

Membership Status (]
Active Member

Membership Type

Lion

Membership Category (i)
Active

Program o
Regular

Add Type @
New

Constitutional Area

U.S. and Affiliates, Bermuda and

Bahamas

LCIF Constitutional Area
LCIF Constitutional Area 1
LCIF Group

LCIF Group C - Area 1
District

District 1 J

Zone

SE Zone 1

Membership Full Type
Lion-Regular [Active]

Contact Customer Service
Email: lionssupport@lionsclubs.org

Phone: (+001) 630-468-6900

No related lists to display

-

15



25 Cliquer sur le lien sous Contact pour voir les informations sur les membres.

Contact Club Club Branch Membership Full Type
Example Fifity-One Example Club For Training Lion-Regular [Active]
: Contact Customer Service
Datails ac.C stome . [«
Email: lionssupport@lionsclubs.org
X Phone: (+001) 630-468-6900
Club @

No related lists to display

Relationship Type o

KI‘.‘gUldl
Membership Sponsor @ Add Type [ ]
Example Member One New

v Membership Details G

Lion Join Date @

26 Détails sur le membre

imary Affiliation Member 1D Email Phone
@ample Club For Training 26691601 zfiftyone@fake.com 630 942-2233
Contac bers Services
Name Spouse Name @ Email: lionssupport@lionsclubs.org
Example Fifity-One Companion Fifty-One Phone: (+001) 630-468-6900
Primary Affiliation @ Birthday @
Example Club For Training January 8
Nickname @ Birthdate E Club Me... (1) Lol c:
M-Man 1/8/1988 1 item - Sorted by Start Date - Updated a
fi d
Gender @ Occupation @ ew seconds ago
Male Business/Consultant/Service Provider .
Club Name | Membershi...
v Local Language Information 1 Example Club ...  Lion-Regular [
First Name (Local) 1 k
View All
Middle Name (Local) ‘
I act Nama (1 neal) P e iy id

16



27 Faire défiler pour voir plus de détails

v Contact Information

Mailing Address
462 Spring Way
Naperville, Illinois 60565

United States

Preferred Phone @
Mobile

Home Phone
Mobile
630 942-2233

Work Phone o

Other Phone

Preferred Email o

Personal

Personal

Email @

zfiftyone@fake.com

Work Email @

Alternat

e Email @

E Officer Titles (0)

28 Cliquer sur «Accueil » pour revenir a la page d'accueil

Lion Portal

=5 »

Home Membership v Service v

Contact

Example Fifity-One

imary Affiliation

Example Club For Training

Name

Example Fifity-One
Primary Affiliation @
Example Club For Training
Nickname o

M-Man

Member ID Email

26691601 Zfiftyone@fake.com

Spouse Name @
Companion Fifty-One
Birthday i ]

January 8

Birthdate

1/8/1988

Learn More +

4+ Follow

Phone
630 942-2233

Contact Members Services
Email: lionssupport@lionsclubs.org
Phone: (+001) 630-468-6900

ClubMe... (1) . ¢

1 item - Sorted by Start Date - Updated a
few seconds ago

17



29 Le guide « Gérer les membres du club - Ajouter un membre de club » est a
présent terminé.

Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY CLUB

MY ASSOCIATION

QO8NS

18



