Gerenciar Dirigentes de clube - Encef it
Atribuicao do Dirigente

Este guia fornece instrucdes essenciais para os lideres de clube sobre como encerrar
efetivamente as atribuicdes do dirigente no Lion Portal, simplificando o processo de
gerenciamento. Ressaltando as permissdes necessarias e oferecendo uma solucao

direta,

com abordagem passo a passo para garantir uma transicdo simples ao encerrar as
atribuicdes. Ao seguir este guia, os usuarios podem navegar facilmente pelo portal e
manter registros precisos dos dirigentes do clube, promovendo uma melhor
eficiéncia organizacional.

@ Dica! Essa sessao mostra como encerrar as atribuicdes do dirigente em seu
clube. O processo para encerrar as atribuicdes do dirigente no distrito ou no
distrito multiplo segue as mesmas etapas do sistema; a lista de cargos mudara
de acordo com o nivel.

A data de encerramento tem vigéncia

imediata. Vamos comecar!

& Alerta! Para encerrar as atribuicoes do dirigente, vocé deve ter um cargo que lhe
dé essa permissao.

Os cargos que podem encerrar dirigentes em nivel de clube individual sao:
* Presidente de Clube
* Secretario de Clube
» Administrador do clube

» O administrador do distrito pode encerrar as atribuicbes de dirigentes para seu clube

1 Faca login no Lion Portal. lionportal.org



http://lionportal.org/

2 Clique "MEU CLUBE"

Membership v Service v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION 7@\

3 Clique "Gerenciar Dirigentes de Clube"

Home Membership v Service v Learn More v
Account
Example Club For Training + Fallne
on ID Type Status Billing Address Active Member Count
J0158 Lions Club Active 124 Any Place 50

Naperville, Illinois 60565
United States

» Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti...

count Name Type @

:ample Club For Training 4 Lions Club s L

rent Account @ Active Member Count

strict 1) 2

'gion or Zone Club Specialty

5 ° petidhy 9 Manage Club Officers

;Zone 1 Cultural @
niD @ Club Sub-Specialty @



4

5

Clique "Encerrar Atribuicao".

Manage Club Officers

*Select from the options below

I Create New Assignment
@ nd Assignment
—" Add Officer Address

Clique "Avancar"

Manage Club Officers

*Select from the options below
Create New Assignment

® End Assignment
Add Officer Address




Dica! Uma lista de todas as atribuicdes do dirigente é exibida. Vocé pode
rolar a lista até o nome do dirigente para encerrar a atribuicdao ou digitar o
texto na barra de pesquisa. A pesquisa fara a busca tanto do nome quanto

do cargo.

Neste exemplo, a atribuicdo de dirigente do assessor de marketing do
clube esta sendo encerrada. Se vocé digitar "market” e pressionar a tecla
“enter”, os nomes correspondentes serao exibidos.

Clique o botao de opcao para selecionar o dirigente.

Active Officer Assignments

1 of 1 item * O items selected

Q. market

M.. v | M. v ‘Title v ‘St... A%

zuserQ0
6@lionf
ake.com

Club
Marketin
g
Chairper
son

Jun 30
2024

»




8 Clique "Avancar"

Active Officer Assignments

1 of 1item - 1 item selected

Q. market

Title v

Club
zuser00  Marketin
6@lionf g
ake.com

Example
Six -
Chairper
son

9 ApOs ter encerrado a atribuicao de dirigente, uma mensagem verde de
"Sucesso!" sera exibida. Clique no icone "X" para fechar a mensagem.

Success!
Officer Assignment has been ended.

Lion Pc

Home Service v

Membership v

Account
Example Club For Training

on ID Type Status Billing Address

0158 Lions Club Active 124 Any Place
Naperville, Illinois 60565
United States

» Details  Data Export  Club Statements  Club Service Activities  More

count Name Type @

:ample Club For Training 4 Lions Club

rent Account @ Active Member Count

g‘ . Search _!_
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+ Follow
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10 Clique "Dirigentes de Clube"

Club Details

sscription

Address

ling Address
24 Any Place
aperville, Illinois 60565
vited States

iipping Address

24 Any Place

aperville, Illinois 60565
nited States

Meeting Location 1

seting Place o

wn Center

seting Week of Month @
st

Website

Meeting Local Place o
TEFTHR

Meeting Local Street {: ]
YUY TGS

View Delegates

View Club Officers

Club Me... More

v Active Members

Active Members
50 of 50 items
Q_ Search this list...
Nv My Mv | Mwv

Lion-

11 O clube agora mostra um "Dirigente ativo" a menos

aperville, Illinois 60565
nited States

lipping Address

4 Any Place

aperville, Illinois 60565
nited States

Meeting Location 1
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.00
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zeting City i ]
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Meeting Local Place @

EIREEGe
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YUY TGS

Meeting Local City @

EENER]

Meeting Local Zip Code [ )

Meeting Local State or Prov o
IL
Meeting Local Country @

W IS SR

Club Mem... Club Offi... More

v Active Officers
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N v
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One  tary | 6767
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12 Clique na "Pagina Inicial" para retornar a pagina inicial.

12 Concluimos aqui o Guia Rapido "Gerenciar Dirigentes de Clube - Encerrar
Atribuicoes do Dirigente”

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB

MY ASSOCIATION




