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簡介 - 本指南全面介紹了在 Lion Portal （獅子會門戶網站）上建立和報告服務活動的增強功能。透過遵

循所述步驟，使用者可依照概述的步驟，有效地設定服務活動，確保輸入所有必需的資料，並成功地向 
LCI 報告活動，從而深入了解他們的貢獻。此外，本指南還針對指標上限進行說明，並提供管理和上傳圖

片的提示，使其成為希望優化其服務報告流程的獅友和青少獅會的重要資源。 

登入並導航至服務 
1. 登入 Lion Portal：https://lionsinternational.my.site.com/ 

 

增強的「創建」和「報告」功能演示 
2. 點選「服務」 

 

 

https://lionsinternational.my.site.com/
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3. 點選「建立服務活動」 

 

建立服務活動 
4. 選擇活動輔導者，並點選「下一步」 
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5. 輸入活動的標題並選擇活動類型，然後點選「下一步」 

 
6. 會顯示成功訊息，您的活動已建立。點選 X 關閉該訊息。 

 

增強的報告完成的服務活動 

已改進！有一個新的按鈕「報告給 LCI」，點選此按鈕時，會驗證是否已經輸入所有必需的資料。 
• 如果所有資料都已完成，此動作會為您勾選「報告完成」選框，並將活動推送至 Insights 儀表

板。 
• 如果有任何遺漏的資料，將會彈出一個訊息框，指出遺漏的資料。編輯活動以輸入遺漏的資料並

儲存。 
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以下步驟說明這個增強的工作流程。 

 
7. 這是一個新建立的活動，「缺少」許多所需的資料。  點選「報告給 LCI」，查看接下來會發生什麼。 

 
8. 彈出視窗會告訴您需要哪些資料才能「報告完成」。點選「關閉」以關閉彈出視窗。 

 

 
9. 若要開始輸入所需資料，請點選鉛筆圖示進行線上編輯，或選擇編輯按鈕以開啟彈出式表格。 

此範例使用線上編輯。 
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10. 輸入說明服務活動的資料。若要「報告完成」/「報告給 LCI」，每項活動都需要滿足以下條件： 

• 志業 
• 方案類型 
• 說明 
• 開始日期 
• 結束日期 

 
11. 所需指標依服務活動類型而異： 

輸入所需的指標並「儲存」，或繼續滾動以添加有關活動的其他指標和資訊。 
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12. 可以添加可選指標。  完成後點選「儲存」。 
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13. 已為活動輸入所有必需的資料。  點選「報告給 LCI」 

 
14. 這次沒有遺漏資料。會顯示綠色「成功」訊息，確認這次已成功標註「報告完成」。 

點選 X 關閉該訊息。 
註：狀態已更新為「已報告」 
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15. 現已勾選「報告完成」框。 

不要忘記將圖片添加到服務活動中。也邀請其他人添加圖片。輔導組織的任何成員可以隨時添加圖

片。點選「上傳圖片」開始。 
快速指南：服務活動 - 上傳、查看、管理圖片提供逐步說明。 

 
16. 點選「服務」返回服務活動摘要頁面。 
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篩選服務活動清單以查看活動 
17. 此活動是由我們輔導的青少獅會完成的。  點選輔導者篩選選項中的「青少獅會」，以查看青少獅活

動。 

 
18. 會顯示新添加和報告的完整活動。 
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了解指標上限 

了解在分會層級有上限的指標。 
獅子會和青少獅會開展的活動在報告給 Insights 時會有上限。您的原始資料會得到保留。新的顯示欄位

顯示要報告給 Insights 的內容。 
上限指標為： 

• 服務人數上限為 3000 人 
• 義工時數上限為 1200 小時 
• 募集資金上限為 250000（美元） 
• 捐款資金上限為 200000（美元） 

 
19. 點選連結以瀏覽服務活動詳細資訊 
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20. 會顯示活動的詳細資訊。  此活動的「狀態」為「準備報告」。 

 

 
21. 向下滾動以查看活動詳細資訊。 

 
22. 對於此分會級活動，輸入的「服務人數」和「義工總時數」都高於分會級活動的上限。新增了新欄位

以顯示將反映在 Insights 儀表板中的指標。 
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23. 對於此分會級的活動，選擇的貨幣是紐西蘭元。輸入的「募集資金」和「捐款資金」值將在活動的

「結束日期」轉換為美元。如箭號所示。當轉換為美元時，「募集資金」和「捐款資金」都超過美元

上限。新增了新欄位以顯示將反映在 Insights 儀表板中的指標。 
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24. 指標超過上限的服務活動可以完成報告/報告給 LCI。  Insights 儀表板上反映的指標將反映允許的最

大值。 

 
25. 若要更新指標值，請點選鉛筆圖示或選擇「編輯」，輸入新值，然後點選「儲存」 

 
26. 儲存後，將更新轉換後的美元，而上限欄位現在會顯示反映在 Insights 儀表板中的新值。  在此範例

中，該值未超過上限，並顯示為已報告。 
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27. 點選「報告給 LCI」按鈕標記「報告完成」 
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28. 會顯示綠色「成功」訊息，點選 X 圖示關閉該訊息。  請注意活動「狀態」現在顯示為「已報告」。 

 
29. 「服務活動 - 增強的建立和報告服務活動功能」快速指南到此結束 

 

 


