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Hantera klubbens medlemmar 
- Avregistrera en medlem 
Denna vägledning innehåller en enkel process om att avregistrera en medlem och 
säkerställa att alla nödvändiga steg följs. Den belyser konsekvenserna av att 
avregistrera ett primärt medlemskap, särskilt med tanke på andra medlemskap, 
och betonar vikten av att ange ett skäl till avregistreringen. Genom att följa denna 
vägledning kan användarna hantera klubbens medlemmar på ett korrekt sätt och 
upprätthålla korrekta medlemslistor i Lion Portal. Den är ett viktigt verktyg för 
effektiv klubbverksamhet. 

 

 

 

 

 
Denna snabbvägledning går igenom processen att avregistrera en 
medlem i klubben. 

 
När en medlem avregistreras från en klubb markeras medlemskapet 
i den klubben som "Inaktivt" och datumet registreras. 

Ett skäl till avregistreringen måste anges från listan i menyn. 

 
Observera! Om en medlem har flera medlemskap ("associerad medlem" i en 
annan klubb) när det primära medlemskapet i den första klubben avregistreras, 
tas även alla andra medlemskap bort och slutdateras. Om medlemmen avför ett 
andra medlemskap kommer endast det medlemskapet att slutdateras och 
markeras som inaktivt. 

 

1 Logga in på Lion Portal lionportal.org 

http://lionportal.org/
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2 Klicka på "MIN KLUBB". 

 

3 Klicka på "Hantera klubbens medlemmar". 
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4   Klicka på "Avregistrera medlem". 

 

5 Klicka på "Nästa". 
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6 En lista över aktiva medlemmar i klubben visas. Sök efter namn eller bläddra 
igenom listan. Klicka på knappen intill medlemmens namn. 

 

7 Klicka på "Nästa". 
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8 Ange det datum då medlemskapet upphörde. Klicka på "Skäl" för att välja 
orsak till avregistreringen. 

 

9 Klicka på detta textfält för att lägga till ytterligare detaljer om avregistreringen. 
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10 Klicka på "Spara". 

 
Tips! En grönt meddelande kommer att visas. Klicka på "X" för att stänga 
meddelandet. Klubbsidan visas nu. 
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11 Klicka på "Hem" för att återgå till startsidan. 

 

12 Detta avslutar snabbvägledningen "Hantera klubbens medlemmar - Avregistrera 
en medlem". 


