Atividades de Servigo - Copiar - Lion Portal
uma Atividade de Servigo

Este guia oferece um m étodo simples para copiar uma Atividade de Servigo no Lion
Portal, facilitando a réplica e o gerenciamento de suas iniciativas de servigo. Ele
descreve detalhes importantes, como o status de esbogo automatico e a necessidade
de atualizar informagbes importantes, como datas e cargos, garantindo que os
usuarios possam personalizar com eficiéncia a atividade copiada. Seguindo as etapas
deste guia, os usuarios podem simplificar o gerenciamento das atividades de servigo
€e,ao mesmo tempo, estar cientes das limitagdes criticas, como a auséncia de
imagens nas entradas copiadas. Em geral, esse recurso é essencial para qualquer
pessoa que queira aumentar sua produtividade e organizagdo no gerenciamento de
atividades de servico.

@ Dica! Este guia mostrard como copiar uma Atividade de Servigo.

Quando uma atividade é copiada:

Obs.: 1:0 status é definido como "Esbo¢o", todas as datas sdo definidas
como em branco, o relatdrio é desmarcado, as imagens da atividade ndo
sdo copiadas. Elas precisardo ser preenchidas para reportar a atividade.

Obs.:2: Os dados das métricas e outros pontos de dados do relatério sdo
copiados. Estes podem ser aceitos ou alterados para a nova atividade.

Obs.:3: As imagens ndo sdo copiadas para a nova atividade.

1 Faga login no Lion Portal lionportal.org

Localizar a atividade a ser copiada

@ Dica! Ha dois caminhos para localizar a atividade a ser copiada:

* Em Servigo > Minhas Atividades na barra de navegacgao superior
* Em Meu clube > guia Atividades de Servigo do Clube

Ambos sdo exibidos


http://lionportal.org/

@ Localizar em Servico > Minhas Atividades

2 Clique "Servigo"

> Lion Portal

Home Membership v Service v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB




3 Clique "Minhas Atividades"

\ONg:

o Lion Portal

Home Membership v Service A

Welcome E @ tivities

MY MEMBERSHIP MY CLUB

4 Alista de "Atividades do Meu Clube" (Ultimos 3 meses) é a visualizagdo padrdo;
clique na seta para baixo ao lado do titulo da visualizacdo para mudar para
uma visualizagdo de lista diferente.

Create Service Activity

My Activities

onil Q, Search this list By E- &
End... twv Title v rvice... v Start.. v R.. v Activ.. v Record.. v S5i.. v Created... v
1 Example Cl... |SA-052924... 9/1/2024 Lions Cl...  Donation v
2 7/4/2024  Example Cl... |SA-052924... 7/4/2024 LionsCl...  Service Pro... Example O... | v
3 7/5/2024  Example Cl... |SA-052924.. 7/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O... |w
4 8/5/2024  Example Cl... |SA-052924... 8/5/2024 v LionsCl... Meeting Example O... |w
5 9/2/2024  Example Cl... [SA-052924... 9/2/2024 v LionsCl... Meeting v
6 9/11/20... ExampleCl... |SA-052924.. 9/11/20.. |+« Lions Cl...  Fundraiser v



) Clique no link da Atividade de Servigo que vocé deseja copiar.

My Activities

My Club Activities (Last 3 Months) v

Dote,Logged I Users Cub Acttin- Updoteda Q Searc tis st #- |5 [c] 2]y
End... T v | Title v | Service... v | Start... v | R.. » | Activ.. v  Record.. v | Si.. v | Created... v
Example Club SA6... 9/1/2024 Lions Cl. Donation
7412024 Example Club SA7... 714/2024 Lions Cl...  Service Pro... Example O...
71512024 Example Club SAl... SA-052924 71512024 v Lions Cl Meeting Example O..
4 8/5/2024 Example Club SA2... SA-05292¢ 8/5/2024 v Lions Cl... Meeting Example O...
9/2/2024 Example Club SA2... SA-052924 9/2/2024 v LionsCl... Meeting
9/11/20... Example Club SAS5... SA-052924 9/11/20.. v Lions Cl...  Fundraiser
9/15/20... Example Club SA3... SA-052924... 9/15/20... v Lions Cl...  Service Pro... |+ G
6 A atividade serd aberta. Clique "Copiar" para iniciar o processo.

Oz

¥: Lion Portal

Home Membership v Service v Learn

Service Activity

SA-05292423 Edit | Camy | Delete

le

@mple Club SA7 - Service Project Surfing

ib For Training Ready to Report

9]

rtails Image Gallery Imag... Uploa

v Information

Record Type Report Complete 6

Service Project

Title @




() Localize Meu Clube > guia "Atividades de Servi co do Clube"”

7 Clique "MEU CLUBE"

Membership v Service v Learn

MY MEMBERSHIP




8 Clique na guia "Atividades de Servi ¢co do Clube"

Home Membership v Service v Learn More v
7 Account + Foll
@ Example Club For Training s
Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56
Naperville, Illinois 60565
United States
Club Details Data Export Club Statements Clu@e Activities More Member ... Club Acti...
Account Name Type @
Example Club For Training s Lions Club Manage Club Members
Parent Account o Active Member Count
District 14 56
Region or Zone @ Club Specialty @ Manage Club Officers
2EZonel Cultural G
Lion ID o Club Sub-Specialty o
AINN1EQ

9 Alista de Atividades de Servigo do Clube é exibida. Clique no titulo da coluna para
ordenar a lista pela coluna selecionada.

Lion ID Type Status Billing Address Active Member Count
200158 Lions Club Active 124 Any Place 56

Naperville, Illinois 60565

United States

Club Details Data Export Club Service Activities More Member ... Club Acti...

E Service Activities (9) & ¢

9 items + Updated a minute ago

EJ- v | Title v | Service Acti... v | Start Date v  Re

Manage Club Members

1 7/5/2024 Example Club... SA-05292416  7/5/2024 v Manage Club Officers

2 8/5/2024 Example Club ... SA-05202417  8/5/2024 v

3 9/15/2024 Example Club... SA-05292418  9/15/2024 7 Matiaps CUb LD
Leader

4 9/17/2024 Example Club ... SA-05202419  9/17/2024 v

= Q11712024 Fxamnle Clith SA-NR2Q242N aQl11/2024 o



10 Clique no link da Atividade de Servigo que vocé deseja copiar.

Service Activities (8) .
E o ¢ Manage Club Members
8 items - Updated a few seconds ago

End Date v | Title v | Service Acti... v | Start Date v Re

1 71512024 Example Club ...  SA-05292416 7/5/2024 v Manage Club Officers
8/5/2024 Example Club ... SA-05292417 8/5/2024 >
9/15/2024 Example Club... SA-05292418 9/15/2024 v oy B L
Leader
9/17/2024 Example Club ...  SA-05292419 9/17/2024 v
9/11/2024 Example Club ... SA-05292420 9/11/2024 v
Manage Delegates
Example Club ...  SA-05292421 9/1/2024
7 9/2/2024 Example Club ...  SA-05292422 9/2/2024 v
8 7/6/2024 Example Club ... SA—E 7142024 i Rt
N 4
3

View All G
View Club Officers

I1 Clique aqui.

Lion Portal

Home Membership v Service v

Service Activity

¥ SA-05292423 Edit @ Delete

le Sponsor Status

@mple Club SA7 - Service Project Surfing Ready to Report

rtails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information

Record Type Report Complete @

Service Project

Title @




12  Aatividade serd aberta. Clique "Copiar" para iniciar o processo.

Lion Portal

Home Membership v

Ml Service Activity == i
W SA-05292423 Edit Delete

le

@mple Club SAY - Service Project Surfing

Ready to Report

itails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information

Record Type Report Comy

Service Project £3 4

Title @

Edite a Atividade Copiada

Uma mensagem de sucesso verde serd exibida. Clique no icone "X' para fechar a
mensagem. Anova atividade estd pronta para ser atualizada com dados para
essa nova atividade.

13

Success!

[ON, .
L L I o n Pc Success! Here is your copied activity. Begin editing now.

Membership v Service v Learn

Service Activity

> SA-05292424 Edit Copy Delete

le Sponsor Status

@mple Club SA7 - Service Project Surfing Draft

itails Image Gallery Imag... Uploa

v Information Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

Record Type Report Complete @ E s .

Service Project £ s

Titl
itie o



& Alerta! Quando uma Atividade de Servi ¢o é copiada, as datas de inicio e término

sdo definidas como em branco. Aatividade fica definida como "Ndo Reportada".

Esses campos devem ser atualizados para reportar a conclusdo da atividade.

@ Dica! Sugerimos que vocé edite o Titulo da Atividade de Servigo para facilitar a
localizagdo no futuro. Para salvar as edigdes, é necessaria uma "Data de Inicio".

@ Exemplo de método de edigdo em linha

14  Para editar o titulo, clique no icone de lapis ao lado de "Titulo".

Example Club SA7 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft

Details Image Gallery Imag... Uploa...

v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.

Record Type Report Complete L ]

Service Project i3 4
Title @

Example Club SA7 - Service Proj

Surfing

Sponsor (i ] Cause

E s Vision s
Activity Level Project Type

Lions Club Other 'd
Status o Description o

Draft We partnered with another club 4

and a local surfing based youth
club to run an in water surfing
event for visually impaired.

s e o Rl g g g et S o



15 Clique no campo "Titulo” para editar o nome.

Details Image Gallery Imag... Uploa...

* = Required Information
Use the Upload Images tab to begin

i uploading images.
v Information & R
Record Type Report Complete [ ]

Service Project
*Title @,

: Club@:jjervice Project Surfin

* Sponsor [ ) *Cause
Example Club For Training X Vision v

View all dependencies

Activity Level Project Type
Lions Club Other

Cancel Save G

16 Clique "Salvar"

Details Image Gallery Imag... Uploa...

* = Required Information
Use the Upload Images tab to begin

. uploading images.
v Information a =

Record Type Report Complete (i ]
Service Project

“Title @ 5
Example Club SA8 - Service Proje
* Sponsor 0 *Cause
Example Club For Training X Vision v

View all dependencies

Activity Level Project Type
Lions Club Other

Cancel . G

10



17

Deta

Dica! Se houver um erro ao tentar salvar o registro, mensagens  Uteis o orientardo
sobre os pontos para corrigir os erros

A"Data de inicio" é necessaria para salvar a atividade. Amensagem de erro
aparecerd para mostrar o(s) erro(s). Clique no link do erro. Neste exemplo, "Data
de inicio" é o erro.

ils Image Gallery Imag... Uploa.

* = Required Information
Use the Upload Images tab to begin

uploading images.

v Information

Record Type Report Complete o]

Service Project

Title @
Example Club SA8 - Service Proje

* Sponsor o *Cause
B Example Club For Training X Vision v

At
Li

@ We hita snag. F@oendencies

Revieollowing fields
« Start Datg v
® o €

11



18 Ao clicar no link de erro, voc é serd direcionado para o campo que esta causando

o erro. Amensagem abaixo fornecerda detalhes sobre o erro. Corrija os dados e
clique "Salvar".

I . ] @ Example One, 9/22/2024,9:16
AM
Complete this field with format
M/d/yyyy.
End Date @
=)
M/d/yyyy

v Required Metrics

People Served @
150
Total Volunteers @
95
Non-Lions Participated @

v

Cancel @

@ Fim do exemplo do método de edigdo em linha

@ Exemplo de método do formuldrio pop-up

12



19 Clique "Editar"

Home Membership v Service v Learn More v =

Service Activity

SA-05292424 i 0
le Sponsor Status

@mple Club SA8 - Service Project Surfing Example Club For Training Draft

itails Image Gallery Imag... Uploa...

v Information Use the Upload Images tab to begin

uploading images.

Record Type Report Complete &

Service Project £ s
Title @

Example Club SAS - Service Project #

Surfing

Sponsor [ ] Cause

Example Club For Training F 4 Vision s

20  Clique no(s)campo(s)a ser(em)editado(s) e, em seguida, clique "Salvar” para salvar
suas atualizagoes.

* = Required Information

Information

Record Type Report Complete [ ]
Service Project

*Title @
Example Club SA8 - Service Project S

* Sponsor (] *Cause
Example Club For Training X Vision

View all dependencies

Activity Level Project Type
Lions Club

Other

Save

13



@ Exemplo de m étodo de formulario pop-up final

& Lembrete: As imagens ndo sdo copiadas para a nova atividade.

21  Observagdo:ndo hdimagens para essa nova atividade.

e

@mple Club SA8 - Service Project Surfing

tails Image Gallery

v Information

Record Type

Service Project £7

Title €@
Example Club SA8 - Service Project #'
Surfing

Sponsor L: ]
Example Club For Training 4

Activity Level
Lions Club
Status o
Draft

Sponsor

Report Complete 0

Cause

Vision

Project Type

Other

Description @

We partnered with another club

and s laral enirfing hacad vanth

Status
Draft

Imag... Uploa...

Use the Upload Images tab to begin
uploading images.

14



22  Pararetornar a pagina do Clube, clique no link abaixo "Patrocinador"

Lion Portal

Home Membership v Service v

Service Activity

SA'05292424 Edit Copy Delete
Title Spons m Status
Example Club SAS8 - Service Project Surfing Examp{e €luf For Training Draft
h
X
;™ Example Club For Training
Details Image Gallery Uploa...
" Lion ID Type
v Information 200158 Lions Club Upload Images tab to begin
g images.
Record Type Status
Service Project Active
Title @

Example Club SA8 - Service Project

23  Clique na "Péagina Inicial" para retornar a pagina inicial.

&Ly

Lion Portal

Membership v Service v Learn

ﬁ, Account i .
@l Example Club For Training + Follow

Lion ID Type Status

Active Member Coun
200158 Lions Club Active 56

Club Details Data Export Club Statements Club Service Activities More Member ... Club Acti
Account Name Type @
Example Club For Training #  LionsClub Manage Club Members
Parent Account @ Active Member Count

15



24 Isso concluio Guia Rapido "Atividades de Servigo - Copiar uma Atividade de
Servigo"
Home Membership v Service v Learn More v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB

MY ASSOCIATION
LOONS

16



