
At ivid a d e s  de  Se rviço  - Cop ia r  
u m a  At ivid a d e  d e  Se rviço 
 

Este guia oferece um m étodo  sim ples pa ra  cop ia r um a  Atividade  de  Serviço no  Lion  
Porta l, facilitando  a  rép lica  e  o  ge renciam en to  de  suas in icia tivas de  se rviço. Ele  
descreve  de ta lhes im portan tes, com o o  sta tus de  esboço au tom ático  e  a  necessidade  
de  a tua liza r in form ações im portan tes, com o da tas e  ca rgos, ga ran tindo  que  os 
usu ários possam  persona liza r com  e ficiência  a  a tividade  cop iada . Segu indo as e tapas 
deste  gu ia , os usu ários podem  sim plifica r o  ge renciam en to  das a tividades de  se rviço 
e , ao  m esm o tem po, e sta r cien tes das lim itações cr íticas, com o a  ausência  de  
im agens nas en tradas cop iadas. Em  gera l, e sse  recu rso  é e ssencia l pa ra  qua lquer 
pessoa  que  que ira  aum en ta r sua  p rodu tividade  e  organ ização no  ge renciam en to  de  
a tividades de  se rviço. 

 
 
 
 

Dica ! Este  gu ia  m ostra rá com o cop ia r um a Atividade  de  Se rviço. 
 

Quando um a  a tividade  é cop iada : 
 

Obs.: 1: o  sta tus é de fin ido  com o "Esboço", todas a s da ta s são defin idas 
com o em  b ranco, o  re la tório  é de sm arcado, a s im agens da  a tividade  n ão 
são cop iadas. Ela s p recisa rão se r p reenchidas pa ra  reporta r a  a tividade . 

 
Obs.: 2: Os dados das m étrica s e  ou tros pon tos de  dados do  re la tório  são 
copiados. Este s podem  se r ace itos ou  a lte rados para  a  nova  a tividade . 

 
Obs.: 3: As im agens n ão são copiadas pa ra  a  nova  a tividade . 

 
 
 
 

1 Fa ça  login  no  Lion  Porta l lion port a l.o rg  
 
 
 
 

Loca liza r  a  a t ivida d e  a  se r  cop ia da  
 
 
 
 

Dica ! Há do is cam inhos pa ra  loca liza r a  a tividade  a  se r cop iada : 
 

• Em Serviço > Minhas Atividades na barra de navegação superior 
 

• Em Meu clube > guia Atividades de Serviço do Clube 
 

Am bos são exib idos  
 
 
 

1

http://lionportal.org/


 
Localizar em Servi ço > Minhas Atividades  

 
 
 
 
 

2 Clique  "Se rviço" 
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3  
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Clique "Minhas Atividades"  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A lista  de  "Atividades do  Meu  Clube" (últim os 3 m eses) é a  visua liza ção padrão; 
clique  na  se ta  para  ba ixo  ao  lado  do t ítu lo  da  visua liza ção para  m udar pa ra  
um a  visua lização de  lista  d ife ren te . 
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5 Clique  no  link da  Atividade  de  Se rviço que  você dese ja  cop ia r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 A a tividade  se rá abe rta . Clique  "Copia r" pa ra  in icia r o  p rocesso . 
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Localize Meu Clube > guia "Atividades de Servi ço do  Clube" 

 
 
 
 
 

7 Clique  "MEU CLUBE" 
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8  
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Clique na guia "Atividades de Servi ço do  Clube" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A lista  de  Atividades de  Se rviço do  Clube  é exib ida . Clique  no  t ítu lo  da  co luna  pa ra  
ordena r a  lista  pe la  co luna  se lecionada . 
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10 Clique  no  link da  Atividade  de  Se rviço que  você dese ja  cop ia r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 Clique  aqu i. 
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12 A a tividade  se rá abe rta . Clique  "Copia r" pa ra  in icia r o  p rocesso . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Edit e  a  At ivida d e  Cop ia d a  
 
 
 

13 Um a m ensagem  de  sucesso  ve rde  se rá exib ida . Clique  no  ícone  "X" para  fecha r a  
m ensagem . A nova  a tividade  e stá p ron ta  pa ra  se r a tua lizada  com  dados pa ra  
e ssa  nova  a tividade . 
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Alerta! Quando uma Atividade de Servi ço é cop iada , a s da ta s de  in ício  e  térm ino 
são de fin idas com o em  b ranco. A a tividade  fica  defin ida  com o "Não Reportada". 
Esses cam pos devem  se r a tua lizados pa ra  reporta r a  conclusão da  a tividade . 

 
 
 
 

Dica ! Sugerim os que  você ed ite  o  Tít u lo  da  Atividade  de  Se rviço pa ra  facilita r a  
loca liza ção no  fu tu ro. Pa ra  sa lvar a s ed ições, é necessária  um a  "Da ta  de  In ício". 

 
 
 
 
 

Exem plo  de  m étodo  de  ed ição em  linha  
 
 
 
 
 

14 Para  ed ita r o  t ítu lo ,  clique  no  ícone  de  lápis ao  lado  de  "Títu lo". 
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15 Clique  no  cam po "Títu lo ” para  ed ita r o  nom e. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 Clique  "Sa lvar" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10



 

Dica! Se houver um erro ao tentar salvar o registro, mensagens úte is o  orien ta rão 
sobre  os pon tos pa ra  corrig ir os e rros  

 
 
 
 

17 
A "Da ta  de  in ício" é necessária  pa ra  sa lva r a  a tividade . A m ensagem  de  e rro  
apa recerá pa ra  m ostra r o(s) e rro(s). Clique  no  link do  e rro . Neste  exem plo , "Da ta  
de  in ício" é o  e rro . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11



 

18 Ao clicar no link de erro, voc ê se rá d irecionado pa ra  o  cam po que  e stá causando 
o  e rro . A m ensagem  aba ixo  fornece rá de ta lhes sobre  o  e rro . Corrija  os dados e  
clique  "Sa lva r". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fim  do exem plo do  m étodo  de  ed ição em  linha  
 
 
 
 
 

Exem plo  de  m étodo  do form ulário  pop-up  
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19 Clique  "Edita r" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 Clique  no(s) cam po(s) a  se r(em ) editado(s) e , em  segu ida , clique  "Sa lva r” pa ra  sa lvar 
suas a tua liza ções. 
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Exemplo de m étodo  de  form ulário  pop-up  fina l 

 
 
 
 
 

Lem bre te : As im agens n ão são copiadas pa ra  a  nova  a tividade . 
 
 
 
 
 

21 Observa ção: n ão há im agens pa ra  e ssa  nova  a tividade . 
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22 Pa ra  re torna r à p ág ina  do  Clube , clique  no  link aba ixo  "Pa trocinador" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23 Clique  na  "Pág ina  In icia l" pa ra  re torna r à p ág ina  in icia l. 
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24 Isso  conclu i o  Guia  Ráp ido  "Atividades de  Serviço - Cop ia r um a  Atividade  de  
Serviço" 
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