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1 Kirjaudu Lion Portaliin lionportal.org 

 
Vinkki! Tämä opas vie sinut liitännäisklubin perustamisen vaiheiden läpi. 
Liitännäisklubin perustamiseksi tarvitaan: 

• Vähintään viisi (5) jäsentä. 
 

• Liitännäisen yhteyshenkilö, joka ei ole liitännäisklubin jäsen 
 

• Liitännäisklubin virkailijat presidentti, sihteeri ja rahastonhoitaja tulee olla nimettynä 
liitännäiselle 

Kun LCI o hyväksynyt liitännäisklubin, sen status muuttuu ”Odottaa ” -tilasta 
”Aktiivinen” -tilaan. 

Klubin toiminnot - Luo liitännäisklubi 
Tämä opas on tärkeä jokaiselle, joka haluaa perustaa liitännäisklubin Lion 
Portalissa. Opas sisältää toimitavaiheet, joiden avulla varmistat, että vaaditut asiat 
tulevat tehdyksi. Se esittelee menettelyssä vaaditut roolit, kuten liitännäisklubin ja 
klubin virkailijat, samalla ohjaten käyttäjän hakemuksen lähettämisen hyväksyntään 
asti.  Lisäksi opas kertoo, miten hallita ja katsella liitännäisklubia sen jälkeen, kun 
se on luotu, eli kyseessä on hyvä resurssi tehokkaaseen klubin perustamiseen. 
Seuraamalla tätä opasta käyttäjät voivat navigoida liitännäisklubin luomisen ja 
hallinnan toiminnoissa, mikä parantaa klubin saavuttavuutta ja vaikutusta. 

 

 

 

http://lionportal.org/
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3 Klikkaa "Klubin toiminnot" 

 

 

 
Luo liitännäisklubi 

 

2 Klikkaa "MINUN KLUBINI" 



3  

 
5 Lisää liitännäisklubin tiedot. Punaisella "*” -symbolilla merkityt kentät ovat 
pakollisia. 

 
 

 
4 Klikkaa "Luo liitännäisklubi" 
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7 Kun kaikki tiedot on lisätty, klikkaa "Seuraava" jatkaaksesi eteenpäin. 

 
 

 
6 Jatka rullaamista lomakkeen läpi, lisäten tietoja. 
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8 Valitse yhteyshenkilö 

 
 

Vinkki! Virkailijat ja yhteyshenkilö lisätään tässä vaiheessa. Jäsenlista ilmestyy 
jokaisen viran kohdalla. Valitse jäsen listasta klikkaamalla nimeä. 
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10 Valitse sihteeri 

 
 

 
9 Valitse presidentti 
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12 Klikkaa "Jatka" 

 
 

 
11 Valitse rahastonhoitaja 
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14 Valitse viides liitännäisklubin jäsen 

 
 

 
13 Valitse neljäs liitännäisklubin jäsen 
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16 Klikkaa "Seuraava” kun kaikki liitännäisklubin jäsenet on lisätty. 

 
 

 
15 Jäseniä voi lisätä valitsemalla "Kyllä" painikkeen 
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17 Klikkaa "Lisää" 

 

 
Liitännäisklubin tarkasteleminen 

 

Vinkki! Ruutuun tulee vihreä viesti, jossa ilmoitetaan, että liitännäisklubi on 
perustettu ja lähetetty LCI:lle hyväksyttäväksi. Klikkaamalla ”X” kuvaketta  voit 
sulkea viestin. 
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Vinkki! "Sponsoroidut klubit" kohdan alla näkyvät kaikki klubit joiden 
kummina oma klubinne toimii. Tähän sisältyvät: 

• Liitännäisklubit 
 

• Leoklubit 
 

• Uuden klubin hakemus 

 
 

 
18 Klikkaa "Sponsoroidut klubit" 
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20 Klikkaa "Katsele" nähdäksesi lisätietoja. 

 
 

 
19 Lista kummiklubin sponsoroimista klubeista ilmestyy. Klikkaa valintapainiketta 
klubin vieressä 
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22 Klikkaa "Näytä kaikki" nähdäksesi laajemman listan jäsenistä 

 
 

 
21 Valitun sponsoroidun klubin sivu ilmestyy. 

 
Huom: "Status" on "Odottaa hyväksyntää". Hyväksynnän jälkeen "Status" 
on "Aktiivinen" 
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Lista liitännäisklubiin merkityistä klubijäsenistä näkyy. Klikkaa linkkiä 
päästäksesi takaisin liitännäisklubin sivulle. 

 
 

Vinkki! Kun klubisi jäsen on merkitty liitännäisklubiin, näkyy hänen 
”Jäsentyyppinsä” nyt ”Liitännäisenä”. 



15  

 
25 Nyt virkailijan "Aktiivinen" ja "Entinen" tilat näkyvät. Rullaa alas kohtaan ”Näytä 
kaikki”. 

 
 

 
24 Klikkaa "Klubivirkailijat" 
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27 Lista virkailijoista näkyy. 

 
Klikkaa "OTA-########" nähdäksesi tiedot "Virkailijan nimikkeen osoittaminen 
(OTA). 

Klikkaa klubin nimeä palataksesi klubin sivulle 

 
 

 
26 Klikkaa "Näytä kaikki” nähdäksesi laajemman listan virkailijoista. 
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28 LCI on hyväksynyt tämän uuden liitännäisklubin ja sen ”Status” näkyy nyt 
Aktiivisena 

 
 

Huom! Muutoksia ei voida tehdä liitännäisklubiin kun se on ”Odottaa 
hyväksyntää” tilassa. Jos muutoksia kuitenkin tarvitaan ota yhteys 
Jäsenpalvelukeskukseen. 
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Huom! Jotta jäsen voidaan lisätä liitännöisklubin listaan hänen tulee olla 
lisättynä klubiin jäseneksi. Lisää henkilö Kummiklubiin (isäntäklubin)  
käyttämällä ”Lisää jäsen” toimintoa. Uusi jäsen on sitten valittavissa ”Muokkaa 
liitännäisklubia - Lisää uusi jäsen” listalla. 

 
 

 
29 Klikkaa "Muokkaa liitännäisklubia" nähdäksesi mahdolliset toiminnot. 
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30 Nämä toiminnot ovat käytettävissä: 

 
• Muokkaa klubin tietoja 

 
• Lisää uusi jäsen 

 
• Poista jäsen 

 
• Nimeä liitännäisklubi 
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32 Palaa Kummiklubin sivulle klikkaamalla linkkiä ”Isäntätilin” alla 

 
 

 
31 Klikkaa "X" kuvaketta lähellä tätä ikkunaa 
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34 Tähän päättyy "Klubin toiminnot - Luo liitännäisklubi" pikaopas. 

 
 

 
33 Klikkaa "Koti" painiketta palataksesi kotisvulle. 


